Stiedni Skola zivhostenska a Zakladni Skola, Plana
Kostelni 129, 348 15 Plana
ICO: 48326437

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Pracovisté: Zamecka 853, Plana

Uéinnost od 1. 9. 2026

CL 1
Obecna ustanoveni
1. Nazéakladé ustanoveni 8 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich

predpisl, vydava reditel Skoly jako statutarni organ skoly tento Vnitini Fad Skolni
druziny.

2. Vnitini fad Skolni druziny upravuje zejména:

o podrobnosti k vykonu prav a povinnosti GU¢astnik(l zajmového vzdélavani a
jejich zéakonnych zastupc,
o pravidla vzajemnych vztah(l mezi G¢astniky zajmového vzdélavani a
zameéstnanci Skoly,
provoz a vnitfni rezim Skolni druziny,
podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,
o podminky ochrany Gc¢astnik( pred rizikovym chovanim, diskriminaci,
nepratelstvim a nasilim,
o podminky zachazeni s majetkem Skoly.
3. Vnitfnifad skolni druziny je zavazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani,
jejich zakonné zastupce v rozsahu jejich povinnosti a zaméstnance Skoly, ktefi se na
¢innosti Skolni druziny podileji.

4. Skolni druzina se pfi své ginnosti Fidi zejména:

zdkonem ¢. 561/2004 Sb., Skolskym zdkonem, ve znéni pozdéjsich predpisl,
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdeélavani, ve znéni pozdéjsich
predpisy,
dalSimi pravnimi pfedpisy vztahujicimi se k ¢innosti Skolskych zafizeni,
Skolnim Fadem Skoly,

o Skolnim vzdé&lavacim programem $kolni druziny,



o dalSimi vnitfnimi predpisy Skoly.
5. Skolni druzina je soudasti Stfedni $koly Zivnostenské a Zakladni $koly, Plana.

6. Skolni druzina je uréena prednostné zakéim 1. stupné zakladni §koly. S ohledem na
charakter Skoly a vzdélavani zak( se specialnimi vzdélavacimi potfebami jsou
¢innosti Skolni druziny pfizpisobovany véku, schopnostem, moznostem a
individualnim potfebam jednotlivych Zaka.

ClL2

Poslani a ¢innost Skolni druziny
1. Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani mimo vyucovani.
2. Hlavnim poslanim Skolni druziny je:

poskytovat Zak(m prostor pro odpocinek a relaxaci,
rozvijet jejich zajmy, schopnosti a dovednosti,
podporovat socialni vztahy a schopnost spoluprace,
podporovat samostatnost a sebeobsluhu zakd,
vytvaret bezpecné a podnétné prostredi,

O O O O O O

umozniovat smysluplné traveni volného casu,
o prispivat k vSestrannému rozvoji osobnosti Zakua.

3. Skolni druzina neni pokradovanim vyugovani. Cinnost druziny ma odli§ny charakter
a je zalozena zejména na odpocinkovych, rekreaénich, zajmovych a spontannich
¢innostech.

4. Cinnost 8kolni druziny je organizovéana s pfihlédnutim ke specifickym vzdélavacim a
vychovnym potfebam zaka skoly.

5. Skolni druzina ma jedno oddéleni.
6. Nejvyssipovoleny pocet icastnikl Skolni druziny ¢ini 10 zaka.

7. Nejvyssipocet Ucastnikl v oddéleni nesmi byt prekrocen.

CL 3
Prijeti, zafazeni a ukonceni dochazky Zaka do skolni druziny

1. Podminkou pfijeti zaka k pravidelné denni dochéazce do Skolni druziny je pisemna
pfihlaska.



Soucasti prihlasky je zejména:

rozsah dochazky zaka,

zpusob odchodu Zaka ze skolni druziny,

Udaje o osobach opravnénych k vyzvedavani zaka,
kontaktni idaje zdkonnych zastupcd,

o O O O

o dalsiudaje dulezité pro bezpecny pobyt Zaka ve Skolni druziné.
O zarazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly s ohledem na kapacitu
druziny a stanovené podminky pfijimani.

Pfi zarfazovani zak( do skolni druziny se pfihlizi také k jejich individualnim
vzdélavacim a vychovnym potiebam a k zajisténi bezpecnosti vSech ucastnikd.
Zakonny zastupce je povinen bezodkladné oznamit Skole zmeény Gdajd uvedenych v
pfihlasce.

Pfedem znamou nepfitomnost zaka ve Skolni druziné oznami zakonny zastupce

zplisobem stanovenym skolou.

Pokud ma Zak vyjimecné odejit ze Skolni druziny jinak nez zplisobem uvedenym v
pfihlasce, musi byt tato zména pfedem pisemné oznamena zakonnym zastupcem.

Odhlaseni zaka ze Skolni druziny se provadi na zakladé pisemného oznameni
zakonného zastupce.

Zakonny zastupce je pfi pfijeti zaka do Skolni druziny seznamen s Vnitfnim fadem
Skolni druziny a s podminkami uplaty.

ClL. 4

Uplata za zajmové vzdélavani

1.

2.

Zajmové vzdeélavani ve Skolni druziné je poskytovano zpravidla za uplatu.

VySi uplaty za Skolni druzinu stanovuje zfizovatel $koly na obdobi Skolniho roku v
souladu s § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Pro Skolni rok 2026/2027 ¢ini Uplata za Skolni druzinu 200 K& mési¢né, pokud neni
rozhodnutim zfizovatele stanoveno jinak.

Reditel $koly informuje zakonné zastupce o vysi tplaty a podminkach jeji Ghrady.



Osvobozeni od uplaty nebo snizeni uplaty

5.

10.

Reditel $koly mGZe podle 8§ 11 vyhlasky &. 74/2005 Sb. vysi Gplaty sniZit nebo
ucastnika od uplaty osvobodit, jsou-li splnény zakonné podminky a zakonny
zastupce tuto skutecnost fediteli prokaze.

Osvobozeni od Uplaty nebo jeji snizeni se mlzZe tykat zejména Gcastnika nebo jeho
zakonného zastupce, ktery:

o je pfijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je slozka na Zivobyti,
nebo je clenem domacnosti tohoto pfijemce,
o je osobou, které nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zakona o socidlnich
sluzbach,
o ma-li u¢astnik svérfeny do péstounské péce narok na pfispévek na uhradu
potifeb ditéte podle zakona o socialné-pravni ochrané déti,
o je clenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz
soucasti je bonus na dité.
O osvobozeni od uplaty nebo o jejim snizeni rozhoduje feditel Skoly na zakladé
Zzadosti zakonného zastupce a dolozeni skuteénosti, které narok na osvobozeni
nebo snizeni zakladaji.

Zakonny zastupce je povinen bezodkladné oznamit zménu skutecnosti, na jejichz
zakladeé bylo osvobozeni od Uplaty nebo snizeni uplaty pfiznano.

Vzhledem k charakteru Skoly a specifickym vzdélavacim potifebam jejich zakd lze
pfedpokladat, ze osvobozeni od Uplaty nebo jeji snizeni bude uplatfiovano u
vyznamné ¢asti Uc¢astnikl Skolni druziny. Osvobozeni vSak m(ize byt pfiznano pouze
pfi splnéni zakonnych podminek a po jejich prokazani fediteli Skoly.

Pokud je v kalendarnim meésici provoz Skolni druziny omezen nebo pferusen po dobu
delSinez 5 dn(, uplata se Ucastnikovi pomérné snizi podle § 11 vyhlasky ¢. 74/2005
Sb.

CL.5

Prava a povinnosti zZaku

Zak ma pravo:

1.

2.

3.

Ucastnit se ¢innosti Skolni druziny,
na bezpecné a podnétné prostredi,

na pfiméreny odpocinek a relaxaci,



4. narespektovani své osobnosti a individualnich potfeb,
5. pozadat vychovatele/ku o pomoc nebo radu,
6. vyjadfovat svlij ndzor zplisobem odpovidajicim pravidlim slusného chovani,

7. naochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, Sikanou, diskriminaci a dalSimi
projevy rizikového chovani,

8. Ucastnit se ¢innosti odpovidajicich jeho véku, schopnostem a moznostem.
Zak je povinen:

1. dodrzovat Vnitfni fad Skolni druziny,

2. fidit se pokyny vychovatele/ky a dalSich zaméstnanct skoly,

3. chovat se slusné a ohleduplng,

4. respektovat ostatni Zaky a zaméstnance Skoly,

5. chranit své zdravi a zdravi ostatnich,

6. dodrzovat pravidla bezpe¢ného chovani,

7. Setrné zachazet s majetkem Skoly,

8. udrzovat poradek a Cistotu,

9. bezvédomivychovatele/ky neopoustét prostory Skolni druziny ani misto, kde pravé
probiha ¢innost,

10. neohroZovat ostatni zaky fyzickym ani slovnim nasilim.

Cl.6
Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Zakonny zastupce ma pravo:

1. nainformace o pribéhu zdjmového vzdélavani svého ditéte,
2. nainformace o dochazce a chovani ditéte ve Skolni druzinég,
3. vyjadrovat pfipominky a podnéty k ¢innosti Skolni druziny,

4. pozadat Skolu o poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se zajmového
vzdélavani ditéte.



Zakonny zastupce je povinen:

1. zajistit fadnou dochazku ditéte do Skolni druziny,

2. dodrzovat podminky stanovené timto vnitfnim fadem,

3. véas omlouvat nepfitomnost ditéte,

4. informovat Skolu o zménach udajd uvedenych v pfihlasce,

5. informovat Skolu o skute¢nostech, které mohou mit vliv na bezpecnost nebo prlibéh
zajmového vzdélavani ditéte,

6. vyzvedavat dité ve stanovené dobé, pokud dité nema povolen samostatny odchod,

7. uhradit stanovenou uUplatu, pokud dité nesplfiiuje podminky pro osvobozeni nebo
sniZzeni Uplaty.

CL7

Pravidla vzajemnych vztaht

1. VSichni u¢astnici zajmového vzdélavani a zameéstnanci Skoly se k sobé chovaiji s
respektem, Uctou a ohleduplnosti.

2. Zak respektuje pokyny vychovatele/ky a dalsich zaméstnanct §koly.
3. Ve Skolni druziné neni pfipustné zejména:

fyzické napadani,

vyhrozZovani,

Sikana a kyberSikana,

umyslné ublizovani,

poniZzovani nebo zesmésnovani,
vulgarni a hrubé chovani,

O O O O O O O

projevy diskriminace nebo nenavisti,
o Umyslné poskozovani majetku.
4. Zvlasté hrubé slovni a iUmyslné fyzické utoky zaka v(c¢i zaméstnanci Skoly nebo

Skolského zafizeni se povaZzuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem.

5. P¥ifeSeni nevhodného chovani zaka se pfihlizi k jeho véku, rozumovym,
komunika&nim a socialnim schopnostem, individualnim vzdélavacim potfebam a
konkrétni situaci.



6. V pfipadé zavazného nebo opakovaného nevhodného chovani Skola informuje
zdkonného zastupce a postupuje podle Skolniho fadu a dalSich vnitinich predpis(
Skoly.

CL 8
Provoz a vnitfni rezim skolni druziny

Misto poskytovani zajmového vzdélavani

1. Skolni druZina je umisténa v budové skoly na adrese:

Zamecka 853, Plana.

Provozni doba

2. Provoz Skolni druziny je stanoven takto:
ranni provoz: 6:30-7:45 hodin
odpoledni provoz: 11:45-16:00 hodin
3. Budovu v dobé ranniho provozu otevira povéreny zaméstnanec skoly.

4. Povstupu do budovy se Z4ci Fidi pokyny povéfeného zaméstnance Skoly a
vychovatele/ky.

Ranni provoz

5. V dobé od 6:30 hodin jsou zaci pfijimani do Skolni druziny.
6. Ranni ¢innost je zaméfena zejména na klidové, odpocinkové a spontanni aktivity.

7. V 7:45 hodin kon&i ranni provoz $kolni druziny. Zaci pfechazeji do vyuky podle
pokynt vychovatele/ky a pfislusnych pedagogickych pracovnikd.

Odpoledni provoz

8. Po skoncenivyucovani prebira vychovatel/ka Zaky od pedagogickych pracovnik(
Skoly.

9. Zaci prechazeji do prostor $kolni druZiny a jsou seznameni s programem odpolednf
¢innosti.

10. Odpoledni program tvofi zejména:

e odpocinkové ¢innosti,
e rekreacni Cinnosti,



e zajmové cinnosti,

e spontanni aktivity,

e socialni a komunikaéni aktivity,

e pohybové aktivity,

e cCinnosti podporujici samostatnost a sebeobsluhu,

e pfimérena pfiprava na vyucovani.

11. Odchody Zaka ze Skolni druziny se fidi Udaji uvedenymi v pfihlasce.

12. Pokud ma Zak odejit jinym zplsobem, nez je uvedeno v pfihlaSce, musi byt tato
skutecnost pfedem pisemné oznamena zakonnym zastupcem.

13. Provoz Skolni druziny konci v 16:00 hodin.

14. Pokud si zakonny zastupce dité do této doby nevyzvedne a dité nema povolen
samostatny odchod, vychovatel/ka kontaktuje zakonného zastupce. Pokud se jej
nepodafi kontaktovat, informuje vedeni Skoly a postupuje podle stanovenych
pravidel Skoly.

Kapacita

15. Skolni druZina mé jedno oddéleni s nejvyssi kapacitou 10 zak.
16. Kapacita oddéleni nesmi byt pfekrocena.

Pferuseni provozu
17. Skolni druZina vykonava éinnost ve dnech $kolniho vyuéovéni a v souladu s
rozhodnutim feditele Skoly také v dobé Skolnich prazdnin.

18. Reditel $koly mUize po projednani se zfizovatelem prerusit innost §kolni druZiny v
dobé Skolnich prazdnin.

19. O pfipadném preruseni provozu jsou zakonni zastupci informovani zplisobem
stanovenym skolou.

CL9

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

1. Pficinnosti Skolni druziny plati bezpe&nostni pravidla stanovena Skolnim fadem a
dalSimi vnitfnimi pfedpisy Skoly.

2. Z&cijsou pravideln& pougovani o bezpeé¢ném chovani.

3. Poucenizahrnuje zejména:



bezpeény pohyb v budové Skoly,

bezpecny pohyb mimo budovu Skoly,

pravidla pfi vychazkach a dalSich aktivitach,

ochranu zdravi,

prevenci Urazd,

postup pfi vzniku urazu,

zasady prvni pomoci,

pozarni ochranu,

pravidla slusného a bezpeéného chovani,

ochranu pred Sikanou, nasilim a dalSimi projevy rizikového chovani,

©c 0 0O 0O 0O 0o O o o o

zakaz uzivani navykovych latek,
o povinnost oznamit Uraz nebo nebezpec€nou situaci.
O provedeném pouceni je proveden zaznam v pfislusné dokumentaci Skolni druziny.

Z4k je povinen bezodkladné& oznamit vychovateli/ce kazdy Uraz svilj nebo Uraz jiné
osoby.

PFi drazu postupuje vychovatel/ka podle zavaznosti Urazu, zajisti potfebné oSetfeni,
informuje vedeni Skoly a zakonného zastupce a provede pfislusny zaznam.

PFi ¢innosti mimo budovu Skoly jsou Zaci pfedem pouceni o pravidlech bezpe&ného
pohybu a je zajistén odpovidajici dohled.

Pfi organizaci ¢innosti se zohlednuji specifické vzdélavaci potfeby jednotlivych zakua.

Skola vytvaii podminky pro ochranu z4k{ pred diskriminaci, nepratelstvim, nasilim,
Sikanou a dalSimi projevy rizikového chovani.

CL. 10

Podminky zachazeni s majetkem Skoly

1.

Zak je povinen zachazet $etrné s vybavenim, pomdckami, hradkami a ostatnim
majetkem skoly.

Zak pouziva svéfené véci pouze k Ucelu, ke kterému jsou uréeny.
Zak nesmi Umyslné poskozovat nebo nicit majetek koly.
Kazdé poskozeni majetku Skoly zak bezodkladné oznami vychovateli/ce.

Pfi umyslném nebo svévolném poskozeni majetku Skoly mUze Skola poZadovat
nahradu vzniklé Skody v souladu s platnymi pravnimi predpisy.



6. Zak nesmi bez souhlasu vychovatele/ky manipulovat s vybavenim, jehoz pouzivani
by mohlo ohrozit jeho bezpeénost nebo bezpe&nost ostatnich osob.

CL 11

Podminky ukon¢eni dochazky do Skolni druziny

1. Dochazka Zaka do $kolni druziny muze byt ukonéena:

na zakladé pisemného oznameni zakonného zastupce,

uplynutim doby, na kterou byl zak do druziny pfihlasen,

z dGvodUl stanovenych platnymi pravnimi predpisy,

rozhodnutim feditele Skoly pfi zavazném nebo opakovaném porusSovani

povinnosti Zdka nebo tohoto vnitfniho Fadu.

2. Pfiposuzovani zavaznosti porusSeni pravidel se pfihlizi k véku, schopnostem a
individualnim potfebam zaka.

O O O O

3. Pfedrozhodnutim o ukonceni dochazky z divodu chovani zéka $kola podle
okolnosti situace projedna problém se Zzakem a jeho zakonnym zastupcem a pfijme
odpovidajici vychovna opatieni.

4. Zazavazné dlvody lze povaZovat zejména opakované nebo zavazné ohroZovani
bezpecnosti ostatnich osob, Umyslné fyzické napadani, zavazné projevy Sikany,
umyslné ni¢eni majetku Skoly nebo jiné zavazné porusSeni tohoto vnitfniho fadu.

5. Dlouhodobé neuhrazeni Uplaty mlze byt diivodem k ukonéeni dochéazky do skolni
druziny, pokud zakonny zastupce nesplni své povinnosti ani po pfedchozim
upozornéni Skoly.

ClL 12

Dokumentace skolni druziny

1. Zarfadné vedeni dokumentace Skolni druziny odpovida povéreny pedagogicky
pracovnik.

2. Ve Skolnidruziné se vede zejména:

o pfihlaska k zajmovému vzdélavani,
o evidence dochazky,
o tfidni kniha Skolni druziny,



Skolni vzdélavaci program $kolni druziny,

roc¢ni plan ¢innosti,

zdznamy o pouceni Zakd o bezpecénosti a ochrané zdravi,

o dalSidokumentace stanovena pravnimi predpisy a vnitfnimi pfedpisy Skoly.

o O O

3. Dokumentace je vedena, uchovavana a archivovana v souladu s platnymi pravnimi

pfedpisy a spisovym a skartacnim fadem skoly.

CL 13

Zaveérecna ustanoveni

1.

Kontrolu dodrZzovani tohoto Vnitfniho fadu Skolni druziny provadi feditel Skoly nebo
jim povéfeny zaméstnanec.

Vnitini fad skolni druziny je zvefejnén na pristupném misté ve Skole a zplisobem
umoznujicim dalkovy pfistup.

Zaméstnanci Skoly, Zaci a jejich zakonni zastupci jsou s Vnitfnim fradem Skolni
druziny prokazatelné seznameni.

Tento Vnitfni fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

Dnem ucinnosti tohoto Vnitfniho fadu se rusi pfedchozi znéni Vnitfniho fadu skolni
druziny, pokud bylo vydano.

V Plané dne 1. 9. 2026

Mgr. Josef Mara
feditel Skoly

..........

..................................................

podpis Feditele Skoly



