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1 Identifika¢ni udaje
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2 Profil absolventa

Nazev a adresa skoly: SS7Z a ZS Plana, Kostelni 129

Koéd a nazev oboru vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Nazev SVP: Podnikéni

Forma studia: dalkova

Délka studia: 3 roky

Stupen poskytovaného vzdélavani: Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Platnost SVP: od 1. 9. 2019 pocinaje 1. roénikem

2.1 Pracovni uplatnéni absolventa

Absolvent oboru podnikani je stfedoSkolsky vzdélany pracovnik se vSeobecnym i odbornym
vzdélanim. Je ptipraven vykonavat ekonomické, obchodni a administrativni ¢innosti. Ziskané
znalosti a dovednosti uplatni pii fizeni vlastni firmy pfedev§im v profesni oblasti, pro kterou se
ptipravoval v ptedchazejici pripravé v konkrétnim oboru vzdélani. Absolvent je zaroven pfipraven
zastavat pracovni pozici na urovni stfedniho managementu.

2.2 Vysledky vzdélavani

Vzdélavani v oboru sméfuje k tomu, aby si zaci prohloubili a rozvinuli, v navaznosti na dosazené
vzdélani a podle svych schopnosti a potieb, ndsledujici odborné a klicové kompetence.

Kompetence odborné, které se vztahuji ptimo k oboru vzdélani a ptislusné kvalifikaci
a) v oblasti administrativni ¢innosti
e absolvent ovlada klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v piiméfené rychlosti
a presnosti
e vyhotovi pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelaiské techniky
e stylizuje pisemnosti vécné a jazykove spravné
« manipuluje s dokumenty (v¢etné elektronickych) podle stanovenych pravidel
e pracuje se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti
b) v oblasti zakladnich podnikovych ¢innosti
e dokaze charakterizovat a pojmenovat jednotlivé makroekonomické jevy a efektivné
vyhodnotit pisobeni téchto jevii na fungovani podniku
« provadi marketingovy pruzkum, sbér a analyzu dat a dokaze zvolit a pouzit efektivni
marketingovou strategii
e znd postup zalozeni podniku, umi rozlisit jednotlivé formy podnikani, zna zdroje
financovani a funkci penéz
« je schopen zalozit vlastni podnik a organizovat v ném praci
« Orientuje se v problematice managementu a osvoji si zakladni manazerské dovednosti
« zpracuje doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazku podniku
« eviduje a G¢tuje hotovostni a bezhotovostni operace podniku
e provadi zakladni vypocty spojené s ndkupem a skladovanim zasob
e provadi zdkladni vypocty odpist a vyuziti kapacity dlouhodobého majetku
e provadi mzdové vypocty a vypocita odvody zdkonného pojisténi, zalohy na dan z pfijml
« vede danovou evidenci
« UCtuje 0 majetku a zavazcich, nakladech a vynosech podniku
e provadi ucetni uzavérku
e sestavi ucetni zavérku
e orientuje se v soustavé dani
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e stanovi danovou povinnost k danim z ptijmt a k dani z ptidané hodnoty
e Orientuje se v pravni upravé podnikani, ob¢anskych a pracovnépravnich vztazich

C ) v oblasti bezpecnosti prace a ochrany zdravi p¥i praci
e absolvent chape bezpecnost prace jako nedilnou soucést péce o zdravi své
I spolupracovnikti a dal$ich osob, vyskytujicich se na pracovistich (napf. klientt, zakaznika,
navstévnikl)
e zna a dodrzuje zakladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a pozarni prevence, osvoji si zdsady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni
¢innosti véetn¢ zasad ochrany zdravi pfi praci u zatizeni se zobrazovacimi jednotkami
(monitory, displeji apod.), rozpozna moznost nebezpeci tirazu nebo ohrozeni zdravi a je
schopen zajistit odstranéni zdvad a moznych rizik
e znd systém péce o zdravi pracujicich (v€etné preventivni péce, umi uplatiiovat naroky na
ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé urazem nebo poskozenim zdravi
v souvislosti s vykonavanim prace)
e je vybaven védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pii nahlém onemocnéni
nebo Urazu a dokdze prvni pomoc sam poskytnout

d) v oblasti asili o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobkii nebo sluzeb
e absolvent chéape kvalitu jako vyznamny néstroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
podniku
e dodrzuje stanovené normy (standardy) a pfedpisy souvisejici se systémem tizeni jakosti
zavedenym na pracovisti
» dba na zabezpecovani parametrt (standardii) kvality procesti, vyrobkii nebo sluzeb,
zohlediuje poZadavky klienta (zdkaznika, ob&ana)

g) Vv oblasti ekonomického jednani a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje
e absolvent zna vyznam, ucel a uzite¢nost vykonavané prace, jeji financni, popft. spolecenské
ohodnoceni
e zvazuje pii planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu iV bézném
zivot€) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prosttedi, socialni dopady
o efektivné hospodati s finanénimi prostiedky
e ckonomicky naklada s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami

Kompetence klicové, které rozviji obecné piedpoklady studenti a jejich obanské védomi
a Vv nastavbovém studiu navazuji na klicové kompetence stanovené v SVP pro obory stiedniho
vzdélani s vyuénim listem (kategorie H)

e absolvent by se mél chovat hospodarné a Setrné s ohledem na Zivotni prostfedi, mél by
umét fesit problémy a problémové situace, identifikovat je a analyzovat, zvazovat moznosti
jejich feseni, vybirat a navrhovat feSeni optimalni v daném kontextu, stanovovat a dodrzovat
efektivni postupy pfti plnéni ukolt

e uplatiiuje pravidla spolecenského chovani, spolupracuje s druhymi lidmi, ptijima
zodpovédnost za vlastni praci i za préaci ostatnich, vi, jak ptispivat k dobrym vztahiim

Vv kolektivu, jak feSit osobni konflikty a pfistupovat k riznym typim lidi

e pracuje s PC, vyuziva internet a dalsi zdroje informaci, dovede se jasné a srozumitelné
vyjadfovat v pisemné i ustni formé
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2.3 Zpisob ukonceni vzdélavani, potvrzeni dosaZeného vzdélani a kvalifikace

Vzdélavani je ukonceno maturitni zkouskou. Jeji obsah a organizace se tidi platnymi predpisy.
Maturitni zkouska se skladé ze spole¢né a profilové casti.

Spoleéna (statni) &ast maturitni zkousky podléha pokyntim MSMT. Zahrnuje dvé povinné zkousky:
a) z Ceského jazyka a literatury
b) student si zvoli jednu z moznosti: cizi jazyk nebo matematiku

Profilova (Skolni) ¢ast maturitni zkousky se sklada:
1. 7z praktické zkousky z G€etnictvi — kona se pisemnou formou
2. z Gstni zkousky z odbornych predmétti (odborné predméty zahrnuji predméty: podnikova
ekonomika, marketing a mamagement, pravo, Géetnictvi a chod podniku)

V profilové ¢asti nenabizime Zadnou nepovinnou zkousku.

Student ziska sttedni vzdélani s maturitni zkouSkou, jestliZze uspéSné vykona ob¢ ¢asti maturitni
zkousky.

Dokladem o dosazZeni stupné vzdélani je vysvédceni o maturitni zkousce. K dokladiim o ukon¢eni
studia je vydavan i Europass (v ¢eském a cizim jazyce), coz je prvni evropsky doklad o vzdélani
drzitele, jeho kompetencich, pracovnich zkusenostech a jeho vzdélavaci cesté. Tento dokument je
uznavan ve vSech zemich EU.

Uspé&$né slozeni maturitni zkousky a ziskani maturitniho vysvédéeni umoziuje absolventovi
uchazet se o studium navazujicich studijnich vzdélavacich programti na vyssich odbornych skolach
nebo vysokych Skolach.
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3 Charakteristika vzdélavaciho programu
3.1 Pojeti vzdélavani

Koncepce S$koly — vymezeni zakladniho cile

Poskytnout studentiim kvalitni vychovu a vzdélani ve zvoleném oboru. Vytvoftit podminky pro dalsi
vzdelavani, komunikaci mezi lidmi a uplatnéni v Zivoté.

Rozvijet osobnost kazdého studenta, aby byl schopen samostatné myslet, svobodn¢ se rozhodovat
a projevovat se jako demokraticky obc¢an, to vSe v souladu s obecné uznavanymi zivotnimi

a mravnimi hodnotami.

Prosttedky k dosazeni cile

Zakladnim prostfedkem k dosazeni cilii je plnéni Skolniho vzdélavaciho programu, ktery vychazi

z pozadavkt RVP a ziskanych zkusenosti. Je dilezité, aby vedle cilii poznavacich byly plnény i cile
hodnotové, orientované k formovani osobnostnich ryst.

Ptechazet od encyklopedického pojeti vzdélavani ke komplexnimu vnimani svéta. Ve stylu vyuky
davat prednost dialogickym metodam, samostatné praci, rozvoji tvotivosti, nacviku metod
sebevzdelavani. Vyuzivat piirozené aktivity studentii. Upeviovat u nich profesionalni navyky, které
jeho zaméstnavatel bude vyuzivat a které dostatecné ekonomicky oceni.

Zamé&rovat se na celkove kulturni prostiedi skoly, na kvalitu fizeni a na systém mezilidskych
vztaht. Vytvaiet u studenti potfebu stale se do Skoly vracet pro nové odborné inspirace

a mezilidské kontakty.

Podporovat a rozvijet loajalitu ke Skole, ktera je dana podporou cili $koly a zdjmem o vSe, co

s praci Skoly souvisi. Vytvaret a podporovat pocit hrdosti na vlastni Skolu.

Vetejnosti poskytovat zakladni informace o zivoté Skoly, nabizet jim vhodné sluzby pocitacové
kurzy, pronajmy nevyuzitych prostor, stravovani ve Skolni jideIn€, ubytovani na domové mladeze
atd. Propagovat Skolu v médiich, spolupracovat s regiondlnim tiskem.

V souvislosti se soucasnymi trendy se Skola zaméfuje na vypocetni techniku a klade dtraz na
zaclenéni modernich informac¢nich technologii do vyuky. Vytvaret u studentl potiebu dale se ve
svém oboru vzdélavat a profesné rist.

3.2 Realizace klicovych kompetenci

Realizace klicovych kompetenci studentti neni vazana na konkrétni vyucovaci piedméty. Kli¢ové
kompetence rozviji obecné predpoklady studentli a jejich obcanské povédomi. K utvaieni

a rozvijeni klicovych kompetenci jsou vyuzivany spolec¢né postupy, metody a formy prace,
prilezitosti a aktivity, které jsou vymezeny na trovni Skoly s tim, Ze budou v ramci vzdélavaciho
procesu uplatiiovany vSemi uciteli.

3.2.1 Kompetence k uceni

Absolvent si uvédomuje vyznam vzdélavani; vzhledem ke stdle narlstajicimu penzu novych
poznatki a poZadavkll na pracovni sily jej bere jako celozivotni proces nezbytny pro udrzeni si
zaméstnani. Ovlada riizné techniky uceni a dokéaZe si vybirat podle poZadavkl tak, aby je co
nejefektivnéji vyuzil. Uplatiiuje rizné formy préce s textem, vyhledava a zpracovava riizné
informace ze vSech dostupnych zdroji (knihovna, internet, tisk apod.), ovétuje si pfitom jejich
vérohodnost. Absolvent se orientuje i V mluveném projevu a je schopen vystihnout podstatné
mySlenky a délat si poznamky. Kriticky dokéze zhodnotit své vysledky, sviij pokrok a pfijmout
hodnoceni (i kritické) od jinych osob. Absolvent zna moznosti svého uplatnéni v oboru a moznosti
dalsiho vzdélavani jak v oboru, tak mimo n¢j. Umi si stanovit cile svého dal§iho vzdélavani.
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3.2.2 Kompetence Kk ieSeni problémii

Absolvent dokaze urcit podstatu problému, ziskat pottebné informace z riznych zdroji k jeho
feSeni, navrhnout rizné postupy a varianty feSeni i se zdivodnénim, zvolit prostfedky a zplisoby pro
plnéni jednotlivych kroki a po vyfeSeni problému je schopen analyzovat zvoleny postup s ohledem
na vysledek. Pti feSeni problému umi pracovat v tymu. Timto zptisobem je schopen fesit bézné
pracovni i mimopracovni problémy.

3.2.3 Komunikativni kompetence

Absolvent komunikuje s lidmi v pisemné i ustni podob¢ jazykoveé spravné. Formuluje myslenky tak,
aby komunikace byla srozumitelna, souvisla a pfimétfena ucelu a komunikaéni situaci. Béhem
diskuze se aktivné zapojuje a dokaze obhajit své nazory a postoje. Dokaze vystihnout podstatné
myslenky mluveného 1 psané¢ho slova a délat si poznamky, zpracovava administrativni pisemnosti,
pracovni dokumenty i1 odborné texty pii dodrzovani norem a odborné terminologie. Pro své
uplatnéni si uvédomuje potitebu aktivni znalosti alespoil jednoho ciziho jazyka a pasivni znalosti
dalSiho jazyka. V cizim jazyce ovlada odbornou terminologii v pisemné i ustni podobg.

3.2.4 Personalni a socialni kompetence

Absolvent znd své realné moznosti jak fyzické tak dusevni, podle nich si stanovuje své cile

a priority. Odhaduje dusledky svého jednani, chovéni a vystupovani a reaguje ptfiméfenym
zpusobem na jeho hodnoceni okolim. Kriticky dokéaze zvazit ndzory, postoje a jednani jinych lidi,
pfijima radu 1 kritiku. Pfispiva k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaht, ptedchazi osobnim
konflikttiim, nepodlé¢ha pfedsudkim.

Jako soucast svého zivota si uvédomuje potfebu adaptovat se na ménici se podminky pracovni,
osobni, socialni a ekonomické a je schopen je fesit. Dovede pracovat v tymu a plnit svéfené tkoly
i navrhovat vlastni feSeni, nezaujaté posuzovat nazory ostatnich ¢lent tymu.

Absolvent ma zodpovédny vztah ke svému zdravi, je si védom dusledkii zavislosti a vyznamu
zdravého zivotniho stylu.

3.2.5 Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolvent uznava a dodrzuje hodnoty a postoje podstatné pro zivot v demokratické spolecnosti.
Jedna nejen v zajmu svém, ale i V zajmu veiejnosti. Dodrzuje zakony, respektuje prava a 0sobnost
ostatnich, vystupuje proti xenofobii a diskriminaci. Zajima se o politické déni u nas i ve svéte.
Jedna v souladu s moralnimi principy a zasadami spole¢enského chovani. Uvédomuje si vlastni
kulturni a narodni identitu, tradice a hodnoty, je tolerantni k identité¢ a hodnotam druhych.

K hodnotam mistni, narodni 1 svétové kultury ma pozitivni vztah a podporuje je. Chadpe minulost

i soucasnost svého naroda v evropském i svétovém kontextu. Uvédomuje si hodnotu zivota

a zodpovédnost za néj 1 spoluzodpovédnost pii zabezpeCovani ochrany zivota a zdravi ostatnich.
Chape vyznam Zivotniho prostiedi. Pfi kazdé¢ ptileZitosti je veden k tomu, aby naslouchal druhym,
ucastnil se diskusi, aby umél formulovat a zdivodnit své nazory, postoje a navrhy, aby byl schopen
vyslechnout ndzory druhych a umél na né vhodné reagovat.

3.2.6  Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Pro usp&$né uplatnéni na trhu prace vyuziva absolvent své osobnostni a odborné piedpoklady. Ma
odpovédny postoj ke vzdélavani, vnima ho jako celoZivotni zaleZitost, je pfipraven reagovat na
ménici se podminky. Ma realné piedstavy o moznosti uplatnéni se na trhu prace, o pracovnich,
platovych a dalSich podminkach, o pravech a povinnostech zaméstnancli i zaméstnavateld,

0 pozadavcich zamé&stnavateli. DokaZe vyuZivat riznych sluzeb z oblasti svéta prace a dalSiho

10/122



SS7 aZS Plana SVP 64-41-L/51 Podnikani — dalkova forma Verze 3.0 platna od 1. zafi 2019

vzdélavani. S potencidlnimi zaméstnavateli dokdze komunikovat jak v pisemné tak v ustni formé,
dokaze prezentovat své schopnosti. Dokaze realné vyhodnocovat podnikatelské prilezitosti.

3.2.7 Matematické kompetence a finan¢éni gramotnost

Absolvent vyuziva matematické dovednosti v riznych oblastech Zivota. Dovede provadét redlny
odhad vysledku, umi pouzivat riizné postupy pro dosazeni feSeni. Nachazi vztahy mezi predméty
a jevy, ¢te a vytvari rizné formy grafického zndzornéni, aplikuje znalosti o tvarech predméti

a jejich vzajemné poloze. Absolvent je financné gramotny - znamena to, ze dokaze uplatnit
poznatky z matematiky v béznych zivotnich situacich, dokaze sestavit rodinny rozpocet, navrhuje
zpusoby vyuziti volnych finan¢nich prostfedkli, umi zvolit nejvyhodnéjsi avérovy a pojistny

a spofici produkt, umi vypocitat urokové sazby, kalkulovat cenu, je schopen posoudit vliv inflace.

3.2.8 Kompetence vyuzivat prostiedky informac¢nich a komunikacnich technologii
a pracovat s informacemi

Absolvent pracuje s béznym programovym vybavenim PC a s dal§imi prostiedky informac¢nich
a komunikacnich technologii. V komunikaci vyuziva formu online i offline. Dokaze ziskavat
informace z riznych zdroju, tyto informace je schopen si ovétovat, kriticky k nim pfistupovat,
hodnotit je a dale s nimi pracovat pomoci prostiedkt IKT, pouZzivat pfitom adekvatni stylistické
a jazykové prostiedky véetné odborné terminologie. Je medidlné gramotny.

3.3 Organizace vyuky

Délkovéa forma vzdélavani nastavbového studia Podnikani je rozloZena do 3 let. Konzultace jsou
dany rozvrhem samostatné vytvofenym pro 1. a II. pololeti dané¢ho Skolniho roku. V I. pololeti
probiha vyuka od zafi do prosince, v lednu je vyhlaseno zkouskové obdobi k uzavieni klasifikace za
I. pololeti. Ve II. pololeti probiha vyuka od tinora do konce kvétna, zkouskové obdobi piipada na
mésic Cerven.

Pti vyuce cizich jazykt, PEK a IKT se tfida déli do skupin na zakladé ptimérené¢ho poctu zakl ve
skuping.

3.4 Metody vyuky

Vzdélavani dospélych ma sva specifika, proto 1 zvolené metody se pon€kud lisi od metod
vyuzivanych v dennim studiu. Dospéli studujici byvaji celkové zkusenéjsi, a proto také
cilevédomgjsi a spolehlivéjsi. Ucitel ptisobi pfedevsim jako konzultant a radce, je kladen velky
daraz na samostudium. K dosazeni u¢ebniho cile smétujeme vyhradné na zéklad¢ partnerstvi

a spoluprace. Zakladnim didaktickym principem je oprostit se od snahy dospélého studenta
vychovavat a formovat. Ve vyuce je vénovana nalezita pozornost metodam uceni se. Jsou
vyuzivany principy védeckosti, spojovani teorie s praxi, soustavnosti, pfimétenosti, individualniho
ptistupu, ndzornosti apod. Studenti jsou vedeni k aktivnimu vyuzivani informacnich

a komunikacnich technologii, které umoznuji ziskavat informace pro samostudium kdykoliv

a Vv podstaté odkudkoliv.

Vedle tradi¢nich metod vyucovani (vyklad, vysvétlovani) vyuzivdme samostudium a domaci tkoly,
diskuse, seminarni prace, u€eni se z textu a vyhledavani informaci, vyuZzivani prostredka ICT.

3.5 Zpisoby a kritéria hodnoceni studenti
Dospéli studujici byvaji Casto citliv€j$i na ptipadné studijni neuspéchy ¢i selhdni ve zkouSkovych
situacich. To vyucujici musi zohlednit pti hodnoceni. Studenti jsou hodnoceni objektivné tak, aby

hodnoceni mélo povzbuzujici a motivacni charakter. Je vhodné vice vyuZivat pisemnou formu
zjiStovani znalosti, je vyuZzivano i Gstni zkouSeni ve zkouskovém obdobi (leden, ¢erven).
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Pfi hodnoceni studentt uplatiiuji ucitelé tyto obecné zasady:

Cilem a zédkladem kazdého hodnoceni je poskytnout studentovi zpétnou vazbu, tj. informaci o tom,
jak danou problematiku zvlada, co se naucil, v ¢em se zlepsil, v ¢em déla chyby.

Ucitel hodnoti konkrétni ovérovany problém, nehodnoti osobu studenta. Neuplatiuje mocenské
postoje, ale vytvari bezpeéné prostiedi zalozené na partnerském vztahu.

S chybou ¢i nedostatkem se dale pracuje, chyba je soucasti procesu kazdého uceni, prace s chybou
je prilezitosti ke zlepSeni.

Soucasti hodnoceni musi byt konkrétni rada, jak ma student dale postupovat, aby nedostatky
odstranil.

Hodnoceni musi byt pro studenty motivujici, musi vést k pozitivnimu vyjadieni.

Ucitel uplatiiuje vzdy piiméfenou narocnost a pedagogicky takt. Ptihlizi k individudlnim
zvlastnostem jednotlivet, k tomu, ze student mohl v prubéhu klasifikacniho obdobi zakolisat

V ucebnich vykonech pro urcitou indispozici (dlouhodoba nemoc, zhorSené rodinné poméry apod.).
Ucitel konzultuje své zavéry s ostatnimi vyucujicimi, pfihliZi k ptipadnym lékatskym zpravam.
Hodnoceni vysledki vzdélavani studenta je na vysvédc€eni vyjadieno klasifikaci. Hodnoceni a
klasifikace se fidi pfedevsim ustanovenimi zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon v platném znéni
a vyhlasky €. 371/2012 v platném znéni.

Prospéch studentti v jednotlivych predmétech je klasifikovan témito stupni: 1 — vyborny, 2 —
chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostate¢ny, 5 — nedostate¢ny, nehodnocen.

Vyucujici sezndmi studenty na zacatku skolniho roku s pravidly klasifikace v predmétu, ktery
vyucuje.

Stupen prospéchu urcuje ucitel, ktery vyucuje prislusSnému vyucovacimu predmétu.

Kazdou klasifikaci Gstniho zkouseni ucitel studentovi kratce slovné zdiivodni. Poukéze na chyby a
nedostatky, ale také klady a zmini moznost napravy.

Na konci klasifika¢niho obdobi, v terminu, ktery urc¢i feditel Skoly, nejpozdéji vSak 24 hodin pied
kondnim pedagogické rady o klasifikaci, zapisi vyucujici jednotlivych predméti vysledky celkové
klasifikace do klasifikacniho programu pro pocitacové zpracovani.

Nelze-li zaka hodnotit na konci 1. pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni termin,
nejpozdeji vSak do dvou mésicii po skonceni 1. pololeti. Neni-li mozné zaka hodnotit v nahradnim
terminu, student se za 1. pololeti nehodnoti. Nelze-li zdka hodnotit na konci 2. pololeti, urci feditel
Skoly pro jeho hodnoceni ndhradni termin, nejpozdéji vSak do konce zaii nasledujiciho Skolniho
roku. Do doby hodnoceni student navstévuje nejblizsi vyssi rocnik. Neni-li mozné zaka hodnotit v
nahradnim terminu, student neprosp¢l.

Stupeni celkového prospéchu zaka se ur¢i na zékladé celkové klasifikace v jednotlivych povinnych a
povinné volitelnych pfedmeétech. Stupeii celkového prospéchu se uvadi na vysvédc€eni a stanovi se
takto:

a) ,,prospél s vyznamenanim®, neni-li v zddném piredmétu pii celkové klasifikaci stupném hor§im
nez ,,chvalitebny*, primér z predméti nema horsi nez 1,5 a jeho chovani je velmi dobré

b) ,,prospél®, neni-li v zadném z predmétit hodnocen pii celkové klasifikaci stupném
,nedostate¢ny*

C) ,,neprospél®, je-li v nékterém predmétu hodnocen pii celkové klasifikaci stupném ,,nedostatecny*

d) ,,nehodnocen®, je-li v n€kterém predmetu hodnocen pii celkové klasifikaci stupném
,,nehodnocen®.
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Podrobna pravidla hodnoceni zakti upravuje vnitini klasifika¢ni fad, ve kterém jsou uvedena kritéria
hodnoceni vysledki vzdélavani, vychovna opatfeni a podminky opravnych zkousek.

Na pravidla a podminky, které nejsou feseny v klasifika¢nim fadu, se v plném znéni vztahuji
ptislusni paragrafy zédkona ¢. 561/2004 Sb. a vyhlasky ¢. 371/2012 Sb.

3.6 Vzdélavani studentt se specidlnimi vzdélavacimi potFebami a studenti
mimoradné nadanych

Zpusob zajistovani vzdélavani studentd se specialnimi vzdélavacimi potfebami a studentt
mimofadn¢ nadanych vychdzi z platné vyhlasky o vzdélavani zaku, déti a studentd se specialnimi
vzdélavacimi potiebami a déti, zaki a studentli mimoradné nadanych. Vzdélavani studenti se
specialnimi vzdélavacimi pottebami zajistuji ve spolupraci s vychovnym poradcem pedagogové

v ramci svého odborného vzdélani. Studenti s télesnym postizenim nebo znevyhodnénim jsou
vzdélavani stejné jako ostatni studujici. V kazdém ptipad¢ je uplatiiovan individudIni ptistup, ktery
respektuje jejich individualni vliohy a potieby a snazi se o jejich rozvoj.

3.7 Vzdélavani studenti se socialnim znevyhodnénim

Do této skupiny patii studenti, kteti pochazeji z prostiedi socidln€, kulturné a jazykové odlisného.
Studenti z odlisného socialné kulturniho prostfedi mohou spolupracovat s vychovnym poradcem,
ktery pomdha ucitelim 1 studujicim pfi vyuce a vzajemné komunikaci. Specifické metody

a doporuceni jsou vyuzivany s ohledem na individualni potieby studenta, stupen a typ poruchy,
dosaZenou uroven kompenzace poruchy a moznosti skoly.

3.8 Realizace bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i praci a poZarni prevence

Neoddélitelnou soucasti vyuky je i problematika bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci, hygieny
prace a pozarni ochrany. Vychova k bezpecné a zdravi neohrozujici praci vychazi ve vychovné
vzdélavacim procesu z pozadavkl pravnich a ostatnich piedpist k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (zakont, natizeni vlady, vyhlasek, technickych predpist a Ceskych technickych
norem) platnych v dobé vyuky. Prostory pro vyuku musi odpovidat svymi podminkami
pozadavkim stanovenym zdravotnickymi ptedpisy, zejména vyhlasSkou, kterou se stanovi
hygienické pozadavky na prostory a provoz skol, pfedskolnich zatizeni a n¢kterych skolskych
zafizeni, a nafizenim vlady, kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnanct pii praci.
Pouceni studujicich o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci a ovéfeni jejich znalosti musi byt
prokazatelné.

3.9 Podminky pro prijeti ke vzdélavani

Ptijimani ke vzd€lavani se tidi zdkonem ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), ve znéni pozd¢€jsich
ptedpist. Pravo studovat na nasi S8kole maji Zaci a dalsi uchazeci podle schopnosti, védomosti,
zajmu a zdravotni zpUsobilosti, ktefi ispéSné ukonci stiedni vzdélani dolozené vyucnim listem

v oboru. Pi pfijimani ke studiu se hodnoti dosazené studijni vysledky z pfedchoziho studia na SS.
Konkrétni podminky jsou kazdoroéné aktualizovany a jsou zvetrejnény na internetovych strankach
Skoly.

3.10 Zdravotni zpusobilost

Podminky zdravotni zptsobilosti jsou stanoveny v Nafizeni vlady o soustavé obort vzdélani
v zakladnim, sttednim a vy$S§im odborném vzdélavani. Dle tohoto nafizeni vlady v soucasné
platném znéni obor nevyzaduje stanoveni zvlastnich zdravotnich pozadavkd.
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3.11 Charakteristika $koly

Nase skola navazuje na mnohaletou tradici stfedoSkolského a uc¢novského vzdélavani v Plané.

V budové skoly se v povalecnych letech vyucovalo zemeédélskym obortim, skola v té dob¢ nesla
nazev Zemedélska mistrovska skola, pro divky zde byla oteviena DivEéi odborna skola.

V sedmdesatych letech bylo ucilisté vyrazeno ze sité zemédélského skolstvi a byla zde ztizena
ucnovska skola pro obory stavebni a mistniho hospodarstvi. V devadesatych letech vzniklo stiedni
odborné uciliste, které v soucasné dob¢ ptipravuje zaky na vykon budouciho povolani v tfiletych
ucebnich oborech, absolventi u¢ebnich oborti mohou dale pokracovat v dennim ¢i dalkovém
nastavbovém studiu, které je ukoncené maturitni zkouskou. V roce 2011doslo ke slouceni nasi
sttedni Skoly se zdkladni Skolou.

Budova skoly byla v minulych letech ndkladné restaurovana a modernizovana. Jeji vnitini prostory
se nesnazi zapfit historicky ptivod, ale spliuji v§echny praktické, estetické i hygienické pozadavky
nasi doby.

Mimo tuto historickou budovu patti do komplexu budov §koly i domov mladezZe se Skolni jidelnou
v Bezdruzické ulici. Tyto objekty byly uvedeny do provozu v osmdesatych letech. Na domovée
mladeze jsou zaci ubytovani v pokojich po dvou ¢i tfech a maji k dispozici klubovny pro kulturni

I sportovni vyziti. Samoziejmosti je pfistup na PC s pifipojenim na internet. O volny Cas
ubytovanych 74kl se staraji zkuSeni vychovatelé. Ve Skolni jideln€ maji Zaci a studenti zajiSténo
celodenni stravovani.

V arealu domova mladeze se téZ nachazeji odborné pracovny, Sici dilny a cviéné kuchyné.

Dalsi soucasti Skoly je odloucené pracovisté v Jate¢ni ulici, kde jsou umistény dilny stavebnich
oborl — malifské a natéracské prace, zednické prace, je zde vybudovéna i dilna pro obor truhlaiské
préace.

V ramci naseho regionu nejsme jedinou stfedni Skolou. Nabizime vsak obory, které v této oblasti
jiné Skoly nemaji a které jsou zaloZeny na dlouholeté tradici.

V ramci tohoto regionu jsme vsak jedinou Skolou, ktera nabizi obory 1 pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potiebami.

Proc se pripravovat na budouci povolini pravé na nasi Skole?

Vyucujeme obory, které jsou v tomto regionu zadané a nasi absolventi nemaji problém najit vhodné
zaméstnani.

Vyuka je zaloZzena na spolupraci s firmami, zaci a studenti dostavaji kvalitni zaklad, a proto jsou
velmi dobfe uplatnitelni v praxi.

Strategické umisténi Skoly — Pland je spadovou oblasti pro severozdpadni ¢ast Plzeniského kraje

a jizni cast Karlovarského kraje.

Poskytujeme zakim Siroké spektrum sluzeb — ubytovani, stravovani, vstup do zakovské knihovny,
ptipojeni na internet v odbornych u€ebndch i ve studovnach na domové mladeze, ptistup ke kopirce,
hromadné objednavani uc¢ebnic, zaptijéovani ucebnic, knih, audio a video nosici, CD nosict, dle
zajmu zakia poskytujeme odborné konzultace, podavame informace o moznosti dalsiho studia,
nabizime sluzby v oblasti vychovného poradenstvi — pomoc pfi feSeni skolnich i osobnich
problémil, pomoc s hledanim zaméstnani po ukonceni studia, zaji§tujeme dopravu na pracovisté
odborného vycviku pro Zéky stavebnich obori, Zaci a studenti maji k dispozici napojovy automat
i automat na potraviny.

Vybavenost odbornych uceben je na vysoké urovni.

Zajistujeme 1 vyuku oborl zatazenych do specialniho skolstvi.
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Jsme skolou rodinného typu — osobné¢ zname vSechny zaky, zaci znaji vSechny ucitele. Nejsme
anonymni — vime o sobg.

3.12 Mezinarodni spoluprace

Jiz od roku 1996 spolupracujeme s Berufsschule Wiesau. Postupem ¢asu vznikla tradice
sportovniho zapoleni, do kterého je zapojena i Hotelova Skola v Marianskych Laznich. Kazdoro¢né
se schazime v jednom ze tfi mést — v Plané, v Marianskych Laznich nebo ve Wiesau. Hlavnim
programem setkani je sportovni zapoleni zaku skol v atletice a mi¢ovych hrach — fotbale

a volejbale. Po obéd¢ a predani ocenéni nejlepSim sportovciim je vzdy zaktim nabidnut kulturni
program.

3.13 PodminKy realizace SVP

Prostorové a materialni podminky

K zajisténi teoretické vyuky maji Zaci k dispozici 5 velkych uceben s kapacitou 30 aZ 34 mist a 7
malych uceben s kapacitou do 15 az 18 mist a Zakovskou knihovnu.

K tradici skoly patfi mimofadné kvalitni vybaveni vypocetni technikou. Obdrzeli jsme certifikat —
Skolici stiedisko SIPVZ, ktery by nebylo mozné ziskat bez odpovidajiciho vybaveni.

PIné vyuzivame dvé u€ebny vypocetni techniky s pfipojenim na internet.

Dataprojektory jsou nejen v u¢ebnach vypocetni techniky, ale i v kmenovych u¢ebnach. Dale pak
vyuzivame dve barevné tiskarny, v kazdé uebné laserové tiskarny, scaner, webkamery, u kazdého
PC sluchatka.

Ucitelé maji k dispozici notebooky k vyuziti ve vyuce — prezentace prostiednictvim dataprojektort
na platno.

PC s pfipojenim na internet je i na domove mladeze.

K dispozici je kopirka pro zaky na chodb¢ haly s neomezenym piistupem.

Z4ci mohou vyuzivat telefonni automat na mince pro soukromé volani.

Bezbariérovy pohyb po budové je mozny pouze v piizemi, kde se nachdzi i bezbariérové socialni
zatizeni.

V prizemi je také umistén automat na teplé a studené napoje a automat na potraviny.

Budova skoly méa dale Sest kabineti s odbornymi sbirkami, pfiru¢nimi knihovnami a pocitaci se
sitovym piipojenim do databaze zakili a na internet, dale sborovnu, kanceléie a feditelnu, dva sklady

ucebnic, dva piiruéni sklady tiskopist, archiv, plynovou kotelnu a udrzbaiskou dilnu. Satny jsou
umistény v suterénu budovy.

Skole chybi vlastni té€locvi¢na. Vyuka télesné vychovy je realizovana v télocviénach dvou mistnich
zakladnich skol, dale na novém méstském stadionu a ve vlastnim fitness centru v arealu domova
mladeZe v Bezdruzickeé ulici.

K zajisténi odborného vycviku mé Skola nékolik vlastnich pracovist’, dale pak Zaci vykonavaji
odborny vycvik u pravnickych a fyzickych osob, které maji opravnéni k ¢innosti.

Vlastni pracovisté pro vyuku stavebnich obori je v Jate¢ni ulici v Plané. Zde se nachazi tfi dilny,
ucebna, socidlni zafizeni a Satny, kancelafe pro pedagogické pracovniky a na nadvofii jsou piiru¢ni
sklady materialu, nafadi a pomiicek. Dalsi dilna, kterd nebyla vyuZivana pro stavebni obory, byla

v ¢ervnu 2008 stavebné upravena a vybavena pro vyuku zakl 1. ro¢niku oboru truhlarské prace.

Ostatni pracovisté odborného vycviku se nachazi v aredlu domova mladeZe v BezdruZické ulici.
Zde jsou tfi cviéné kuchyné, ve kterych je zajiStovan odborny vycvik Zaka oboru kuchatské prace,
pecovatelské prace a provozu sluzeb. Dale se v tomto arealu nachazi dilna Siti s primyslovymi
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Sicimi stroji pro obor §iti pradla a dvé dilny Siti s domacimi stroji pro obory provoz sluzeb
a pecovatelské prace a odborna ucebna pro obor oSetfovatel.
Zakladni skola sidli v samostatné nové zrekonstruované budoveé v Zameckeé ulici.

Personalni podminky

Snahou je ziskavat mladé a nadSené ucitele a tak zajistit genera¢ni obménu stavajiciho sboru.
Dbéame na proskolovani a seznamovani ucitelti s nejmodernéjsi technikou, aby ji mohli pravidelné
a efektivné vyuzivat ve vyucovani. V§ichni ucitelé byli proskoleni v kurzech SIPVZ (Statni
informac¢ni politika ve vzdélavani), takze zakladni dovednosti obsluhy pocitaci jsou u vsech
samoziejmosti. Ucitelé jsou podporovani ve studiu, které smétuje jednak k ziskani kvalifikace nebo
rozsifeni stavajici kvalifikace (napft. rozsitujici studium specialni pedagogiky). Maji neomezené
moznosti k navstéve kurzii v ramci DVPP (DalSiho vzdélavani pedagogickych pracovniki).

Na skole ptisobi vychovna poradkyné a metodik informac¢nich a komunika¢nich technologii. Oba
pracovnici jsou pln¢ kvalifikovani.

Na zdravy zpiisob Zivota dba Skolni metodik prevence.
3.14 Zaclenéni prurezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti

Vychova k demokratickému obcanstvi se zaméfuje na vytvaieni a upeviiovani takovych postoji

a hodnotové orientace zaki, které jsou potfebné pro fungovani a zdokonalovani demokracie. Nejde
vsak pouze o postoje, hodnoty a jejich preference, ale také o budovani ob¢anské gramotnosti zaku,
tj. osvojeni si faktické, vécné a normativni stanky jednani odpovédného aktivniho obc¢ana.

Vychova k demokratickému obcanstvi se netyka jen spole¢enskovédni oblasti vzdélavani, v niz se
nejvice realizuje, ale prostupuje celym vzdélavanim a nezbytnou podminkou jeji realizace je také
demokratické klima $koly, oteviené k rodi¢iim a K $ir§i ob¢anské komunité v misté Skoly.

Pokryti predmétem

Ekonomika; Ob¢anska nauka; Cesky jazyk a literatura; Cizi jazyk; Zaklady p¥irodnich véd;
Matematika; T¢lesna vychova; Informa¢ni a komunika¢ni technologie; Marketing a management;
Chod podniku; Pravo; Ucetnictvi; Pisemna u ustni komunikace; Psychologie; Dé&jepis

Clovek a zivotni prostiedi

Udrzitelny rozvoj patii mezi priority EU v¢etné nasi republiky. Nezbytnym piedpokladem jeho
realizace je pfiprava budouci generace k mysleni a jednani v souladu s principy udrzitelného
rozvoje, k védomi odpovédnosti za udrzeni kvality Zivotniho prostfedi a jeho jednotlivych slozek
a k ucté k zivotu ve vsech jeho formach.

Priifezové téma Clovék a Zivotni prostiedi se podili na zvySovani gramotnosti pro udrZitelnost

rozvoje a piispiva k realizaci jednoho z péti zakladnich smérti rozvoje lidskych zdroja.

Environmentalni vzdélavani a vychova poskytuje zadktim znalosti a dovednosti potiebné pro

pochopeni principu udrZitelnosti, podnécuje aktivni integrovany pfistup k realit¢ a ovliviiuje etické

vztahy k prostiedi. V souvislosti s jejich odbornym vzdélavanim poukazuje na vlivy pracovnich

¢innosti na prosttedi a zdravi a vyuzivani moderni techniky a technologie v zajmu udrzitelnosti

rozvoje.

Hlavnim cilem priifezového tématu Clovék a Zivotni prostiedi je vést ziky k tomu, aby:

. pochopili souvislosti mezi riznymi jevy a lidskymi aktivitami, mezi lokalnimi, regionalnimi
a globalnimi environmentalnimi problémy;

. chapali postaveni ¢loveka v ptirodé a vlivy prosttedi na jeho zdravi a Zivot;
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J porozuméli souvislostem mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socidlnimi aspekty
ve vztahu Kk udrzitelnému rozvoji;

. respektovali principy udrzitelného rozvoje;

. ziskali piehled o zptisobech ochrany ptirody, o pouzivani technologickych, ekonomickych
a pravnich nastrojii po zajisténi udrzitelného rozvoje;

. samostatné aktivné poznavali okolni prostiedi, ziskavali poznatky v ptimych kontaktech
S prostfedim a z rznych informacnich zdroju;

. pochopili vlastni odpovédnost za své jednani a snazili se aktivné podilet na feseni
environmentalnich problém;

. osvojili st zdkladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostiedi;

. dokazali esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostiedi;

. osvojili st zadsady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

Pokryti predmétem

Ekonomika; Ob¢anska nauka; Cesky jazyk a literatura; Cizi jazyk; Zaklady p¥irodnich véd;
Matematika; T¢lesna vychova; Informa¢ni a komunika¢ni technologie; Marketing a management;
Chod podniku; Pravo; Ucetnictvi; Psychologie; Déjepis

Clovek a svét prace

Jednim ze zékladnich cili vymezenych timto ramcovym vzdéldvacim programem je piiprava
takového absolventa, ktery ma nejen odborny profil, ale ktery se diky nému dokaze také uspésné
prosadit na trhu prace 1V zivot¢.

Prifezové téma Clovek a svét prace doplituje znalosti a dovednosti z4ka ziskané v odborné sloZce
vzdélavani o nejdulezitéjsi poznatky a dovednosti souvisejici s jeho uplatnénim ve svéte prace,
které by mu mély pomoci pti rozhodovani o dalsi profesni a vzdélavaci orientaci, pti vstupu na trh
prace a pti uplatnéni pracovnich prav.

Pokryti predmétem

Ekonomika; Ob¢anska nauka; Cesky jazyk a literatura; Cizi jazyk; Zaklady p¥irodnich véd;
Matematika; Informacni a komunikaéni technologie; Marketing a management; Chod podniku;
Pravo; Ucetnictvi; Pisemna u ustni komunikace; Psychologie; Dé&jepis

Informacni a komunika¢ni technologie

Jednim z nejvyznamnéjSich procesil, probihajicich v soucasnosti v ekonomicky vyspélych zemich,
je budovani tzv. informacni spole¢nosti. Informaéni spolecnost je charakterizovana podstatnym
vyuzivanim digitdlniho zpracovavani, pfenosu a uchovavani informaci. Technologickou zakladnou
této promény je vyuzivani prvki modernich informacnich a komunikaénich technologii.

V dobé¢ budovani informacni a znalostni spole¢nosti je vzdélavani v informacnich a komunikacénich
technologiich nejen nezbytnou podminkou uspéchu jednotlivce, ale i celého hospodaistvi. Ze
zpracovani informaci prostfedky informacnich a komunikac¢nich technologii se stava také vyznamna
ekonomicka aktivita, informacni a komunikaéni technologie stale vice pronikaji i do tradi¢nich
sektort, tj. do primyslu, zemédé€lstvi, postupuji obcanskymi a spolecenskymi aktivitami, jsou
soucasti vyuziti volného €asu. Tento vyvoj pfindsi nové pracovni prilezitosti a zdsadné ovliviiuje
charakter spole¢nosti — dochazi k pfesunu zaméstnanosti nejen do oblasti prace s informacemi, ale

i do oblasti sluzeb obecné.
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Vyhledavani, zpracovani, uchovavani i predavani informaci se stava prakticky nezavislé na
casovych, prostorovych, ¢i kvantitativnich omezenich.

Informacni a komunikaéni technologie jiz v sou¢asnosti pronikaji nejenom do vSech obort, ale také
do vétSiny ¢innosti, a to bez ohledu na intelektudlni Groven, na které jsou vykondvany; je tedy zcela
nezbytné promitnout pozadavky na praci s prostfedky informac¢nich a komunika¢nich technologii
do vSech stupiiti a obori vzdélani. Prace s prostfedky informacnich a komunikaénich technologii ma
dnes nejen prupravnou funkci pro odbornou slozku vzdéelani, ale také patii ke vSeobecnému
vzdélani moderniho ¢lovéka. Zaci jsou pripravovani k tomu, aby byli schopni pracovat s prostiedky
informacnich a komunikac¢nich technologii a efektivné je vyuzivali jak v pribéhu vzdélavani, tak
pii vykonu povolani stejné jako v €¢innostech, které jsou a budou béznou soucasti jejich osobniho

a obcanského Zivota.

Pokryti predmétem

Ekonomika; Ob¢anska nauka; Cesky jazyk a literatura; Cizi jazyk; Matematika; Informadni
a komunikacni technologie; Marketing a management; Chod podniku; Pravo; Ucetnictvi; Pisemna
u ustni komunikace; Psychologie; Déjepis
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4 Ucebni plan

SVP 64-41-L/51 Podnikani — dalkova forma

4.1 Piehled rozpracovani obsahu vzdélavani v RVP do SVP

Verze 3.0 platna od 1. zafi 2019

RVP Svp
Vzdélavaci oblast minimalni | Vzdélavaci obor konzultaéni | disponibilni
pocet hodiny hodiny
vyucovaci celkem
ch hodin
za tyden
Jazykové vzdélavani 2 Cesky jazyk a literatura 30 0
Cizi jazyk 5 Némecky jazyk 120 0
Anglicky jazyk
Estetické vzdélavani 3 Cesky jazyk a literatura 60 0
Ekonomika a pravo 10 Ekonomika podniku 40 0
Pravo 30 0
Marketing a management 45 0
Utetnictvi a dang 8 Utetnictvi 90 0
Ekonomika podniku 10 0
Pisemna a Gstni komunikace 5 Pisemna a ustni komunikace 40 0
Spolec¢enskovédni vzdélavani D¢jepis 20 0
Obcanska nauka 10 0
6 Psychologie 10 0
Matematické vzdélavani Matematika 100 0
Vzdélavani v informacnich a Informacni a komunikacni 35 0
komunikaé¢nich technologiich technologie
Disponibilni hodiny 21
Celkem 64 640

Estetické vzdélavani je realizovano v predmétu Cesky jazyk.

Pozn.: vS§echny pfedméty v u¢ebnim planu jsou povinné.
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4.2 Rocnikovy ucebni plan

Predmét l.ro¢. | 2.1ro¢. | 3.r1o¢. | Celkem

Vzdélavaci predméty
Cesky jazyk a literatura 30 30 30 20
Némecky jazyk/Anglicky jazyk 30 45 45 120
Obcanska nauka 0 10 0 10
Matematika 45 30 25 100
Informacni a komunikaéni technologie 10 10 15 35
Ekonomika podniku 20 15 15 50
Pravo 10 10 10 30
D¢jepis 20 0 0 20
Psychologie 0 10 0 10
Pisemna a ustni komunikace 15 15 10 40
Ugetnictvi 25 30 35 70
Marketing a management 15 15 15 45
Celkem 220 220 200 640
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5 Ucebni osnovy
5.1 Jazykové vzdélavani
5.1.1 Cesky jazyk

Piedmét: CESKY JAZYK

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Pocet vyucovacich hodin za studium: 30 — 30 — 30 (celkem 90 hodin)
Forma: dalkové studium

Platnost: od 1.9.2019

Pojeti vyuc€ovaciho predmétu

Obecné cile

Jazykové vzdélavani v Ceském jazyce, které navazuje na predchozi vyuku ve ttiletych ucebnich
oborech, vychovava zaky ke sdélnému, kultivovanému jazykovému projevu a podili se na rozvoji
jejich dusevniho zivota.

Obecnym cilem jazykového vzdélavani je rozvijet komunikacni kompetenci zakli a naucit je uzivat
jazyka jako prostiedku k dorozumivani a mysleni, k pfijiméni, sdélovani a vyméné informaci na
zaklad¢ jazykovych a slohovych znalosti.

Jazykové vzdélavani se rovnéz podili na rozvoji socidlnich kompetenci zak.

Soucasti predmétu je iestetické vzdélavani, které pomaha utvaret kladny vztah k materialnim
a duchovnim hodnotam. Zaroven vede k péstovani estetického citéni, formovani vkusu, vytvareni
hodnotového zebticku a snazi se ptispét k ochrané kulturniho dédictvi.

Vzdélavani smétuje k tomu, aby Zzaci uplatiovali Cesky jazyk v roviné recepce, reprodukce
a interpretace, aby vyuzivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté. Vede je ke
srozumitelnému a souvislému vyjadiovani; uci je formulovat a obhajovat jejich nazory, ziskavat
a kriticky hodnotit informace z rtiznych zdroju. Dale jazykové vzdélavani smétfuje k tomu , aby zaci
chapali vyznam kultury osobniho projevu pro spolecenské a pracovni uplatnéni a aby chapali jazyk
jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda.

Charakteristika uciva

Uc¢ivo je vybrano ve vztahu k profilu absolventa. Je strukturovano do tradi¢nich celki:
zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti; komunikacni a slohova vychova; prace
s textem a ziskavani informaci; literatura a ostatni druhy uméni; prace s literarnim textem. Vyuka
ceského jazyka a literatury navazuje na poznatky ziskané v zdkladnim jazykovém vzdélavani a dale
je pak rozviji.

Zaci se naudi diisledn& odliSovat spisovny a nespisovny jazyk, seznami se jazykovédou, jejimi
disciplinami a historii, zvladnou obecné historicky vyvoj cestiny, obecné poznatky o jazyce,

pochopi zaclenéni CeStiny do systému jazykl, seznami se se zdkladnimi pojmy fonetiky a tyto
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poznatky uplatni v praxi. Zvladnou cesky pravopis, tvaroslovi, skladbu i stylistiku. Nauci se
prakticky uZzivat slohové styly a postupy psané i mluvené, zvladnou praci s textem a s informacemi.
Dokazi interpretovat literarni dila na zaklad¢ znalosti literarni teorie a literarni historie, zhodnoti
kvality literarniho i jiného uméleckého dila.

Pomiicky

Ucebnice, texty, audiovizudlni pomicky (nahravky uméleckych dé€l, odborné publikace, slovniky,
PC), pracovni texty

Pojeti vyuky

Zéaklad, tj. vyklad uciva, bude dopliiovan nazornymi ukazkami, praci s texty, besedami, exkurzemi

(vystavy, filmova a divadelni piedstaveni, kulturni pamatky).

Metody a formy vyuky

Pti vyuce jsou vyuzivany tyto metody a formy prace:
. vyklad ucitele a fizeny dialog

. individualni i skupinova prace

. prace s texty

. samostatné prace Skolni 1 domaci

. samostudium

Hodnoceni Zaki

Je uplatiiovano dle klasifika¢niho tadu, ktery je soucasti Skolniho fadu. Jsou zohlediiovani Zaci se
specifickymi poruchami uceni.

Z4ci pisi pravopisna cvi¢eni, jazykové testy, kontrolni diktaty, jazykové rozbory. V kazdém roéniku
pisi dvé slohové prace. Jsou zkousSeni ustné 1 pisemné. Soucasti hodnoceni jsou 1 mluvni cviceni
a referaty.

Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence K ué¢eni

74k je veden:

. vytvaiet si vhodny studijni rezim a podminky

. ovladat techniky uceni pro celozivotni vzdélavani

. uplatiiovat rizné zplsoby préce s textem

. vyuzivat rizné informacéni zdroje

. umét systematizovat a aplikovat ziskané zkuSenosti a znalosti

Kompetence k FeSeni problémi

zak je veden:

. pojmenovat a analyzovat problém

. urcit pficiny problému

. ziskavat informace potfebné k jeho feSeni
. navrhnout a zdivodnit zptisob feseni
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. vyhodnotit vysledek fesSeni
. spolupracovat ve skuping, byt schopen tymové prace
Komunikativni kompetence

zak je veden:

. vyjadfovat se souvisle a srozumitelné v projevech mluvenych i psanych

. vyjadfovat se zaroven adekvatné ucelu jednani a komunikacni situaci

. ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje, respektovat ndzory
druhych

. zpracovavat souvislé , obsahove i stylisticky naro¢né;jsi texty

. vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

. zaznamenavat pisemn¢ podstatné myslenky a udaje z textli a pisemnych projevi

(z ptednasek, diskusi, porad apod.)

Personalni a socialni kompetence

7ak je veden:

. stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace

. podporovat nekonfliktni souziti s ostatnimi lidmi bez ohledu na jejich plivod a socialni
prostiedi

. podnécovat tymovou spolupréci vlastnimi navrhy, respektovat navrhy druhych

. byt pfipraven vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim Zivoté

. dodrzovat zasady zdravého Zivotniho stylu

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

74k je veden:

. zit v souladu s hodnotami a principy humanity a demokracie

. uznavat kulturni hodnoty

. jednat odpovédné, samostatné, iniciativné ve vlastnim i vefejném zajmu

. vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci, neonacismu a respektovat rozdily
mezi hodnotovymi systémy raznych nabozenskych nebo etnickych skupin

. uvédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobni identitu

. byt hrdy na tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost i soucasnost v evropském

a svétovém kontextu

. uvédomovat si odpoveédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pii zabezpecovani ochrany
zivota a zdravi ostatnich

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

7ak je veden:

. budovat usp&$né svoji profesni kariéru

. zvladat podnikatelské ¢innosti

. byt pfipraveni ptizplsobit se ménicim se pracovnim podminkam

. celoZivotné se vzdélavat

. vhodné a adekvétné komunikovat Gstné 1 pisemné v ramci svého oboru
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. vyhotovovat pisemnosti v normalizované upraveé
Matematické kompetence

zak je veden:

. aplikovat matematické postupy a znalosti pti feseni riznych ukol v béznych situacich
a zejména pfi situacich v ramci svého oboru (vytvaret napi. cenové vypocty, kalkulace
a navrhy)
. rozumét matematicky vyjadifenym informacim, umét interpretovat statistické a ekonomické

udaje, tj. umét pouzit poznatky z tabulek a grafii
Kompetence vyuZivat prostiredky informaé¢nich a komunikac¢nich technologii

zak je veden:

. komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prosttedky online a offline komunikace
. ziskat informace z otevienych zdrojl a déle je zpracovavat

. posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji

. byt medidlné gramotny

Odborné kompetence

7ak je veden:

. stylizovat soukromé i pracovni pisemnosti vécné i jazykove spravné
Prifezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti

. komunikace, vyjednavani, feSeni konflikt, vhodné mira sebevédomi a schopnost moralniho
usudku — zejména Gstni a pisemna forma slohovych cviceni

. orientace v médiich — pfi jazykovém, literarnim i slohovém vzdélavani

. diskuse o odlisnostech spole¢enskych kulturnich, nabozenskych — pfi slohovém a estetickém
vzdelavani

. socialn¢ patologické jevy — zéci jsou vedeni k odpovédnosti za své télesné a dusevni zdravi

Clovék a Zivotni prostiedi

. ekologie a Zivotni prostfedi — v rdmci zpracovavani slohovych ukold

. ochrana ptirody, prostiedi a krajiny — zpracovavani slohovych ukoli

Clovék a svét prace

. vytvareni si vlastniho Zebticku hodnot (diskuse — sloh)

. chdpani vyznamu vzdélani a celozivotniho vzdélavani

. prace s informacemi, jejich vyhleddvani, hodnoceni a vyuzivani

. verbalni i pisemna komunikace (zejména sloh)

Informacni a komunikaéni technologie

. pouzivani zakladniho a aplika¢niho programového vybaveni pocitace

. vyhledavani a vyuZziti informaci
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1. roénik, 30 hodin

Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti:

Vybrané kapitoly z pravopisu

vysledky vzdélavani

uéivo

V pisemném projevu uplatiiuje znalosti
ceského pravopisu

umi pracovat s internetem a jazykovymi
priruckami, umi pouzivat kli¢ova slova pti
vyhledavani informaci

vybrané kapit. z pravopisu — vyjm. slova,
piedp. s-, z-, vz-, skup. bje-b¢, vije-veé, mné-
mé

psani velkych pismen

Tvaroslovi

vysledky vzdélavani

uéivo

urcuje slovni druhy a mluvnické kategorie
jmen a sloves

uplatiiuje znalosti ¢eského pravopisu
umi pracovat s internetem a jazykovymi
priruckami

fidi se zdsadami spravné vyslovnosti

konc. podstatnych jmen

zvlastnosti pi1 sklofiovani podstatnych jmen
konc. ptidavnych jmen

z4jmena, Cislovky

slovesa; shoda ptisudku s podmétem

Skladba

vysledky vzdélavani

uéivo

dovede se logicky ptat na vétné ¢leny

interpunkce ve vété jednoduché

Komunika¢ni a slohova vychova:

Ziklady rétoriky; utvary stylu uméleckého a odborného

vysledky vzdélavani

uéivo

rozpoznd funkéni styl, slohovy postup,
slohovy ttvar

posoudi kompozici textu, jeho slovni
zasobu, a skladbu

ovlada techniku mluveného slova
vyjadiuje postoje neutralni, pozitivni
I negativni

vypravovani
projev, prednaska, referat
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vhodné¢ se prezentuje, argumentuje, obhajuje
sva stanoviska

vyjadfuje se vécné spravng, jasné,
srozumitelné

odborné se vyjadtuje o jevech svého oboru
dovede vystizné vyjadrit své myslenky

Literatura:

Uvod do literatury

vysledky vzdélavani

uéivo

vystihne charakteristické znaky riznych
literarnich textl a rozdily mezi nimi

rozlisi konkrétni dila podle druhti a Zanrt
postihne vyznam textu

na ptikladech objasni vysledky lidské
¢innosti z rtiznych oblasti uméni

podstata a funkce literatury
literarni druhy

prozodické systémy
struktura lit. dila

jazykovy plan

tematicky a kompozicni plan
pocatky slovesného uméni

Nejstarsi svétova literatura

vysledky vzdélavani

uéivo

pochopi vyznam antiky pro dalsi d¢jiny
vyjadii vlastni proZzitky z danych
uméleckych dél

staroveka literatura orientalni; fecka
a fimska literatura

Pocatky naseho pisemnictvi

vysledky vzdélavani

uéivo

popiSe hlavni historické zmény
porovnava ceskou a sv€tovou literaturu
Z hlediska urovné

popiSe uddlosti ovliviyjici lit. Dilo

pisemnictvi staroslovénské
vznik ¢esky psané literatury
literatura doby husitské

Petr Chel¢icky, jednota bratrska

Renesance

vysledky vzdélavani

uéivo

26/122

sttedoveka literatura evropska a orientalni




SS7 aZS Plana

SVP 64-41-L/51 Podnikani — dalkova forma

popiSe hlavni historické zmény
ma prehled o nejdil. literarnich pamatkéch

porovnava ¢eskou a svétovou literaturu

Z hlediska urovné, tematického zaméreni,
aktualnosti a Ctivosti

vlastnimi slovy vypravi o knihach , filmech,
divadelnich predstavenich

vyjadii vlastni prozitky z danych umél. dél

renesance a humanismus evropskych zemich
(Francie, Spanélsko, Anglie)
renesance a humanismus v Cechach

Baroko

vysledky vzdélavani

uéivo

popiSe hlavni historické zmény

porovnava Ceskou a svétovou literaturu
Z hlediska urovn¢, tematického zameéieni,
aktualnosti a ¢tivosti

evropské baroko

¢eska pobélohorska literatura domaci
a emigrantska (Komensky)

Klasicismus, osvicenstvi, preromantismus

vysledky vzdélavani

uéivo

vyjadii vlastni prozitky z danych
uméleckych dél

popise udalosti ovliviiujici dobu a literarni
dila

charakteristika obdobi, predstavitelé

Narodni obrozeni

vysledky vzdélavani

uéivo

popiSe hlavni historické zmény

porovnava ceskou a sv€tovou literaturu

Z hlediska urovné

interpretuje vybrana dila a diskutuje o nich

vyjadii vlastni nazor na dané skutecnosti,
diskutuje o nich

3 faze NO; osobnosti
pocatky ceského realismu
slovenska lit. tohoto obdobi

Romantismus

vysledky vzdélavani

uéivo
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popiSe hlavni historické zmény

porovnava Ceskou a svétovou literaturu

Z hlediska urovné

interpretuje vybrana dila a diskutuje o nich

vyjadii vlastni ndzor na dané skutecnosti,
diskutuje o nich

znaky; svétovy romantismus
cesky romantismus — K. H. Macha

Opakovani

vysledky vzdélavani

uéivo

vystihne charakteristické znaky riznych
literarnich stylt

rozlisi§ konkrétni lit. dila podle druhti

a zanra

postihne vyznam textu, text interpretuje
a debatuje 0 ném

popise hlavni historické zmény

ma prehled o lit. pamatkach jednotlivych
obdobi ¢eské 1 svétove literatury

vlastnimi slovy vypravi o knihach, filmech
a divadelnich ptedstavenich

popise udalosti ovlivijici lit. dila
orientuje se v nabidce kulturnich instituci,
zejména v regionu

poznd a porovna typické znaky kultur
hlavnich narodnosti na naSem Uzemi

opakovani u¢iva
beseda o0 aktualnich kulturnich udélostech

2. roénik, 30 hodin

Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti:

Skladba
vysledky vzdélavani ucivo
dovede se logicky ptat na vétné ¢leny souvéti podiadné

a druhy vedlejSich vét

souveéti souradné
slozita souvéti

Slovni zasoba, slovniky, jazykové prirucky

vysledky vzdélavani

uéivo
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dovede pracovat s Pravidly ¢eského
pravopisu a se [Slovnikem spisovné Cestiny;
orientuje se v dalsich odbornych piiru¢kach
rozliSuje piivod jmen a ptijmeni

nahradi bézné cizi slovo ¢eskym
ekvivalentem

prace s dalSimi pfiruCkami: slovnik vécny
a synonymicky

slovnik cizich slov, slovnik neologismil
jak se bude jmenovat

nase piijmeni

Obohacovani slovni zasoby

vysledky vzdélavani

uéivo

aplikuje zékonitosti tvofeni ¢eskych slov

tvofeni slov

Komunika¢ni a slohova vychova:

Utvary stylu odborného

vysledky vzdélavani ucivo
odborné se vyjadiuje o jevech svého oboru | tivaha
argumentuje a obhajuje sva stanoviska Kritika

klade otazky a vhodn¢ formuluje odpoveédi odborny popis

vyjadiuje se vécné spravné, jasné

a srozumitelné

pofizuje si z odborného textu vypisky vytah;
déla si poznamky z piednasek a jinych
vetejnych projevi

dovede vystizn€ vyjadfit své myslenky

pisemna prace

Literatura:
Ceska literatura 2. poloviny 19. stoleti
vysledky vzdélavani ucivo
porovnava ceskou a sv€tovou literaturu Majovci
Z hlediska urovné Ruchovci
popiSe hlavni historické zmény Lumirovei
rozvoj ¢eské kritiky a zurnalistiky

Realismus

vysledky vzdélavani

uéivo
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popiSe hlavni historické zmény

porovnava Ceskou a svétovou literaturu

Z hlediska urovné

interpretuje vybrana dila a diskutuje o nich

vyjadii vlastni ndzor na dané skutec¢nosti,
diskutuje o nich

znaky; predstavitelé francouzského, ruského,
polského real.; literatura severska
a americka

Ceska proza konce 19. a pielomu 19. a 20.

stoleti

vysledky vzdélavani

uéivo

porovnava ceskou a svétovou literaturu
Z hlediska urovné, tematického zaméreni,
aktualnosti a ¢tivosti

realismus a naturalismus v ¢eské proze
historicka proza
venkovska proza

Svétova poezie konce 19. stoleti a poc. 20. stol.

vysledky vzdélavani

uéivo

text interpretuje a debatuje 0 ném
vyjadii vlastni prozitky z danych
umeéleckych dél

nové umélecké sméry
prokleti basnici

Ceska poezie konce 19. stoleti a prelomu 19. a 20. stoleti

vysledky vzdélavani

uéivo

postihne vyznam textu
text interpretuje a debatuje 0 ném

éeska moderna
anarchisti¢ti bufici

Moderni svétova proza

vysledky vzdélavani

uéivo

popiSe hlavni historické zmény
znd nejvyznamnéjsi lit. pamatky
vlastnimi slovy vypravi o knihach a filmech

francouzska lit., anglicka lit., ,,prazsk4“
némecka lit., rakouska lit., ruska lit.,
americka lit.

Ceska poezie 1. poloviny 20. stoleti

vysledky vzdélavani

uéivo
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rozli$i konkrétni literarni dila podle druht proletéaiska poezie

a zanri poetismus, surrealismus

predstavitelé

Opakovani 2
vysledky vzdélavani ucivo
vystihne charakteristické znaky riznych opakovani uciva

literarnich styli beseda o aktualnich kulturnich udalostech
rozlisi§ konkrétni lit. dila podle druhti

a zanra

postihne vyznam textu, text interpretuje
a debatuje 0 ném

popise hlavni historické zmény
ma prehled o lit. pamatkach jednotlivych
obdobi ceské 1 svétove literatury

vlastnimi slovy vypravi o knihach, filmech
a divadelnich ptedstavenich

popise udalosti ovliviyjici lit. dila
orientuje se v nabidce kulturnich instituci,
zejména v regionu

pozna a porovna typické znaky kultur
hlavnich narodnosti na naSem tizemi

3. rocnik, 30 hodin

Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti:

Zmény slovni zasoby, zmény vyznamu slov 2
vysledky vzdélavani ucivo

vyjadiuje se vécné spravng, jasné, posouzeni slovni zasoby z hlediska
srozumitelné historického

dokaze propojit své znalosti se znalostmi zékladni pojmy + odkaz na literaturu

z literatury i z dalsich odbornych pfedmétd | gjovni z4dsoba vzhledem k oboru
orientuje se v dennim tisku

zjiStuje potiebné informace z riznych
zdrojii a hodnoti je
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vysledky vzdélavani

ucivo

dovede pracovat s Pravidly ¢eského
pravopisu a se [Slovnikem spisovné ¢estiny;
orientuje se v dalsich odbornych piiru¢kach
nahradi bézné cizi slovo ¢eskym
ekvivalentem

dalsi typy slovnikl (ndvaznost na 1. ro¢nik)

Zvlastnosti a nepravidelnosti vétné stavby

vysledky vzdélavani

uéivo

rozlisi spisovné a nespisovné utvary jazyka;
ve vlastnim projevu voli prostiedky
adekvatni komunikativni situaci

vyjadiuje se vécné spravné, jasné

a srozumitelné

dovede se logicky ptat na vétné ¢leny
a druhy vedlejsich vét

odchylky motivované a nemotivované

Komunika¢ni a slohova vychova:

Publicisticky styl

vysledky vzdélavani

uéivo

dovede vystizn€ vyjadtit své myslenky

zprava, oznameni, ¢lanek apod.

ma piehled o dennim tisku fejeton
Administrativni styl
vysledky vzdélavani ucivo

rozliSuje osobni a Gfedni dopis z hlediska
funk¢niho a dovede spravné stylizovat obg
formy dopisu

sestavi zakladni atvary administrativniho
stylu

uredni dopis
zadost
uredni a podnikova korespondence

Utvary stylu odborného

vysledky vzdélavani

uéivo
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odborné se vyjadtuje o jevech svého oboru
argumentuje a obhajuje sva stanoviska
klade otazky a vhodn¢ formuluje odpovédi
vyjadiuje se vécné spravng, jasné

a srozumitelné

pofizuje si z odborného textu vypisky vytah;
déla si poznamky z prednasek a jinych
vetejnych projevi

dovede vystizné vyjadrit své myslenky

vyklad

Ziaklady rétoriky

vysledky vzdélavani

uéivo

ovlada techniku mluveného slova

vyjadiuje postoje neutralni, pozitivni

I negativni

vhodné se prezentuje, argumentuje, obhajuje
sva stanoviska

vyjadiuje se vécné spravné, jasné,
srozumitelné

odborné se vyjadiuje o jevech svého oboru
dovede vystizné vyjadiit své myslenky

piipravené a nepiipravené projevy;
opakovani k mat. zkousce

Literatura

Ceska préza a drama 1. poloviny 20. stoleti 8

vysledky vzdélavani

uéivo

vystihne charakteristické znaky rtiznych
literarnich textl a rozdily mezi nimi

vlastnimi slovy vypravi o knihach, filmech
a divadelnich piedstavenich

popiSe udalosti ovliviwyjici lit. dila
interpretuje vybrana dila a diskutuje o nich

vytvari vlastni ndzor na dané skute€nosti,
diskutuje o nich

obraz 1. sv. valky v lit.

vliv expresionismu

demokraticky proud

imaginativni préza

katolicky orientovana proza
spolecenska proza

ruralisté

psychologické proza

ptehled divadelnich scén, autofi, dila
literatura v dobé okupace
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Svétova proéza 2. poloviny 20. stoleti
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3

vysledky vzdélavani

ucivo

porovnava ceskou a svétovou literaturu
Z hlediska urovné, tematického zameéfeni,
aktualnosti a Ctivosti

vystihne charakteristické znaky raznych
literarnich textl a rozdily mezi nimi

vlastnimi slovy vypravi o knihach, filmech
a divadelnich ptedstavenich

popise udalosti ovliviyjici lit. dila
interpretuje vybrana dila a diskutuje o nich

vytvari vlastni nazor na dané skutec¢nosti,
diskutuje o nich

znaky, sméry, predstavitelé
vyznamni soucasni spisovatelé

Ceska proza, poezie a drama po 2. svétové

valce

11

vysledky vzdélavani

uéivo

porovnava ¢eskou a sv€tovou literaturu
Z hlediska urovn¢, tematického zameéreni,
aktualnosti a ¢tivosti

vlastnimi slovy vypravi o knihach, filmech
a divadelnich ptedstavenich

popise udalosti ovliviyjici lit. dila
interpretuje vybrana dila a diskutuje o nich

vytvaii vlastni nazor na dané skutecnosti,
diskutuje o nich

Ceska poezie 1945 — 1968

Ceska proza 1945 — 1968

Ceské drama 1945 — 1968

¢eska poezie 70., 80. let

Ceska proza 70., 80. let

Ceské drama 70., 80. let

literatura oficialni, samizdatova, exilova

polistopadova literatura

5.1.2 Némecky jazyk

Piedmét: NEMECKY JAZYK

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Pocet vyucovacich hodin za studium: ~ gramatika: 20 — 25 — 25 (celkem 70 hodin)
konverzace: 10 — 20 — 20 (celkem 50 hodin)

Forma: dalkové studium

Platnost: od 1. 9. 2019

Pojeti vyu€ovaciho predmétu
Obecné cile

Ucebni osnova je urc¢ena pro vyuku ciziho jazyka. Vzdélavani v némeckém jazyce navazuje na RVP
ZV a smétuje k osvojeni kvalitni irovné jazykovych znalosti a komunikativnich dovednosti, které

odpovida vystupni tirovni B2+ Spolecného evropského referen¢niho ramce pro jazyky.

Vzdélavani v cizim jazyce se vyznamné podili na piipraveé Zaka na aktivni Zivot
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v multikulturni spole¢nosti, nebot’ vede zaky k osvojeni praktickych fe¢ovych dovednosti ciziho
jazyka jako nastroje dorozuméni v situacich kazdodenniho osobniho a pracovniho

Zivota.
Vzdélavani sméiuje k tomu, aby Zaci:

. komunikovali v ramci zékladnich i slozitéjSich témat, vyménovali si nazory a informace,
tykajicich se znamych témat vS§eobecnych i odbornych v projevech mluvenych i psanych

. volili vhodné komunikacni strategie a jazykové prostredky

. vyjadiovali srozumiteln¢ hlavni i osobni mySlenky

. efektivne pracovali s cizojazyénym textem vcetné jednodussiho odborného textu,

. vyuzivali text jako zdroj poznani jako prostfedek ke zkvalithovani svych jazykovych

. znalosti

. ziskavali informace o svéte, zvIasté o zemich studovaného jazyka a ziskané poznatky

. vyuzivali ke komunikaci

. pracovali se slovniky, jazykovymi piiru¢kami 1 S dal§imi zdroji informaci v cizim

. jazyce véetn¢ internetu, vyuzivali prace s témito informa¢nimi zdroji ke studiu jazyka

. Kk prohlubovani svych vSeobecnych védomosti a dovednosti

. efektivné se ucili cizi jazyk, vyuZzivali védomosti a dovednosti, ziskané ve vyuce

. mateiského jazyka pfti studiu ciziho jazyka

. chapali a respektovali tradice, zvyky a odlisné socialni a kulturni hodnoty jinych narodut

Charakteristika uciva

Obsah pifedmétu vychazi z obsahového okruhu RVP Vzdélavani a komunikace v cizim jazyce.
Obsahem vyuky je pripravovat zaky k efektivni ucasti v ptimé i nepiimé komunikaci véetné
pristupu k informa¢nim zdrojim, rozsitovat jejich znalosti o svété. Soucasné prispivat k formovani
osobnosti zakl, rozvijet jejich komunikativni kompetence a schopnost ucit se po cely zivot. UCit je
vnimavosti ke kultufe, schopnosti uzivat zpisoby dorozuméni s mluv¢imi jinych kultur.

Rozsah produktivni slovni zasoby ¢ini pfiblizné 320 lexikalnich jednotek za rok. Z toho
obecné odborna a odborna terminologie tvoii nejméné 30 % slovni zasoby za studium.
Obsahem vyuky je systematické rozvijeni a prohlubovani receptivnich, produktivnich a
interaktivnich feCovych dovednosti v ndvaznosti na ucivo zakladni Skoly. Pfedpokladem
k ziskani téchto dovednosti jsou také znalosti zakladni slovni zasoby, frazeologie, znalosti
gramatiky, fonetiky, lexikologie a syntaxe, realii a kultury zemi studovaného jazyka.
Pojeti vyuky

Pfi vyuce jsou vyuzivany tyto metody a formy prace:

. vyklad ucitele a fizeny dialog

. individualni i skupinova samostatna prace
. gramatickd cviceni, diktaty

. stylisticka cviceni

. fecnicka cviceni

. slohové prace

. samostatnd domaci prace
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Hodnoceni vysledkii Zaki

Je uplatiiovano dle klasifikac¢niho fadu, vyjimecné jsou zohlediiovani zaci s poruchami uceni, ucitel
davé priib&zné zakiim zpétnou vazbu verbalnim hodnocenim. Zaci jsou hodnoceni v rozvoji
feCovych dovednosti, diiraz je kladen na zdokonalovani dovednosti, které slouzi k feSeni béznych

zivotnich a pracovnich situaci.

Vysledky uceni se kontroluji prubézné, hodnoti se schopnosti zakti zvladnout ustné nebo

pisemné komunikac¢ni Glohy i jazykové prosttedky. Vyucujici zatazuje v kazdém ro¢niku dvé velké
pisemné kontrolni prace.

Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence k ué¢eni
74k je v cizim jazyce veden:

. ovladat techniky u€eni pro celoZivotni vzdélavani
. vytvaret si vhodny studijni rezim a podminky

. uplatiovat rizné zptsoby prace s textem

. vyhledavat a zpracovavat informace

Kompetence k feSeni problému
74k je v cizim jazyce veden:

. rozumét zadani problému

. ziskavat informace k jeho feSeni

. navrhnout a zdivodnit zptisob FeSeni

. spolupracovat ve skupin€, schopnost tymové prace

Komunikativni kompetence
74k je v cizim veden:

. vyjadiovat se pfiméfené v projevech mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat

. formulovat své mySlenky srozumitelné a souvisle

. ucastnit se aktivné diskuzi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat
. nazory druhych

. zpracovavat jednoduché texty na bézna i odborna témata a rizné pracovni materialy
. vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani

. Cist s porozuménim cizojazy¢ny text

Personalni a socialni kompetence
74k je v cizim jazyce veden:

. ¢inné€ spolupracovat ve skupiné

. podnécovat praci v tymu vlastnimi navrhy, zvaZovat a respektovat navrhy druhych
. ptispivat k diskuzi v malé skuping i k debaté celé tiidy, efektivné spolupracovat

. S druhymi pfi feSeni daného tkolu

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
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74k je v cizim jazyce veden:

. jednat odpoveédné, samostatn¢, aktivné

. jednat v souladu s moralnimi principy, pfispivat k uplatinovani hodnot demokracie

. vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci, neonacismu

. uveédomovat si vlastni kulturni, nadrodni a osobni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci
. k identité druhych lidi

. byt hrdy na tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost i souc¢asnost

. Vv evropském a svétovém kontextu

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

74k je v cizim jazyce veden:

. vyhotovovat pisemnosti v normalizované Upravé

. komunikovat stn¢ a pisemné¢ v rdmci svého oboru

Matematické kompetence

74k je v cizim jazyce veden:

. pouzivat ¢islovky zékladni, fadové a ndsobné

. ovladat zakladni matematické operace také v cizim jazyce

Kompetence vyuzivat prostiedky informac¢nich a komunikaénich technologii
74k je v cizim jazyce veden:

. komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prosttedky online a offline
. komunikace
. ziskat informace z otevienych zdrojt, zejména pak z celosvétové sité Internet

Priirezova témata pro oblast ciziho jazyka

Obcan v demokratické spolecnosti

. projevuje vhodnou miru sebevédomi a schopnost moralniho tsudku

. jedna s lidmi v ramci spole¢enské normy

. diskutuje o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hleda kompromisni feSeni a utvari
. st vlastni nazor

. orientuje se v médiich

Clovék a Zivotni prostiedi

. efektivné pracuje s informacemi

. zajima se o globalni problematiku

. utvari si vlastni ndzor na ekologicka témata

. ziskava zakladni slovni zdsobu tykajici se ochrany Zivotniho prostfedi

Clovék a svét prace

. nese zodpovédnost za vlastni Zivot

. cti zékladni moralni hodnoty, vytvaii si vlastni Zebti¢ek hodnot

. uznava vyznam vzdélani pro zivot a aktivné se pfipravuje na budouci povolani
. je aktivné motivovan k préci

. prezentuje se slovné 1 pisemné pfi jednani s potencionalnimi zaméstnavateli
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Informacni a komunikaéni technologie

. pouzivé zakladni a aplikaéni programové vybaveni pocitace

. pracuje s informacemi a komunika¢nimi prostiedky

. vyhledava informace a orientuje se na cizojazy¢nych webovych strankach
. rozsifuje si svou medialni gramotnost

1. roénik, 20 hodin

Predstavujeme se

vysledky vzdélavani

uéivo

Ziskéani motivace pro zéka, rozliSuje
zékladni zvukové prostredky
pozdraveni, pfedstaveni se, sezndmeni se
s lidmi, moje rodina, ptatelé, volny cas,
bydleni, pribéh dne, Casové udaje,
spravna vyslovnost a ptizvuk, slovniky,
pravopis

zakladni slovni zasoba, zakladni fraze

pozdravy, predstaveni se, povolani,
seznameni s lidmi, 50 lexikalnich jednotek

¢asovani pravidelnych sloves, vyslovnost
a ptizvuk, pravopis

Rodina

vysledky vzdélavani

uéivo

pozada o vysvétleni nezndmého vyrazu,
0 zopakovani dotazu ¢i sdéleni nebo
zpomaleni tempa feci

pozdraveni, pfedstaveni se, seznameni se
s lidmi, moje rodina, ptatelé, volny cas,
bydleni, pribéh dne, Casové udaje,
casova pravid. sloves, sein, haben, podst.
jména a ¢leny, potradek slov ve vété

zakladni ¢islovky, 1.-4. pad podst. jmen a os.
zajmen, zéklady odborné terminologie,
zpusobova slovesa, piedlozky se 3. a 4.
padem

zdvofilostni otazky, zajmy, ¢lenové rodiny,
pratelé, 80 lexikalnich jednotek

prace na PC, casovani haben a sein, zapory
a zakladni Cislovky, vyslovnost a

prizvuk, 1. a 4. pad

V restauraci

vysledky vzdélavani

uéivo

pozada o vysvétleni nezndmého vyrazu,
0 zopakovani dotazu ¢i sdéleni nebo

jidelni listek, objednavky, oblibena jidla,
ovoce a zelenina, ¢lanek, terminologie,
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zpomaleni tempa feci

Casova pravid. sloves, sein, haben, podst.
jména a Cleny, poradek slov ve vété
spravna vyslovnost a ptizvuk, slovniky,
pravopis

zakladni slovni zasoba, zakladni fraze
zakladni ¢islovky, 1.-4. pad podst. jmen a 0s.
zajmen, zaklady odborné terminologie,
zpusobova slovesa, predlozky se 3. a 4.
padem

rozkazovaci zpisob, nepravidelna slovesa,
slabé sklonovani, zvladnuti 1. pis. prace

pouziti v rozhovoru, vyhledani v textu,
¢islovky 20 a vyse,

zpusobova slovesa, predlozky se 3. padem,
80 Ij.

Informace

vysledky vzdélavani

uéivo

rozumi ptiméfenym souvislym projeviim
a kratkym rozhovortim rodilych mluv¢ich
pronaSenym zietelné spisovym jazykem

i s obsahem nékolika snadno
odhadnutelnych vyrazi

dokaze sdélit a pisemné zaznamenat hlavni
myslenky z vyslechnutého nebo ptecteného
textu

umi jednoduchym zptisobem reagovat

V béznych zivotnich situacich a posoudi
piimétenost odpoveédi

rozliSuje zakladni zvukové prostiedky
pouziva bézné gramatické prostiedky

a vzorce Vv ramci snadno ptedvidatelnych
situaci

uplatiiuje v pisemném projevu spravnou
grafickou podobu jazyka, dodrzuje zékladni
pravopisné normy

orientace ve mesté, popis cesty k uréenému
cili, zpisoby dopravy, restaurace,
objednavka, oblibend jidla, druhy potravin
jednoduchy dopis a telefonni rozhovor,
nakupovani

ptivl. zajmena, zapory,
zvladnuti 2. pisemné prace

orientace ve mésté, popis cesty k cili,
cestovani, predlozky se 3.a 4. padem,
rozkazovaci zplsob, nepravidelna slovesa,
zvratna slovesa,

doch v odpovédi na zapornou otazku,

80 lex. jednotek
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2. roénik, 25 hodin

Kultura a sport 6
vysledky vzdélavani ucivo

rozumi pfiméfenym souvislym projevim divadlo, sport, zimni dovolena, 80 j.,

a kratkym rozhovoriim rodilych mluvcich terminologie

Pronééenym zfetelhné spisovym jazykem predpony, podmét man, souvéti souradné,

I S obsahem nékolika snadno siln4 a zvratna slovesa se

odhadnutelnych vyrazi

zdjmenem ve 3. a 4. padem
reaguje komunikativng spravné v béznych
zivotnich situacich a v jednoduchych
pracovnich situacich v rozsahu aktivné
osvojenych jazykovych prosttedkil, dokaze
si vyzadat a podat jednoduchou informaci,
sdelit své stanovisko

zaznamena pisemné hlavni mysSlenky

a informace z vyslechnutého nebo
piecten¢ho textu, samostatné, popt. s pomoci
slovniku a jinych jazykovych ptirucek,
zformuluje vlastni mySlenky ve formé
kratkého sdé€leni, jednoduchého popisu,
vypraveéni, osobniho dopisu a odpovédi na
dopis, pozdravii, blahoptani

umi piiméfené spoleCensky reagovat na
bézné situace kazdodenniho Zivota

je schopen kratké a jednoduché konverzace
na zndmé téma

kultura a sport, druhy sportu, zimni a letni
dovolend, zajmy a konicky, prazdniny,
smysluplné vyuziti volného ¢asu

némecky mluvici zemé¢ a jejich realie,
historické a kulturni pamatky

odborna terminologie, odlucitelné

a neodlucitelné predpony, souvéti souradné
a podradné, nepravidelna slovesa, zvratna
slovesa se zdjmenem

Volny ¢as, dovolena 6
vysledky vzdélavani ucivo
¢te s porozuménim véené i jazykove zajmy a konicky, dovolena, dopis

piiméfené texty véetné jednoduchych textii | v hotelu, 80 Ij., piedlozky se 4. padem
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odbornych, orientuje se v textu, v textu
nalezne dilezité informace hlavni i vedlejsi
myslenky

rozumi pfiméfenym souvislym projevim

a kratkym rozhovortim rodilych mluv¢ich
pronasenym zfetelné spisovym jazykem

I s obsahem nékolika snadno
odhadnutelnych vyrazi

neurcity podmét man, predlozky se 4.
padem, vedlejsi véty, préteritum slabych
sloves, Casove udaje

vedlejsi véty, préteritum slabych sloves,
vazba es gibt, neur¢ity podmet man

Zdravi

Vysledky vzdélavani

uéivo

vyjadiuje se Ustné 1 pisemné ke stanovenym
témattim, pohotoveé a vhodné fesi
kazdodenni snadno pfedvidatelné fecové
situace i jednoduché a typické situace
tykajici se pracovni ¢innosti

vhodné uplatiiuje zékladni zptisoby tvofeni
slov daného jazyka a vyuziva je pro
porozuméni textu i1 ve vlastnim projevu
uplatiiuje v pisemném projevu spravnou
grafickou podobu jazyka, dodrzuje zakladni
pravopisné normy

zdravi a télesna kultury, détské nemoci,
civiliza¢ni nemoci, u lékare, odborna
terminologie oSetiovatele

odborna terminologie, odlucitelné

a neodlucitelné piedpony, souvéti souradné
a podradné, nepravidelna slovesa, zvratna
slovesa se zdjmenem

nemoci, lékaf, terminologie, 70 1j.
perfektum, zapory, pfidavna jména-
sklonovani, minuly ¢as kommen a gehen

Obleceni

Vysledky vzdélavani

ucivo

Vyjadtuje se Gstné€ i pisemné ke stanovenym
tématiim, pohotové¢ a vhodné fesi
kazdodenni snadno predvidatelné fecové
situace i jednoduché a typické situace
tykajici se pracovni ¢innosti

druhy obleceni, moda, ¢lanek, 70 1j.,
terminologie, pfedlozkové vazby
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rozumi ptiméfenym souvislym projevim
a kratkym rozhovortim rodilych mluv¢ich
pronasenym zfetelné spisovym jazykem

I s obsahem nékolika snadno
odhadnutelnych vyrazi

pouziva bézné gramatické prostiedky

a vzorce v ramci snadno piedvidatelnych
situaci

odévy, obleceni, mdda, spotiebni zbozi
a jeho nakupy

odbornd terminologie, odlucitelné

a neodlucitelné piedpony, souvéti souradné
a podfadné, nepravidelna slovesa, zvratna
slovesa se zdjmenem

perfektum, piid. jméno po Clenu ur¢itém

a neurCitém, zajmena, min. ¢as
nepravidelnych sloves, ptedlozkové vazby
sloves a pridavnych jmen

3. roénik, 25 hodin

Nakupovani 6

vysledky vzdélavani ucivo

s ohledem na své budouci profesni zaméteni | jak nakupovat, v obchod¢, 70 1., ¢lanek,
zvlada béznou konverzaci k tématu zajmenna piislovce

umi hovotit o znamych, obvyklych a méné silna slovesa
obvyklych tématech, vztahujicich se

k v&cem, které ho zajimaji

umi vstoupit nepfipravené do rozhovoru na
znamé téma

vhodné aplikuje slovni zasobu véetné
vybrané frazeologie v rozsahu danych
komunikaénich situaci a tematickych okruhti
a vybranou zékladni odbornou slovni zasobu
ze svého oboru

nakup v zahranici, cesta dopravnim
prostfedkem v zahranic¢i, bézny zivot
Vv zahranici

Povolani a §kola 6

vysledky vzdélavani ucivo
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rozumi pfiméfenym souvislym projevim Skolni systém, zaméstnani, text, 70 1j.

a kratkym rozhovoriim ?Odll}"Ch_ mluv¢ich smérova piislovce, silna slovesa, fadové
pronasenym zfetelné spisovym jazykem &islovky

I s obsahem né¢kolika snadno

odhadnutelnych vyrazi

vhodné pouziva prekladové i jiné slovniky
v tisténé i elektronické podobé a umi prelozit
pfiméteny text

reaguje komunikativné spravné v béznych
zivotnich situacich a v jednoduchych
pracovnich situacich v rozsahu aktivné
osvojenych jazykovych prosttedkil, dokaze
si vyzadat a podat jednoduchou informaci,
sdélit své stanovisko

vyjadri, jak se citi, dokaze rozsahleji popsat
misto, lidi nebo zazitky ze svého prostiedi

s ohledem na své budouci profesni zaméteni
zvlada béznou konverzaci k tématu

Skolni systém a povolani, profesni orientace

z4jmenna piislovce, silné slovesa, ¢islovky,
zpodstatnéla pridavna jména, opakovani
gramatiky z ptedchozich let

Evropska unie 6
vysledky vzdélavani ucivo

Cte s porozuménim vécné 1 jazykove Clenské staty, vlajka, hymna, organy,
piimétené texty véetn€ jednoduchych texti | odborna terminologie

odbornych, or'ien.tuje se v textu, v t‘extu ‘ 60 1j., opakovani, prace na PC

nalezne dtlezité informace hlavni i vedlejsi

myslenky

odhaduje vyznam neznamych vyrazi podle
kontextu a zptsobu tvofeni

dokaze vést jednoduchy telefonicky
rozhovor

vhodné uplatiiuje zékladni zplisoby tvoteni
slov daného jazyka a vyuziva je pro
porozumeéni textu i ve vlastnim projevu
¢lenské staty EU, vlajka, hymna a orgény
EU

slohové utvary, souvisla vypravéni, prace

S pocitatem v cizim jazyku
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Gratulace, darky, ¢as 7
vysledky vzdélavani ucivo
dokaze zpracovat CV, zadost a prihlasku oslavy, gratulace, Cas, 80 lj., ¢lanek, PC
a vyplinovat formulare, dotazniky apod. program, zivotopis
oslavy, gratulace a darky, organizace oslav
vyro¢i
slohové utvary, souvisla vypravéni, prace
S pocitacem v cizim jazyku
Konverzace 1. - 3. roc¢nik, 50 hodin
1. ro¢nik 10
vysledky vzdélavani ucivo
Mein Lebenslauf zakladni udaje, zakladni geopolitické tdaje,
Meine Freizeit, mein Arbeitstag historicky vyvoj, ve vSech oblastech vyuziti
Unsere Eamilie znalosti némeckého jazyka.
Sport und seine Rolle im Leben
Ferien, Urlaub, Reisen
Im Hotel
Osterreich
Die Schweiz
2. ro¢nik 20

vysledky vzdélavani

uéivo

Die BRD

Gesundheit der Menschen

EU

E.M. Remarque

Die Tschechische Republik”
Beruf — Meine Zukunftspléne
Charakteristik

Unser Haus, unsere Wohnung
Das Dorf, die Stadt, wo ich lebe
Der Mensch und die Medien

zakladni udaje, zakladni geopolitické tidaje,
historicky vyvoj, ve vSech oblastech vyuZiti
znalosti némeckého jazyka.
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3. roénik 20
Vysledky vzdélavani ucivo

Verkehr zékladni udaje, zakladni geopolitické udaje,
Schulwesen, unsere Schule historicky vyvoj, ve vSech oblastech vyuziti

Im Supermarket — Einkéiufe znalosti némeckého jazyka.

Prag
Die tschechische Kiiche

Unbekannter Text — Lesen, Ubersetzen,
Erzihlen

4 Jahreszeiten
Opakovani vSech témat

5.1.3 Anglicky jazyk

Piedmét: ANGLICKY JAZYK

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Pocet vyucovacich hodin za studium: ~ gramatika: 20 — 25 — 25 (celkem 70 hodin)
konverzace: 10 — 20 — 20 (celkem 50 hodin)

Forma: dalkové studium

Platnost: od 1. 9. 2019

Pojeti vyu€ovaciho predmétu
Obecné cile

Ucebni osnova je urcena pro vyuku ciziho jazyka. Vzdélavani v anglickém jazyce navazuje na RVP
ZV a smétuje k osvojeni kvalitni irovné jazykovych znalosti a komunikativnich dovednosti, které
odpovida vystupni urovni B2+ Spolecného evropského referencniho ramce pro jazyky.

Vzdélavani v cizim jazyce se vyznamné podili na ptipraveé zakl na aktivni zivot

v multikulturni spole¢nosti, nebot’ vede zaky k osvojeni praktickych fecovych dovednosti ciziho
jazyka jako nastroje dorozumeéni v situacich kazdodenniho osobniho a pracovniho

Zivota.

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci:

. komunikovali v ramci zakladnich i slozitéjSich témat, vyménovali si nazory a informace,
tykajicich se znamych témat vSeobecnych i odbornych v projevech mluvenych i psanych

. volili vhodné komunikaéni strategie a jazykové prostfedky

. vyjadfovali srozumitelné hlavni i osobni mySlenky

. efektivné pracovali s cizojazyCnym textem vcetné jednodussiho odborného textu,

. vyuzivali text jako zdroj poznani jako prostiedek ke zkvalitiovani svych jazykovych
znalosti

. ziskavali informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka a ziskané poznatky

. vyuzivali ke komunikaci

. pracovali se slovniky, jazykovymi pfiruckami i s dal§imi zdroji informaci v cizim
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. jazyce vcetné internetu, vyuzivali prace s témito informacnimi zdroji ke studiu jazyka
I kK prohlubovani svych vseobecnych védomosti a dovednosti
. efektivné se ucili cizi jazyk, vyuzivali védomosti a dovednosti, ziskané ve vyuce
. matetského jazyka pti studiu ciziho jazyka
. chapali a respektovali tradice, zvyky a odli$né socialni a kulturni hodnoty jinych narodu

Charakteristika u¢iva

Obsah pifedmétu vychazi z obsahového okruhu RVP Vzdélavani a komunikace v cizim jazyce.
Obsahem vyuky je ptipravovat zaky k efektivni ucasti v pfimé i neptimé komunikaci vcetné
ptistupu k informa¢nim zdrojim, rozsifovat jejich znalosti o svété. Soucasné prispivat k formovani
osobnosti zakd, rozvijet jejich komunikativni kompetence a schopnost ucit se po cely Zivot. UCit je
vnimavosti ke kultufe, schopnosti uzivat zplisoby dorozuméni s mluv¢imi jinych kultur.

Rozsah produktivni slovni zasoby ¢ini pfiblizné 320 lexikalnich jednotek za rok. Z toho

obecné¢ odborna a odborna terminologie tvoti nejméné 30 % slovni zasoby za studium.

Obsahem vyuky je systematické rozvijeni a prohlubovani receptivnich, produktivnich a
interaktivnich feCovych dovednosti v ndvaznosti na uc¢ivo zakladni Skoly. Pfedpokladem

k ziskani téchto dovednosti jsou také znalosti zakladni slovni zasoby, frazeologie, znalosti
gramatiky, fonetiky, lexikologie a syntaxe, realii a kultury zemi studovaného jazyka.

Pojeti vyuky

Pti vyuce jsou vyuzivany tyto metody a formy prace:
. vyklad ucitele a fizeny dialog

. individualni i skupinova samostatna prace

. gramaticka cviceni, diktaty

. stylisticka cviceni

. fecnicka cviceni

. slohové prace

. samostatna domaci prace

Hodnoceni vysledku zaki

Je uplatnovano dle klasifika¢niho tadu, vyjimecné jsou zohlediiovani studenti s poruchami uceni,
ucitel dava pribézné zakim zpdtnou vazbu verbalnim hodnocenim. Zaci jsou hodnoceni v rozvoji
feCovych dovednosti, diiraz je kladen na zdokonalovani dovednosti, které slouzi k feseni béznych
zivotnich a pracovnich situaci.

Vysledky uceni se kontroluji pribézn¢, hodnoti se schopnosti zakl zvladnout Gstn¢ nebo

pisemné komunikac¢ni ulohy i jazykové prosttedky. Vyucujici zatazuje v kazdém ro¢niku 2 velké
pisemné kontrolni prace.

Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence K ué¢eni
74k je v cizim jazyce veden:

. ovladat techniky uceni pro celoZivotni vzdélavani
. vytvafet si vhodny studijni reZim a podminky

. uplatiiovat rizné zplisoby prace s textem

. vyhledéavat a zpracovavat informace

Kompetence k FeSeni problému
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74k je v cizim jazyce veden:

rozumét zadani problému

ziskavat informace k jeho feSeni

navrhnout a zdvodnit zptisob FeSeni
spolupracovat ve skuping, schopnost tymové prace

Komunikativni kompetence

74k je v cizim veden:

vyjadiovat se pfimétené v projevech mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat
formulovat své myslenky srozumiteln¢ a souvisle

ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat
nazory druhych

zpracovavat jednoduché texty na bézna i odborna témata a rizné pracovni materialy
vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

Cist s porozuménim cizojazy¢ny text

Personalni a socialni kompetence

74k je v cizim jazyce veden:

¢inng spolupracovat ve skupiné

podnécovat praci v tymu vlastnimi navrhy, zvazovat a respektovat navrhy druhych
ptispivat k diskusi v malé skupiné i k debaté celé tfidy, efektivné spolupracovat

S druhymi pii feSeni daného ukolu

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

74k je v cizim jazyce veden:

jednat odpovédné, samostatné, aktivné

jednat v souladu s moralnimi principy, pfispivat k uplatinovani hodnot demokracie
vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci, neonacismu

uvédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci
k identité druhych lidi

byt hrdy na tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost i soucasnost

V evropském a svétovém kontextu

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

74k je v cizim jazyce veden:

vyhotovovat pisemnosti v normalizované uprave
komunikovat Gstn¢ a pisemn¢ v rdmci svého oboru

Matematické kompetence

Z4k je v cizim jazyce veden:

pouZivat ¢islovky zakladni, fadové a nasobné
ovladat zdkladni matematické operace také v cizim jazyce

Kompetence vyuzivat prostiedky informac¢nich a komunikac¢nich technologii

Z4k je v cizim jazyce veden:
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. komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prosttedky online a offline
. komunikace
. ziskat informace z otevienych zdrojli, zejména pak z celosveétové sité Internet

Prifezova témata pro oblast ciziho jazyka

Obcan v demokratické spoleénosti

. projevuje vhodnou miru sebevédomi a schopnost moralniho usudku

. jedna s lidmi v ramci spole¢enské normy

. diskutuje o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hleda kompromisni feSeni a utvari
. si vlastni nazor

. orientuje se v médiich

Clovék a Zivotni prostiedi

. efektivné pracuje s informacemi

. zajima se o globalni problematiku

. utvari si vlastni nazor na ekologicka témata

. ziskéava zakladni slovni zasobu tykajici se ochrany zivotniho prostiedi
Clovék a svét prace

. nese zodpovédnost za vlastni zivot

. cti zdkladni moralni hodnoty, vytvaii si vlastni zebticek hodnot

. uznava vyznam vzdélani pro zivot a aktivné se pfipravuje na budouci povolani
. je aktivné motivovan k praci

. prezentuje se slovné 1 pisemné pii jedndni s potencionalnimi zaméstnavateli
Informacni a komunikacéni technologie

. pouziva zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace

. pracuje s informacemi a komunika¢nimi prostfedky

. vyhledava informace a orientuje se na cizojazy¢nych webovych strankach

. rozsifuje si svou medialni gramotnost

1. rocnik, 20 hodin

Predstavujeme se 5
vysledky vzdélavani udivo
Ziskani motivace pro zéka, rozliSuje pozdravy, pfedstaveni se, povoldni,
zakladni zvukové prostredky seznameni s lidmi, 50 lexikalnich jednotek
pozdraveni, piedstaveni se, seznameni se ¢asovani pravidelnych sloves, vyslovnost
S lidmi, moje rodina, ptatelé, volny cas, a ptizvuk, pravopis

bydleni, pritbéh dne, ¢asové udaje,
spravna vyslovnost a ptizvuk, slovniky,
pravopis

zakladni slovni zasoba, zakladni fraze
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5

vysledky vzdélavani

uéivo

pozada o vysvétleni neznamého vyrazu,

0 zopakovani dotazu ¢i sdéleni nebo
zpomaleni tempa feci

pozdraveni, pfedstaveni se, seznameni se

s lidmi, moje rodina, ptatelé, volny cas,
bydleni, pribéh dne, Casové udaje,

Casova pravid. sloves, to be a to have, podst.
jména a Cleny, potadek slov ve vété

rowr

zakladni ¢islovky, vyjadfovani padi podst.
jmen, osobni zdjmena, zaklady odborné
terminologie, zptisobova slovesa, predlozky
a jejich pouziti

zdvotilostni otazky, zajmy, ¢lenové rodiny,
pratelé, 80 lexikalnich jednotek

prace na PC, ¢asovani to be a to have,
zapory a zakladni ¢islovky, vyslovnost a

ptizvuk, vyjadfovani padu v anglicting

V restauraci

vysledky vzdélavani

uéivo

pozada o vysvétleni nezndmého vyrazu,

0 zopakovani dotazu ¢i sdéleni nebo
zpomaleni tempa feci

casova pravid. sloves, podst. jména a Cleny,
poradek slov ve vété

spravna vyslovnost a ptizvuk, slovniky,
pravopis

zakladni slovni zasoba, zakladni fraze
S ¢islovkami

zékladni ¢islovky, podst. jmen a os. zdjmen,
zéklady odborné terminologie, zptisobova
slovesa,

rozkazovaci zptisob, nepravidelna slovesa,
slabé sklonovani, zvladnuti 1. pis. prace

jidelni listek, objednavky, oblibena jidla,
ovoce a zelenina, ¢lanek, terminologie,

pouziti v rozhovoru, vyhledéani v textu,
¢islovky 20 a vyse,
zpusobova slovesa, 80 Ij.

Informace

vysledky vzdélavani

uéivo

rozumi ptiméfenym souvislym projevim
a kratkym rozhovortim rodilych mluv¢ich
pronasenym zfetelné spisovym jazykem

i s obsahem nékolika snadno

orientace ve meésté, popis cesty k cili,
cestovani, rozkazovaci zplisob, nepravidelna
slovesa, zvratna slovesa,

odpovéd na zapornou otazku,
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odhadnutelnych vyrazii

dokaze sdélit a pisemn¢ zaznamenat hlavni
myslenky z vyslechnutého nebo precteného
textu

umi jednoduchym zptisobem reagovat

v béznych zivotnich situacich a posoudi
pfimétenost odpoveédi

rozliSuje zakladni zvukové prostredky
pouziva béZzné gramatické prostredky

a vzorce Vv ramci snadno predvidatelnych
situaci

uplatiiuje v pisemném projevu spravnou
grafickou podobu jazyka, dodrzuje zékladni
pravopisné normy

orientace ve mésté, popis cesty k uréenému
cili, zpisoby dopravy, restaurace,
objednavka, oblibena jidla, druhy potravin
jednoduchy dopis a telefonni rozhovor,
nakupovani

ptivl. zajmena, zépory,

zvladnuti 2. pis. Prace

80 lex. jednotek

2. rocnik, 25 hodin

Kultura a sport

vysledky vzdélavani

uéivo

rozumi ptiméfenym souvislym projeviim
a kratkym rozhovortim rodilych mluvcich
pronasenym zietelné spisovym jazykem

i s obsahem nékolika snadno
odhadnutelnych vyrazl

reaguje komunikativné spravné v béznych
zivotnich situacich a v jednoduchych
pracovnich situacich v rozsahu aktivné
osvojenych jazykovych prostredkil, dokdze
si vyzadat a podat jednoduchou informaci,
sdélit své stanovisko

zaznamena pisemné hlavni myslenky

a informace z vyslechnutého nebo
precteného textu, samostatné, popt. s pomoci
slovniku a jinych jazykovych ptirucek,

divadlo, sport, zimni dovolena, 80 1j.,
terminologie

predpony, vazba there is, there are, souvéti
soufadné, silna a zvratna slovesa se

zajmeny myself, yourself atd.

50/122




SS7 a ZS Plana

SVP 64-41-L/51 Podnikani — dalkova forma

Verze 3.0 platna od 1. zafi 2019

zformuluje vlastni myslenky ve formé
kratkého sdé¢leni, jednoduchého popisu,
vypravéni, osobniho dopisu a odpovédi na
dopis, pozdravii, blahoptani

umi piiméfené spolecensky reagovat na
bézné situace kazdodenniho Zivota

je schopen kratké a jednoduché konverzace
na zndmé¢ téma

kultura a sport, druhy sportu, zimni a letni
dovolend, zajmy a konicky, prazdniny,
smysluplné vyuziti volného ¢asu

anglicky mluvici zemé¢ a jejich realie,
historické a kulturni pamatky

odbornd terminologie, odlucitelné

a neodlucitelné piedpony, souvéti souradné
a podfadné, nepravidelna slovesa, zvratna
slovesa se zdjmenem

Volny ¢as, dovolena 6
vysledky vzdélavani ucivo
¢te s porozuménim vécné 1 jazykove zajmy a konicky, dovolena, dopis
pfiméfené texty veetné jednoduchych textd | v hotelu, 80 Ij., vedlejsi véty, past simple
odbornych, orientuje se v textu, v textu slabych sloves, zapor simple, zptisobova
nalezne dillezit¢ informace hlavni i vedlejsi | sjovesa v past simple
myslenky' _ _ slovesné vazby, neur¢ity podmét a jeho
rozumi pfiméfenym souvislym projeviim vyjadfeni
a kratkym rozhovortim rodilych mluvcich
pronasenym zietelné spisovym jazykem
i s obsahem nékolika snadno
odhadnutelnych vyrazi
vedlejsi véty, past simple, Casové udaje

Zdravi 6

Vysledky vzdélavani

uéivo

vyjadiuje se Gstné i pisemné ke stanovenym
tématiim, pohotovée a vhodné tesi
kazdodenni snadno ptedvidatelné fecové
situace i jednoduché a typické situace
tykajici se pracovni ¢innosti

vhodné uplatiiuje zakladni zptisoby tvofeni

nemoci, 1ékaft, terminologie, 70 1j.
Past perfect, zapory v past perfect, past
perfect zpiisobovych sloves
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slov daného jazyka a vyuziva je pro
porozumeéni textu i ve vlastnim projevu
uplatiiuje v pisemném projevu spravnou
grafickou podobu jazyka, dodrzuje zakladni
pravopisné normy

zdravi a télesna kultury, détské nemoci,
civiliza¢ni nemoci, u lékare, odborna
terminologie oSetfovatele

odborna terminologie, frazova tj. slovesa

S vyznamovymi predponami, souveti
soufadné a podfadné, nepravidelna slovesa,
zvratnd slovesa se zdjmenem

Obleceni

Vysledky vzdélavani

uéivo

Vyjadtuje se Gstné 1 pisemné ke stanovenym
témattim, pohotoveé a vhodné fesi
kazdodenni snadno pfedvidatelné fecové
situace i jednoduché a typické situace
tykajici se pracovni ¢innosti

rozumi ptiméfenym souvislym projeviim
a kratkym rozhovortim rodilych mluvcich
pronasenym zietelné spisovym jazykem

i s obsahem nékolika snadno
odhadnutelnych vyrazi

pouziva bézné gramatické prostiedky

a vzorce Vv ramci snadno predvidatelnych
situaci

odévy, obleCeni, moda, spotiebni zbozi

a jeho nakupy

odborna terminologie, frazova slovesa,
slovesné ptredpony, souvéti souradné

a podradné, nepravidelna slovesa, zvratna
slovesa se zdjmenem

pouziti past perfect continuous, piid. jméno
po ¢lenu urcitém a neurcitém, zdjmena, min.
¢as nepravidelnych sloves, ptfedlozkové
vazby sloves a pfidavnych jmen

druhy obleceni, méda, ¢lanek, 70 Ij.,
terminologie, piedlozkové vazby

past perfect continuous a jeho uziti
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3. roénik, 25 hodin

Nakupovani

vysledky vzdélavani

uéivo

S ohledem na své budouci profesni zaméreni
zvlada béznou konverzaci k tématu

umi hovotit o zndmych, obvyklych a méné
obvyklych tématech, vztahujicich se

k vécem, které ho zajimaji

umi vstoupit nepfipravené do rozhovoru na
znamé téma

vhodné aplikuje slovni zasobu véetné
vybrané frazeologie v rozsahu danych
komunikaénich situaci a tematickych okruhti
a vybranou zakladni odbornou slovni zasobu
ze svého oboru

nakup v zahranici, cesta dopravnim
prostfedkem v zahranic¢i, béZny Zivot
Vv zahranici

jak nakupovat, v obchodg¢, 70 1j., ¢lanek,
zajmenna prislovce (myselfs, ourselves..)

silna slovesa

Povolani a Skola

vysledky vzdélavani

uéivo

rozumi ptiméfenym souvislym projeviim

a kratkym rozhovortim rodilych mluvcich
pronasenym zietelné spisovym jazykem

i s obsahem nékolika snadno
odhadnutelnych vyrazl

vhodné pouziva prekladové i jiné slovniky
Vv tisténé i elektronické podobé a umi pielozit
piiméteny text

reaguje komunikativné spravné v béznych
zivotnich situacich a v jednoduchych
pracovnich situacich v rozsahu aktivné
osvojenych jazykovych prosttedkil, dokdze
si vyzadat a podat jednoduchou informaci,
sdélit své stanovisko

vyjadii, jak se citi, dokdZe rozsahleji popsat
misto, lidi nebo zazitky ze svého prostiedi

s ohledem na své budouci profesni zaméteni
zvlada béznou konverzaci k tématu

Skolni systém a povolani, profesni orientace

Skolni systém, zaméstnani, text, 70 1j.

smerova prislovce, silnd slovesa, fadové
Cislovky
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zajmenna piislovce, silné slovesa, ¢islovky,
zpodstatnéla pridavnd jména, opakovani
gramatiky z ptedchozich let

Evropska unie

vysledky vzdélavani

uéivo

¢te s porozuménim vécné i jazykove
priméiené texty véetné jednoduchych textl
odbornych, orientuje se v textu, v textu
nalezne dulezité informace hlavni i vedlejsi
myslenky

odhaduje vyznam nezndmych vyrazt podle
kontextu a zptsobu tvofeni

dokéze vést jednoduchy telefonicky
rozhovor

vhodné uplatiiuje zékladni zplisoby tvofeni
slov daného jazyka a vyuziva je pro
porozuméni textu 1 ve vlastnim projevu
Clenské staty EU, vlajka, hymna a organy
EU

slohové ttvary, souvisla vypraveni, prace

S pocitacem v cizim jazyku

Clenské staty, vlajka, hymna, organy,
odborna terminologie
60 1j., opakovani, prace na PC

Gratulace, darky, ¢as

vysledky vzdélavani

uéivo

dokéze zpracovat CV, zadost a piihlasku

a vypliovat formulare, dotazniky apod.
oslavy, gratulace a darky, organizace oslav
vyroci

slohové utvary, souvisla vypravéni, prace
S pocitatem v cizim jazyku

oslavy, gratulace, Cas, 80];., ¢lanek, PC
program, Zivotopis

Konverzace 1. - 3. roc¢nik, 50 hodin

1. ro¢nik

10

vysledky vzdélavani

ucivo

Curriculum vitae
In the leisure

zékladni udaje, zdkladni geopolitické tidaje,
historicky vyvoj, ve vSech oblastech vyuZiti
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My working day

My family

Sports

Holiday

Hotel, Accomodation
UK

Ireland

znalosti anglictiny.

2. roénik

20

vysledky vzdélavani

uéivo

Canada

Health

EC

English Literature

Czech Republic

My occupation

Describing a person

Our House, our flat

Town, where 1 live

Media and Communication

zéakladni udaje, zakladni geopolitické tidaje,
historicky vyvoj, ve vSech oblastech vyuziti
znalosti anglického jazyka.

3. ro¢nik

20

Vysledky vzdélavani

uéivo

Traffic

School system in Europe
Merchandising

Prague

Czech cuisine

Unknown texts

4 seasones of the year
Opakovani vSech témat

zakladni udaje, zakladni geopolitické tidaje,
historicky vyvoj, ve vSech oblastech vyuZiti
znalosti anglického jazyka.

5.2 Estetické vzdélavani

Esteticka vzdélavani je realizovano v pfedmétu cesky jazyk.

5.3 Ekonomika a prave
5.3.1 Ekonomika podniku
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Piedmét: EKONOMIKA PODNIKU
Obor vzdélani: 64-41-1/51 Podnikani

Pocet vyucovacich hodin za studium: 20 — 15 — 15 (celkem 50 hodin)
Forma: dalkové studium

Platnost: od 1.9.2019

Pojeti vyu€ovaciho predmétu
Obecné cile

Obsah predmétu vychazi z odborného okruhu ramcoveé vzdélavaciho programu. Je vyucovanv 1, 2.
a 3. ro¢niku. Cilem pfedmétu ekonomika je umoznit Zaklim osvojit si zdklady ekonomického
mysleni a obchodné-podnikatelskych aktivit, orientovat se v ekonomickych jevech a procesech
trzniho hospodafstvi, v pravnich aspektech obchodné podnikatelskych vztahti, ziskat znalosti

0 hospodatskych ¢innostech v podnikové sféfe.

Charakteristika u¢iva

Ucivo se zaméfuje na jednotlivé tematické celky, které vymezuji zékladni ekonomické pojmy,
majetek podniku, podnikové ¢innosti a zasady hospodateni. Orientuje se ve fungovani finan¢niho
trhu narodniho hospodaftstvi a Evropské unie. Je veden k praktickému vyuZivani osvojenych
poznatkil v oboru. Uplatituje podnikatelskou etiku, jako diilezitou soucast obchodnich aktivit.

Pomiicky

Ucebnice, pocitac, Internet, dataprojektor, odborné publikace, zdkony

Pojeti vyuky

Ukolem vyuky je umoznit teoreticky i prakticky poznat zakladni ekonomické pojmy, spravné je
pouzivat, chapat mechanismus fungovani trhu, umét rozlisit pravni formy podnikéani, znat postup

zalozeni podniku, provadét ekonomické propocty, znat odlisnosti podnikani ve svém oboru,
zdrojich financovani a zdsady fungovani Evropské unie.

Metody a formy vyuky

YYklad, diskuse, simulace, projekt, referaty, vyhledavani informaci, navstéva Utadu prace, navstéva
Zivnostenského tradu, navstéva obchodni banky.

Hodnoceni zaki

Ustni zkouseni, pisemné testy, domaci ikoly, praktické tkoly, projekty

Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence Kk ué¢eni

Zaci pti udeni pracuji s textem, umi efektivné vyhledavat a zpracovéavat informace; jsou étendisky
gramotni, umi s porozuménim poslouchat mluvené projevy (napt. vyklad, prednasku, proslov aj.),
poftizuji si pozndmky, maji pozitivni vztah k uceni a vzdélavani, vyuzivaji ke svému uceni riizné
informacni zdroje v€etné zkuSenosti svych 1 jinych lidi, sleduji a hodnoti pokrok pti dosahovani cilii
svého uceni.

Kompetence k FeSeni problému

Zaci jsou schopni porozumét zadani tikolu, ziskat informace potiebné k feseni problému, zhodnotit
dosazeny vysledek.

Komunikativni kompetence

Zaci jsou schopni vyjadfovat se pfiméfené Gi¢elu jednani a komunikaéni situaci v projevech
mluvenych i psanych, formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, aktivné se ucastnit diskusi,
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vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury osobniho projevu a spole¢enského
chovani.

Personalni a socialni kompetence

Z4ci jsou piipraveni odhadovat vysledky svého jednani a chovéni v riiznych situacich, uéit se i na
zaklad¢ zprostiedkovanych zkusenosti, prijimat hodnoceni svych vysledki a zpisobu jednani i ze
strany jinych lidi, adekvatné na né reagovat, piijimat radu i kritiku, dale se vzdélavat, peCovat o své
fyzické i dusevni zdravi. Zaci jsou schopni pracovat samostatné i V tymu, pfijimat a odpovédné
plnit svétené tkoly, pfispivat k vytvafeni mezilidskych vztaht a k ptredchazeni osobnich konfliktd,
nepodléhat predsudkiim a stereotyptim v piistupu k jinym lidem.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Z4ci jednaji v souladu s moralnimi principy a zasadami spole¢enského chovani, uplatiiuji hodnoty
demokracie, zajimaji se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svéte; maji
spoluodpovédnost pii zabezpeCovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Z4ci maji prehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru podnikani a povolani, maji
realnou piedstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru, znaji prava a povinnosti
zameéstnavatelll a pracovnik

Matematické kompetence

Zéci umi spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky; pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru,
provadét realny odhad vysledku feSeni dané ulohy, nachazet vztahy mezi jevy a pfedméty pfti feSeni
praktickych ukoli, umét je vymezit, popsat a Spravné vyuzit pro dané feSeni, Cist a vytvaret rtizné
formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.), efektivné aplikovat
matematické postupy pii feseni riiznych praktickych tkoli v béznych situacich.

Kompetence vyuzivat prostiedky informaé¢nich a komunikaénich technologii

Z4ci umi pracovat s osobnim po¢itatem a s dal§imi prostiedky informaénich a komunikaénich
technologii, ziskavat informace z otevienych zdroju, zejména z Internetu, pracovat s informacemi,
a to predevsim s vyuzitim prostfedkl informacnich a komunikacénich technologii.

Prurezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti

. komunikace, vyjednavani, feSeni konflikta

. spole¢nost — rizni jeji ¢lenové a spolecenské skupiny, kultura, historicky vyvoj

. moralka, svoboda, odpovédnost, tolerance, solidarita, komunikace, vyjednavani, feSeni
konflikt

Socialné patologické jevy

. konzumace alkoholu, drog, vandalstvi, krddeze — referaty, diskuze

Clovék a Zivotni prostiedi

. ekologie Cloveka

. zivotni prostiedi ¢loveka

. ochrana ptirody, prostiedi a krajiny

Clovék a svét prace
. zakonik préce, pracovni pomér, pracovni smlouva, prava a povinnosti zaméstnance
a zamg¢stnavatele, mzda
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. soukromé podnikani, podstata a formy podnikani
Informacni a komunikaéni technologie

. prace se softwarem

. komunikovat elektronickou postou

. ziskavat informace z otevienych zdroji, zejména z Internetu
. pracovat s informacemi

1. roénik, 20 hodin

Zikladni ekonomické pojmy

vysledky vzdélavani

uéivo

pouziva a aplikuje zékladni ekonomické
pojmy

dovede aplikovat zakon vzacnosti
objasni fungovani trzniho mechanismu

zéakladni ekonomické systémy
zékon vzacnosti

teorie potieb

potieby, statky, sluzby

Hospodarsky proces

vysledky vzdélavani

uéivo

umi analyzovat hospodarsky proces

umi posoudit dilezitost jednotlivych
vyrobnich faktora

umi objasnit problémy se zvySovanim
produktivity prace

vyroba, rozdélovani, sména, spotieba
zékladni vyrobni faktory

- prace, produktivita prace

- ptirodni zdroje

- kapital

Trh a jeho zakony

vysledky vzdélavani

uéivo

posoudi vliv ceny na nabidku a poptavku
produkta

zna vliv konkurence na ¢innost firmy
pouzivéa nejbéznéjsi platebni ndstroje,
smeéni penize za pouziti kursovniho listku

nabidka, poptavka

zbozi, penize, zdkony trhu
konkurence, hospodarska soutéz
selhani trhu

Narodni hospodarstvi

vysledky vzdélavani

ucivo

na ptikladech vysvétli pfijmy a vydaje

ekonomika a neziskovy sektor
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statniho rozpoctu hodnoceni narodniho hospodarstvi
vysvétli vyznam ukazatelli vyvoje narodniho | HDP, HNP

hospodafstvi ve vztahu k oboru problematika Sedé a ¢erné ekonomiky
vysvétli podstatu inflace a jeji dusledky na hospodafsky cyklus

pfijmy obyvatelstva, vklady a avery, ceny a inflace

dlouhodobé finan¢ni planovani a uvede nezaméstnanost

piiklady, jak se dasledkim inflace branit L )
objasni pficiny nezaméstnanosti zaméstnani, ufad prace
kvalifikace, rekvalifikace
podpory v nezaméstnanosti

zna druhy nezaméstnanosti

umi zaujmout stanovisko k feseni
nezameéstnanosti pri¢iny nezaméstnanosti

orientuje se v zakoniku prace

Subjekty narodniho hospodarstvi 3
vysledky vzdélavani ucivo
orientuje se v nalezitostech a ptilohach firmy a jejich pravni formy
zadosti o Zivnostenské opravnéni Fivnosti
zna zékladni povinnosti podnikatele vici obchodni zékonik
statu

o . obchodni spolecnosti a druzstva
orientuje se v pravnich formach podnikani

v CR a EU a dovede charakterizovat jejich statni podniky
zékladni znaky
Zakladani podniku 3
vysledky vzdélavani ucivo
orientuje se ve struktuie podnikovych majetkova a kapitalova struktura
Cinnosti dlouhodoby majetek a technicky rozvoj
rozliSuje druhy a zdroje majetku odepisovani dlouhodobého majetku
analyzuje zdroje majetku evidence majetku
je schopen vypocitat zhodnoceni investic reprodukce
Niéklady a vynosy 2
vysledky vzdélavani ucivo
rozlisi jednotlivé ndkladové druhy naklady a vynosy
analyzuje naklady a vynosy vysledek hospodateni
stanovi cenu jako soucet nakladd, zisku uroven hospodateni podniku
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a DPH

vysvétli, jak se cena 1iSi podle zékaznik,
mista, obdobi

rozpozna bézné cenové triky (cena bez
DPH...) a klamavé nabidky

zdroje financovani podniku

2. roénik, 15 hodin

Zasobovani a logistika

vysledky vzdélavani

uéivo

provadi jednoduché propocty spotieby
a velikosti nakupu

urcuje optimalni vysi zasob

orientuje se v pravnich vztazich prodeje

¢lenéni obéZzného majetku

zasady racionalniho zdsobovani
fizeni zasob

pravni stranka obchodnich vztaha

Vyroba, jakost a inovace

vysledky vzdélavani

uéivo

na prikladech charakterizuje pribéh vyrobni

piiprava vyroby

¢innosti plén vyroby

zna zakladni toky ve vyrob¢ stupné rozpracovanosti
prubeh vyroby

Personalni ¢innost

vysledky vzdélavani ucivo

porovna princip hospodareni podniku
a neziskové organizace

na ptikladech rozlisi jednotlivé druhy
nakladd a vynosi

vypocte podle kalkula¢niho vzorce celkové
néklady a cenu vyrobku

vznik, zména a ukonéeni pracovniho poméru

povinnosti a prava zaméstnance
a zaméstnavatele

Mzdy, zdravotni pojiSténi

vysledky vzdélavani

uéivo

orientuje se v zakonné upravé

mzdova soustava, slozky mzdy, mzdové
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orientuje se v socialnim systému CR

piedpisy
bezpecnost a ochrana zdravi pti praci
odbory

Zdravotni a socidlni pojiSténi osob samostatné vydéle¢né ¢innych

vysledky vzdélavani

uéivo

uvede povinnosti OSVC k instrukcim
zdravotniho a socidlniho pojiSténi
vyplni zakladni tiskopisy

vypocita vymérovaci zéklad, zna sazby
zdravotniho a socidlniho pojiSténi

stanovi vysi mesi¢nich zaloh na zdravotni
a socialni pojisténi u OSVC

zdravotni pojiSténi
socidlni pojisténi

3. roénik, 15 hodin

Danova soustava

vysledky vzdélavani

uéivo

charakterizuje jednotlivé ptimé a nepiimé
dané

vymezi zékladni pojmy danové soustavy
vypocita dan z ptijma fyzickych osob

a vyhotovi daflové ptiznani k této dani
orientuje se ve vztazich mezi platci

a neplatci DPH

vymezi ndlezitosti danovych dokladii
vypocita DPH na vstupu, na vystupu

a vyslednou danovou povinnost (nadmeérny
odpocet)

druhy dani

dan z piijma

dan z ptidané hodnoty
dan silni¢ni

danové ptiznani

Financovani firmy

vysledky vzdélavani

uéivo

rozliSuje zdroje financovani

zdroje financovani
finanéni analyza — rentabilita,
produktivita, i¢innost, narocnost
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Finanéni trhy 2
vysledky vzdélavani ucivo
dovede vytvorit finan¢ni portfolio struktura finan¢nich trht
analyzuje strukturu finan¢nich trhi penézni trh
umi popsat principy fungovani burz kapitalovy trh

burzy a burzovni obchody

Pojistovnictvi 2
vysledky vzdélavani ucivo
orientuje se v ¢innosti pojistoven druhy pojisténi

zna podstatu finan¢niho trhu uvede
nejcastéjsi druhy pojisténi a navrhne, kdy je

vyuzit
Bankovnictvi 3
vysledky vzdélavani ucivo
objasni ¢innost bank Ceské narodni banka
umi rozttidit nabizené sluzby bank komer¢ni banky

vysvétli zpiisoby stanoveni urokovych sazeb
a rozdil mezi urokovou sazbou a RPSN

5.3.2 Marketing a management

Piedmét: Marketing a management
Obor vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani

Forma: dalkové studium

Pocet vyucovacich hodin na studium: 15— 15— 15 (celkem 45 hodin)
Platnost: od 1. 9. 2019

Pojeti vyu€ovaciho predmétu
Obecné cile

Ucebni osnova je ur¢ena pro vyuku marketingu a managementu. Vzdélavani navazuje na RVP
a smefuje k osvojeni kvalitni urovné marketingovych a managerskych dovednosti a znalosti.

Vzdélavani v tomto oboru se vyznamné podili na pfipraveé Zaka na aktivni Zivot v komeréni
i nekomer¢ni sféfe, vSude tam, je potieba pouziti téchto disciplin v situacich kazdodenniho
osobniho a pracovniho Zivota.

Vzdélavani smétfuje k tomu, aby Zaci:
. znali a respektovali tradice, zvyky a odlisné socialni a kulturni hodnoty
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. komunikovali a jednali v ramci marketingovych a managerskych témat, vyménovali si
nazory a informace, tykajicich se komer¢nich témat, v§eobecnych i odbornych a v projevech trhu

. volili vhodné marketingové a managerské strategie a prostiedky v zavislosti na situaci
a pottebach firmy

. efektivné pracovali se zakazniky, zaméstnanci, vyuzivali znalosti jako zdroj poznani a jako
prostiedek ke zkvalitiovani sluzeb a vyroby

. ziskavali informace o podnikatelském svété, zvlasté o trzni orientaci, vyuzivali je ve svém
oboru a své budouci ¢innosti

. pracovali se statistikami, empirickymi udaji a dokézali je zhmotnit v ekonomickych
vyhodach firem a instituci k lepsi sluzbé zakaznikiim a k obohaceni trhu, vyuzivali prace s témito
informac¢nimi zdroji také ke zvyseni etiky podnikani

. efektivné se ucili novym managerskym a marketingovym metodam, vyuzivali védomosti
a dovednosti dosud ziskané a dokazali na nich stavét dalsi svoje poznatky

Charakteristika u¢iva

Obsah predmétu vychazi z obsahového okruhu RVP Ekonomické dovednosti. Obsahem vyuky je
piipravovat zaky k efektivni tiCasti v pfimé i neptimé aplikaci predmétu vCetné vyuzivani
informacnich zdrojt, roz§ifovat jejich znalosti o svété podnikani. Soucasné ptispivat k formovani
osobnosti zakl, rozvijet jejich manaZerské kompetence a schopnost ucit se po cely zivot, stejné jako
vnimat zménu v piistupu k trznimu principu a zadkaznikovi. U¢it se vnimavosti ke kultute
podnikani, schopnosti uzivat marketingové aplikace v jinych kulturach.

Zakladem je plné zvladnuti obecné odborné a odborné terminologie tvoii nejméné 20 % slovni
zéasoby za studium.

Obsahem vyuky je systematické rozvijeni a prohlubovani receptivnich, produktivnich

a interaktivnich managerskych a marketingovych dovednosti v navaznosti na u¢ivo zakladni skoly.
Ptredpokladem k ziskani téchto dovednosti jsou znalosti zakladnich funkci trhu, ekonomie

a ekonomiky podniku.

Pojeti vyuky

Pfi vyuce jsou vyuzivany tyto metody a formy prace:
. vyklad ucitele a fizeny dialog na dané téma

. individualni i skupinova samostatna prace

. prakticka cviceni

. pololetni projekty

. piednaskova cviceni

. stylistické uvahy

. samostatna domaci prace

Hodnoceni Zakii:

Je uplatilovano dle klasifika¢niho fadu, jsou zohlednovani Zaci s nedostate¢nym podnikatelskym
povédomim, ugitel dava priibézné zakiim zpétnou vazbu verbalnim hodnocenim. Zaci jsou
hodnoceni v rozvoji managerskych aktivit, diraz je kladen na zdokonalovani téchto dovednosti,
které slouZzi k feSeni béZnych Zivotnich a pracovnich situaci.

Vysledky uceni se kontroluji pribézné, hodnoti se schopnosti zakli zvladnout ulohy 1 grafické
prostiedky. Vyucujici zatazuje v kazdém rocniku dva velké pisemné kontrolni projekty.
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Vychovné a vzdélavaci strategie
Kompetence Kk uéeni

74k je veden:

. ovladat techniky uceni pro celozivotni vzdélavani
. vytvaret si vhodny studijni rezim a podminky

. uplatiiovat rizné zplisoby prace s textem

. vyhledavat a zpracovavat informace

Kompetence k feSeni problému
74k je veden:

. rozumet zadani problému

. ziskéavat informace k jeho feSeni

. navrhnout a zdvodnit zptisob FeSeni

. spolupracovat ve skupiné, schopnost tymové prace

Komunikativni kompetence
74k je veden:

. vyjadfovat se pfimeéfené v projevech mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat

. formulovat své myslenky srozumiteln¢ a souvisle

. ucastnit se aktivné diskuzi, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje, respektovat nazory
druhych

. zpracovavat jednoduché texty na odbornd témata a rizné pracovni materialy

. vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

. ¢ist s porozuménim odborny ekonomicky text

Personalni a socialni kompetence
Zak je veden:

. ¢inng spolupracovat ve skupiné
. podnécovat praci v tymu vlastnimi navrhy, zvazovat a respektovat navrhy druhych
. prispivat k diskuzi v malé skupiné i k debat¢ celé tiidy, efektivné spolupracovat s druhymi

pii feSeni daného ukolu
Obcanské kompetence a kulturni povédomi

74k je veden:

. jednat odpovédné, samostatné, aktivné

. jednat v souladu s moralnimi principy, pfispivat k uplatiovani hodnot demokracie

. vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci, neonacismu

. uveédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci

k identité druhych lidi

. byt hrdy na tradice @ hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost i soucasnost v evropském

a svétovém kontextu

Kompetence Kk pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden:

. vyhotovovat pisemnosti v normalizované Gprave
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. komunikovat tstn¢ a pisemné o managerskych a marketingovych aktivitach v ramci svého
oboru
. zpracovavat studie a shrnout poznatky k podnikatelskym aktivitam

Matematické kompetence

74k je veden:

. vytvaret cenové vypocty, kalkulace a navrhy

. ovladat zakladni ekonomické operace v navaznosti na ekonomickou prognostiku
Kompetence vyuzZivat prostiredky informaé¢nich a komunikac¢nich technologii

74k je veden:

. komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prosttedky online a offline komunikace
. ziskat informace z otevienych zdrojt, zejména pak z celosvétové sité Internet

Prifezova témata

Obc¢an v demokratické spoleénosti

. projevuje vhodnou miru sebevédomi a schopnost moralniho usudku

. jedna s lidmi v ramci spole¢enské normy

. diskutuje o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hleda kompromisni feSeni a utvari si
vlastni nazor

. orientuje se v médiich

Clovék a Zivotni prostiedi

. efektivné pracuje s informacemi

. zajima se o globalni problematiku

. utvari si vlastni nazor na ekologicka témata

. ziskava zakladni slovni zasobu tykajici se ochrany zivotniho prostiedi
Clovék a svét prace

. nese zodpovédnost za vlastni zivot

. cti zakladni moralni hodnoty, vytvaii si vlastni zebiicek hodnot

. uznava vyznam vzdélani pro zivot a aktivné se pfipravuje na budouci povolani
. je aktivné motivovan k praci

. prezentuje se slovné i pisemné pti jednani s potenciondlnimi zaméstnavateli
Informacni a komunikaéni technologie

. pouzivé zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace

. pracuje s informacemi a komunika¢nimi prostiedky

. vyhleddva informace a orientuje se na cizojazy¢nych webovych strankach

. rozsifuje si svou medialni gramotnost

1. roénik, 15 hodin

Uvod do pFedmétu, vymezeni pojmii 2

vysledky vzdélavani U¢ivo

65/122



SS7 aZS Plana SVP 64-41-L/51 Podnikani — dalkova forma Verze 3.0 platna od 1. zafi 2019

umi definovat zakladni pojmy fizeni a Zakladni pojmy fizeni

managementu Management a jeho formy

rozliSuje riizné formy managementu Vyvojové sméry nauky o fizenf

zna vyvoj teoretickych nazori na fizeni Historie managementu

dokaze vznik a vyvoj managementu F. W. Taylor, F. B. Gilbrecht, H. Feyol,

historicky zaradit a urcit jeho jednotlivé
etapy, popsat jejich znaky a projevy, uvést
nejvyznacnéjsi predstavitele, dokaze
pohovofit o vyvoji managementu

V soucasnosti a o budoucich tendencich

H. Ford, T. Bata

ManaZer 2
vysledky vzdélavani U¢ivo

rozliSuje zdkladni manaZerské pojmy, Pojmy manaZer, management

dovede zdiivodnit, co je podstatou prace Styly Fizeni

Vv v

y . C e 1ol Osobnost manaZera
manazera, uvédomuje si dulezitost

manazerskych ¢innosti v souvislosti se
svétem prace a podnikani, zakladni Vyvojové etapy manazera
manazerska terminologie

Ptedpoklady pro manaZerskou praci

Planovani 2
vysledky vzdélavani Ucivo

dokéze uvést do souvislosti obsah a tcel Obsah a ucel planovani

planovani Prognozy, vize a plany

definuje zékladni pojmy spjaté s planovaci Clenéni pland

¢innosti

MBO — management dosazeni cile

rozd¢li plany dle riznych hledisek Druhy (podoby) plnt

rozeznd jednotlivé faze MBO Ukézky podnikového planovani

Organizace a organizovani 2

vysledky vzdélavani Ucivo

Objasni co je podstatou organizace, na ¢em | Pojem organizace
je zaloZena a jak funguje‘, umi I)()Jedf}@lt 0 Formalni a neformalni organizace
formalni struktufe organizace, organiza¢nim

, Organizac¢ni utvar
schématu g y

C . i Typy organizaci
Vymezi, na ¢em je zaloZena neformalni Py 018
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stranka organizace Hierarchie organizace
Zna typy organizaci, hierarchické vazby Typy organizaci dle vnitiniho uspofadani
uvnitt organizace fidicich stupit
Pojednadva o organiza¢nich normach Organiza¢ni normy
Rizeni kolektivu a komunikace 2
vysledky vzdélavani U¢ivo
Zna predpoklady manazera k fidici praci Ptedpoklady pro vykon funkce manaZzera a
Umi pojednat o zptisobech a formach fizeni tizeni kolektivu
kolektivu a o komunikaci fidiciho Uméni komunikace
pracovnika s podiizenymi Strukturlni analyza
PopiSe nastroje, které manazer ve své fidici | Transakéni analyza
¢innosti Ziva : I
cinnosti pouziva Komunikace s médii a prostiednictvim médii
Atributy komunikace a formy
komunikacnich struktur
Rizeni kolektivu — ptikazovani, motivovani,
reSeni konflikti, hodnoceni pracovnikt
Vybér a ziskavani spolupracovniki 2
vysledky vzdélavani Ucivo
Pohovoti o ziskavani spolupracovnikii jako o | Ziskavani spolupracovniku
manaZzerské ¢innosti Personalni &innosti
Zné zakladni ¢innosti personalisty, vi, na
jaké ukazatele se personalista v podniku
orientuje, navrhne inzerat nebo postup
k vyhledavani vhodnych zaméstnanctu
Zné hlediska a metody vybéru zaméstnanct
Dokaze navrhnout plat zaméstnance, vi co
ovliviiyje jeho vysi a jak jej mohou
zameéstnanci ovlivnit sami
Rozhodovani a kontrola 2
vysledky vzdélavani U¢ivo
Umi popsat, co je podstatou rozhodovaci Rozhodovani
¢innosti fidiciho pracovnika Kontrola
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Zna kontrolni ¢innost, jeji funkci, druhy,
faze a moznosti jejiho provadéni

Krizovy management 1
vysledky vzdélavani U¢ivo
Popise, za jakych okolnosti se podnik mize | Upadek, sanace a zanik podniku
ocitnout v krizi a ipadku Rizeni rizik
Pojedna o poslani a ¢innosti krizového Krizovy management podniku
managementu podniku
2. roénik, 15 hodin
Marketing, vyznam marketingu, podstata marketingu 2
vysledky vzdélavani U¢ivo
Definuje marketing Marketing
Vysvétli jednotlivé slozky marketingového Marketingovy mix
mixu Podnikatelské koncepce — historie
Umi vysvétlit a na praktickych ptikladech marketingu
aplikovat podnikatelske koncepce Pojeti marketingu v trzni ekonomice
Zhodnoti vyznam marketingu pro firmu a
spotiebitele
Marketing a trh 2
vysledky vzdélavani U¢ivo
Definuje trh, trzni ekonomiku a sménu Podstata trhu
Graficky znazorni nabidku, poptavku a trzni | Nabidka a poptavka
rovnovahu Podoby trhu

Odlisi konkurenc¢ni prosttedi od
nedokonalosti na trhu

Odlisi diferencovany a nediferencovany
marketing

Pochopi podstatu a vyznam segmentace trhu
pro marketingové fizeni firem

Trzné nediferencovany a diferencovany
marketing

Segmentace trhu
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Marketingové prostiedi 2
ucivo

Popise a vyhodnoti vlivy ptsobici na firmu | Marketingové prostiedi

Odlisi marketingové mikroprostiedi a Mikroprosttedi

makroprostfedi Makroprostiedi

Popise, jak mikroprostfedi a makroprostiedi

ovlivituje marketingové rozhodovani

Marketingové rizeni 2

vysledky vzdélavani ucivo

Zné podstatu marketingového fizeni Marketingové fizeni

Odlisi poslani a cile firmy Marketingové strategie

Umi vypracovat SWOT analyzu SWOT analyza

Rozlisi typy vyrobku z hlediska jejich BCG analyza

umisténi na trhu a jejich riistu

Marketingovy vyzkum 2

vysledky vzdélavani ucivo

Definuje marketingovy informacni systém Marketingovy vyzkum

PopiSe faze marketingového vyzkumu MIS

RozIi8i kvantitativni a kvalitativni techniky | Faze a techniky marketingového vyzkumu

marketingového vyzkumu Dotaznik

Porovna vyhody a nevyhody jednotlivych

technik zjiStovani informaci

Sestavi jednoduchy dotaznik

Vyrobek 2

vysledky vzdélavani udivo

Definuje vyrobek, vysvétli komplexni pojeti | Charakteristika a ¢lenéni vyrobkii

vyrobku Vyrobni a obchodni sortiment

Roz¢leni vyrobek podle riznych kritérii Komplexni vyrobek

Orientuje se v obchodnim sortimentu Obal

Definuje a rozlisi jednotlivé znacky vyrobku | 7nagka vyrobku

Orientuje se v problematice ochrannych Ochranni znimka
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znamek

Pochopi dilezitost obalu pro nakupni
rozhodovani

PopisSe a na praktickych ptikladech
vyhodnoti jednotlivé faze ve vyvoji vyrobku

Vyvoj vyrobku
Zivotni cyklus vyrobku

Cena

vysledky vzdélavani

uéivo

Vnima cenu z pozice firmy i spotiebitele
Stanovi cenu

Orientuje se v cilech stanoveni ceny
Rozpozna cenové triky a klamavé nabidky
Vysvétli cenovou elasticitu poptavky

Na praktickych ptikladech popise cenovou
kalkulaci

Charakterizuje cenové strategie

Charakteristika ceny

Cile podniku pfi stanovovani ceny
Metody stanovené ceny

Cenové strategie

3. roénik, 15 hodin

Distribuce

vysledky vzdélavani

uéivo

Vysvétli vyznam distribuce

Rozli8i a popiSe jednotlivé distribucni cesty
Zna podstatu velkoobchodu a rozlisi
jednotlivé typy

Rozli8i a charakterizuje maloobchodni
jednotky

Orientuje se v sou¢asné obchodni siti Ceské
republiky
Rozpozna obchodni triky

Charakteristika distribuce
Velkoobchod

Maloobchod

Vyvoj maloobchodu

Maloobchodni mix a obchodni triky

Propagace

vysledky vzdélavani

ucivo

Pochopi vyznam propagace pro uspésné
vedeni firmy
Popise model marketingové komunikace

Charakteristika propagace
Marketingovéa komunikace
Podpora prodeje
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Zna jednotlivé slozky propagac¢niho mixu Osobni prodej

Uplatni prostfedky verbalni a nonverbalni Public relations

komunikace Pfimy marketing
Reklama

Exteriérova média

Podnikatelsky plan 3
vysledky vzdélavani ucivo

Dokéaze sestavit podle dosaZenych znalosti Podnikatelsky plan

podnikatelsky plan

5.3.3 Pravo

Predmét: PRAVO

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Pocet vyucovacich hodin za studium: 10 — 10 — 10 (celkem 30 hodin)

Forma: dalkové studium

Platnost: od 1.9.2019

Pojeti vyu€ovaciho predmétu
Obecné cile

Cilem vyucovaciho pfedmétu Pravo je rozvijet a upeviiovat pravni védomi zakt. Toho bude
dosazeno ziskanim piehledu o pravnim fadu Ceské republiky, seznamenim se zdkladnimi pravnimi
pojmy a piedpisy rozhodnymi pro podnikatelskou ¢innost a poskytnutim informaci z oblasti
riznych forem podnikani s diirazem na zivnostenské podnikani.

Charakteristika uciva

Vyuka je zaméfena na osvojeni zaklada pravnich védomosti, které Zak potiebuje pro orientaci

V nasem pravnim fadu a které bude moci aplikovat pii svém podnikani i Vv béZném zivot¢.

Pojeti vyuky

Uc¢ivo je probirano v tematickych celcich ve vzajemné logické ndvaznosti. Zakladni metodou je
vyklad, ktery je dopInén praktickymi ptiklady ze Zivota spole¢nosti. Pfi samostatné praci se zaci uci

vvvvvv

Listin¢ zékladnich prav a svobod, Ob¢anském zakoniku, Zakoniku prace, Obchodnim zakoniku,
Zivnostenském zakong aj.). Zaci samostatné vyhledavaji informace na internetu a zpracovavaji je
ptifeSeni konkrétnich ukol. Pti vyuce se sleduji zmény v daném odvétvi, u€ivo se neustale
aktualizuje a aplikuje se na ptikladech z pravni praxe.

Hodnoceni Zaki

Hodnoceni Zzaki vychazi z Klasifika¢niho fadu Skoly. Znalosti a dovednosti zakli jsou provérovany
pisemnym zkouSenim.
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Kli¢ové kompetence

Kompetence k celoZivotnimu uceni
zak je veden k tomu, aby:

. m¢él pozitivni vztah k uceni a vzdélavani,

. znal moznosti svého dal§iho vzdélavani, zejména v oboru a povolani;

. ziskaval, zpracovaval a osvojoval si nové znalosti a dovednosti;

. vyuzival ke svému uceni riizné informacni zdroje;

. umél systematizovat a aplikovat ziskané znalosti a zkuSenosti v praci i V zivot¢;

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani

zak je veden k tomu, aby:

. mél odpovédny postoj k vlastni profesni kariéte, byl pfipraven ptizpliisobovat se ménicim
pracovnim podminkam;

. m¢él prehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;

. jednal aktivné pii hledani zaméstnani, vhodn€ komunikoval s potencidlnimi zaméstnavateli
a prezentoval sebe i svoji odbornost;

. rozumél podstaté a principlim podnikani, mél pfedstavu o pravnich a etickych aspektech

soukromého podnikéni;
Personalni a socialni kompetence
zak je veden k tomu, aby:

. se adaptoval na ménici se zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je pozitivné
ovliviioval;

. podporoval nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, nepodléhal pfedsudkiim a stereotypim

v piistupu k lidem z rtiznych socialnich prostiedi;

. spolupracoval s ostatnimi lidmi a usiloval o integritu a prosperitu pracovniho tymu

. uvédomoval si vyznam zdravého zivotniho stylu;

Kompetence vyuzivat prostiedky informac¢nich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi

zak je veden k tomu, aby:

. pracoval s osobnim poc¢itacem a dal$imi prostiedky ICT;

. vyuzival vhodné moznosti online i offline komunikace;

. ziskaval informace z otevienych zdrojii a déle je zpracovaval;

. uvédomoval si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rtiznych informacnich zdroji

a kriticky ptistupoval k ziskanym informacim;
Kompetence k FeSeni problémi:
zak je veden k tomu, aby:

. pojmenoval a analyzoval vznikly problém v celém jeho kontextu;

. urcil pficiny problému, ziskal potifebné informace k jeho feSeni, navrhl zpisob feSeni, popf.
rizné varianty, zvazil mozné pozitivni i negativni dopady;

. zvolil optimalni variantu feSent;

. spolupracoval pii feSeni problému s jinymi lidmi ( tymové feSeni);

Komunikativni kompetence:
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zak je veden k tomu, aby:

. se vyjadroval pfiméfené k Gi¢elu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych
I psanych;

. vedl konstruktivni dialog;

. zaznamenaval pisemn¢ myslenky a udaje z textl a projevu jinych lidi;

Matematicka a finan¢ni gramotnost:
zak je veden k tomu, aby:

. zvladal feseni svych socialnich i ekonomickych zalezitosti S ohledem na ménici se zivotni
situace, byl finan¢né€ gramotny;

. orientoval se v problematice penéz a cen, byl schopen vést pracovni, rodinny i osobni
rozpocet véetné spravy financ¢nich aktiv i zavazki;

Obcanské kompetence a kulturni povédomi:
zak je veden k tomu, aby:

. dodrzoval zakony, respektoval prava a osobnost druhych lidi, pfispival k uplatiiovani hodnot
demokracie;

. uznaval rozdily mezi hodnotovymi systémy raznych nabozenskych nebo etnickych skupin

a pottebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti;

. chapal vyznam kvalitniho zZivotniho prostfedi pro ¢loveka a jednal v duchu udrzitelného
rozvoje;

. vazil si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych civilizaci;

Odborné kompetence
zak je veden k tomu, aby:

. se orientoval v pravni upravé podnikani, ob¢anskych a pracovnépravnich vztazich;

. vedl jednani s obchodnimi partnery;

. chépal bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i1 spolupracovnikii a dalSich
osob na pracovisti, napi. klientti, zakaznika a navstévniki;

. znal a dodrzoval zakladni pravni pfedpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni prevence;

. rozpoznal moznost nbezpeci trazu nebo ohrozeni zdravi a byl schpopen zajistit odstranéni
zévad a moznych rizik;

. znal systém péce o zdravi pracujicich (vCetné preventivni péce);

. byl vybaven védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi ndhlém onemocnéni
nebo urazu a dokazal prvni pomoc sam poskytnout;

. usiloval 0 nejvyssi kvalitu své prace, vyrobkt nebo sluzeb;

. jednal ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje;

Prurezova témata

Obc¢an v demokratické spolecnosti
zak je veden k tomu, aby:

. mél vhodnou miru sebevédomi, sebeodpoveédnosti a schopnosti moralniho usudku;
. byl ochoten a schopen se celozivotné vzdélavat;
. hledal kompromis mezi osobni svobodou a socialni odpovédnosti a byl kriticky tolerantni;
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. byl schopen odoldvat myslenkové manipulaci;

. dovedl jednat s lidmi, diskutoval o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledal
kompromisni fesent;

. byl ochoten se angazovat nejen pro vlastni prospéch, ale i pro vefejné zajmy a ve prospech
lidi v jinych zemich a na jinych kontinentech;

. vazil si materidlnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostiedi a snazil se je chranit
a zachovat pro budouci generace;

Clovék a Zivotni prostiedi

zak je veden k tomu, aby:

. pochopil souvislosti mezi riznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami, mezi lokdlnimi,
regionalnimi a globalnimi environmentalnimi problémy;

. porozumél souvislostem mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socidlnimi aspekty ve
vztahu K udrzitelnému rozvoji;

. respektoval principy udrZitelného rozvoje;

. ziskal ptehled o zpusobech ochrany piirody, o pouzivani technologickych, ekonomickych

a pravnich nastrojl pro zajiStovani udrzitelného rozvoje;

. pochopil vlastni odpoveédnost za své jednani a snazil se aktivné podilet na feSeni
environmentalnich problém;

. osvojil si zakladni principy Setrného a odpovédného ptistupu k zivotnimu prostredi

V osobnim a profesnim jednéni;

Informacni a komunikaéni technologie

zak je veden k tomu, aby:

. byl schopen pracovat s prostiedky informa¢nich a komunikaénich technologii a efektivné je
vyuzival jak v prib&hu vzdélavani, tak pii vykonu povolani i v bézném osobnim a ob¢anském
Z1vote;

. ziskal dovednosti a navyky pouzivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace,
a to nejen pro ucely uplatnéni v praxi, ale i pro potieby dalsiho vzdélavani;

1. rocnik, 10 hodin

Zakladni pravni pojmy 5
vysledky vzdélavani ucivo

vysvétli rozdil mezi pravem objektivnim pravo, pravni fad, pravni sila pravnich
a subjektivnim, pravem soukromym piedpisti

a vefejnym zékonnost a pravni védomi, pravni stat
rozliSuje pravni piedpisy podle pravni sily pravni normy jako souc¢ast soustavy
vysvétli podstatu pravniho statu a uvede spolecenskych norem a jejich ¢lenéni
ptiklady protipravniho jednani pravni predpisy — platnost a G¢innost,
spravné urci platnost, i¢innost a plisobnost | piisobnost, novelizace
pravnich pfedpisi pravni vztahy, pravni tkony a pravni
uvede ptiklady pravnich vztaht skutecnosti

a rozhodnych pravnich skutecnosti pravni odvétvi
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ptitazuje k pravnim odvétvim pravni
predpisy

Ustavni pravo

vysledky vzdélavani

uéivo

vysvétli, jak se deli statni moc
v demokratickych pravnich statech

uvede priklady jednotlivych statnich organi
podle Ustavy Ceské republiky

rozlisi lidské a obCanskd prava

uvede piiklady zakladnich lidskych prav

a svobod a vysvétli jejich vyznam

Ustava Ceské republiky
Listina zakladnich prav a svobod

2. roénik, 10 hodin

Evropské pravo

vysledky vzdélavani

uéivo

objasni historicky vyvoj evropskych
spolecenstvi

vyjmenuje hlavni evropské instituce a jejich
pravomoci

uvede ptiklady jednotlivych stupnii
ekonomické integrace

vysvétli vyznam volného pohybu zboZi,
osob, sluzeb a kapitalu pro podnikani

evropska integrace

pravo primarni a sekundarni
instituce evropskych spolecenstvi
strukturalni fondy

stupné ekonomické integrace

volny pohyb zbozi, osob, sluzeb a kapitalu

v Ceské republice i v Evropské unii schengensky prostor
Obcanské pravo
vysledky vzdélavani ucivo

orientuje se v pravech a povinnostech
vlastnika a Vv postaveni spoluvlastnika
rozli§i majetek manzeld, ktery je soucasti
spole¢ného jméni manzeli

charakterizuje vécné bifemeno, zastavni
pravo a zadrZovaci pravo

uvadi zasady dédéni ze zdkona 1 ze zaveti

prava vécna a pravo zavazkové

vlastnictvi, spoluvlastnictvi, drzba, vécna
prava k cizim vécem

nabyti vlastnického prava smlouvou

a dédénim

zavazkovy pravni vztah, odpovédnost za

vady
pojmenované smlouvy — piehled
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rozliSuje odstranitelné a neodstranitelné
vady a popise pribéh reklamace
vyhleda smlouvy upravené v obcanském

a u vybranych smluv uvede predmét
smlouvy a ucastniky

Pracovni pravo 4
vysledky vzdélavani ucivo

orientuje se v zakoniku prace vznik, zmény a zanik pracovniho poméru
rozli$i zpiisoby vzniku, zmén a ukonceni prava a povinnosti zaméstnance

pracovniho poméru a zaméstnavatele v pracovnim poméru

urci ndlezitosti v pracovni smlouvé pracovni smlouva

vysvétli funkci odborti a kolektivniho postaveni odborti, kolektivni vyjednavani
vyjednavani a kolektivni smlouvy a kolektivni smlouva

vysvétli zakladni tkoly a povinnost bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci,
organizace pii zajiStovani BOZP hygiena préce, pozarni prevence

zduvodni ulohu statniho odborného dozoru
nad bezpecnosti prace

uvede ptiklady bezpec¢nostnich rizik, event.
nejéastéjsi pri¢iny trazd a jejich prevenci
uvede povinnosti pracovnika

I zamé&stnavatele v piipadé pracovniho trazu

3. ro¢nik, 10 hodin

Zivnostenské pravo 2
vysledky vzdélavani ucivo
orientuje se v Zivnostenském zakong zivnostenské podnikani
porovna druhy zivnosti popiSe podminky druhy Zivnosti
provozovani zivnosti

Obchodni pravo 3
vysledky vzdélavani ucivo

rozlisi pravni formy podnikani a dovede podnik, podnikani, podnikatel

charakterizovat jejich zékladni znaky obchodni firma a obchodni rejstitk

orientuje se v Obchodnim zakoniku pravni formy podnikéni

popiSe obchodni spolecnosti a dalsi formy
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podnikéni vznik a zanik podniku

Obchodnépravni smlouvy 2
vysledky vzdélavani ucivo

vyhled4 smlouvy upravené v obchodnim druhy obchodnépravnich smluv

zakoniku a U vybranych smluv uvede

predmét smlouvy a tcastniky

Trestni pravo 3
vysledky vzdélavani ucivo
vysvétli rozdil mezi trestnim pravem trestni pravo hmotné
hmotnym a procesnim trestné ¢iny a jejich pachatelé
rozezna typy protipravniho jednani trestni odpovédnost

objasni smysl trestl a ochrannych opatieni druhy trestd a ochranna opatieni

trestni pravo procesni
prubéh trestniho fizeni

5.4 Ugetnictvi a dané
5.4.1 U&etnictvi

Predmét: UCETNICTVI

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Pocet vyucovacich hodin za studium: 25 — 30 — 35 (celkem 90 hodin)
Forma: dalkové studium

Platnost: od 1.9.2019

Pojeti vyu€ovaciho predmétu

Obecné cile

Poskytuje znalosti principu uétovani. Zaci si rozviji ekonomické mysleni a vytvaii si ucelené
ptedstavy o vztahu mezi ekonomickou realitou a jejim ¢iselnym vyjadienim. Nauci se zakladni
uctovani o majetku a zavazcich, nakladech a vynosech, rozdéleni a pouziti vysledku hospodateni.
Seznami se se zpracovanim ucetnich vykazl. Osvoji si techniku a metody ¢tovani a nauci se
pouzivat ucetnictvi jako vyznamny zdroj informaci pro fizeni firmy.

Charakteristika uciva

Obsah uciva vychazi z obsahového okruhu RVP — Podnikéni. U¢ivo je zatazeno do 1., 2. a 3.
ro¢niku studia. Celkovy rozsah uciva je rozdélen do jednotlivych tematickych okruht - podstata
ucetnictvi, ucetni systém, vyhotoveni ucetnich dokladl, vedeni daiiové evidence, uctovani
zakladnich Gcetnich ptipadi, zjisténi hospodaiského vysledku, ucetni zavérka. Ucivo tzce navazuje
na ostatni odborné ekonomické predméty.
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Pomiicky

Ucebnice ucetnictvi, Sbirka priklada k ucebnici tcetnictvi, i¢etni doklady (tiskopisy), smérna
uctova osnova pro podnikatele, ptislusné zakony.

Pojeti vyuky

Teoreticky i prakticky zvladnout uctovani zakladnich ucetnich ptipadi, poznat zakladni ucetni

zasady, zauctovat ucetni zavérku. Pochopit ndvaznosti mezi Gcetni evidenci a vypoctem zékladnich
dani.

Metody a formy vyuky

Vyuka probihd metodou vykladu a feSenim praktickych ptikladd. Vyusti v samostatné zpracovani
souvislého piikladu.

Hodnoceni zZaki

Ustni zkougeni, pisemné zkouseni, praktické ¢innosti - samostatné zauétovani typickych Gidetnich
ptipadi pisemnou formou.

Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence Kk uéeni
7ak je veden:

. k uceni vyuzivat riizné informac¢ni zdroje v¢etné vlastnich zkuSenosti
. efektivné vyhledavat a zpracovavat ziskané informace
. vyuZzivat ziskanych poznatkl a dovednosti k GispéSnému feSeni daného problému

Kompetence k FeSeni problému
74k je veden:

. porozumét zadani tkolu

. ziskat informace k feSeni problému

. navrhnout zptsob feSeni, popf. varianty feSeni a zdtivodnit je
. zhodnotit dosazeny vysledek

Komunikativni kompetence
74k je veden:

. porozumét raznym zpusoblim zapisi
. vyjadiovat odborné své myslenky, pouzivat pfisluSnou terminologii
. obhajovat své nazory a reagovat na projevy ostatnich

Personalni a socialni kompetence
zak je veden:

. pracovat samostatné i V tymu
. ptijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku
. vyuzivat ziskané informace v jinych predmétech

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
zak je veden:

. k jednani v souladu s moralnimi principy
. dodrzovat zékony, respektovat prava ostatnich
. k prezentaci svych vysledkl a respektovani nazort jinych
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Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
zak je veden:

. k zodpovédnosti, pfesnosti a peclivosti
. k poznani vlastnich moznosti pti uplatnéni na trhu prace v daném oboru
. znat prava a povinnosti zameéstnavatelll a zaméstnanci

Matematické kompetence
zak je veden:

. zpracovavat ziskané informace do tabulek a sumarnich ptehledi
. znat zakladni matematické vztahy vyuzivané v uetni problematice
. spravné vyhodnocovat ¢iselné vyjadreni a umét je zdtvodnit

Kompetence vyuZivat prostiredky informaé¢nich a komunikac¢nich technologii
zak je veden:

. k vyuzivani zékladniho programového vybaveni a dalsich aplikaci
. k ziskavani informaci pomoci elektronické komunikace
. k medialni gramotnosti

Odborné kompetence
7ak je veden:

. k provadéni realnych odhadu a finanénich analyz
. k rozvijeni schopnosti a dovednosti potiebnych pro orientaci ve svété financi
. ke spravnému nakladani s finanénimi prostifedky v podnikéni

Prurezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti

. komunikovat s okolim, spolupracovat v tymu, byt tolerantni

. vyuzivat moderni komunikacni prostiedky

Clovék a Zivotni prostiedi

. chovat se ekologicky pti pouzivani prostfedki komunikacni techniky
. znat ekologické aspekty pracovni ¢innosti v podnicich

Clovék a svét prace

. spravné odhadovat své moznosti a schopnosti

. vytvaret odpovédny piistup k pInéni povinnosti a k respektovani danych pravidel
. chapat praci a pracovni ¢innosti jako pfilezitost k seberealizaci
Informac¢ni a komunikaéni technologie

. ziskavat, tfidit a vyuzivat informace

. zpracovavat a prezentovat vysledky své prace

1. rocnik, 25 hodin

Vymezeni ucetnictvi, ucetni doklady 4

vysledky vzdélavani ucivo
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charakterizuje predmét ucetnictvi a vymezi
zakladni pojmy — tcetni jednotka, ti¢etni
obdobi

vyhotovuje ucéetni doklady, umi je
zpracovavat a archivovat

pfedmét a pravni Gprava ucetnictvi
ucetni doklady
druhy a nalezitosti uc¢etnich doklada

vyhotovovani, ob¢h a tischova tcetnich
dokladt

Majetek podniku a zdroje jeho kryti
vysledky vzdélavani ucivo
rozliSuje a definuje jednotlivé druhy majetku | dlouhodoby majetek

vypoc¢te hodnotu majetku a podil
jednotlivych slozek

vypocte hodnoty zdroji
sestavi soupis majetku

obézny majetek

vlastni zdroje

cizi zdroje

inventura majetku a zavazku

Danova evidence

vysledky vzdélavani

uéivo

charakterizuje ptedmét danové evidence,
vymezi okruh osob vedoucich danovou
evidenci

vyjmenuje knihy pouzivané obvykle pro
vedeni daflové evidence

charakteristika, predmét a pravni prava
danové evidence podnikatele

ucetni knihy: denik pfijmut a vydaja,
kniha pohledavek a zavazki, ostatni ucetni
knihy

Zaklady ucetnictvi

vysledky vzdélavani

uéivo

sestavuje rozvahu

dokaze objasnit princip podvojnosti

a souvztaznosti

objasni vyznam ucetnich zapisi
charakterizuje ucetni knihy

orientuje se v uctové osnové pro podnikatele

na zdkladé uctové osnovy sestavuje uctovy
rozvrh

rozvaha — obsah, druhy, funkce
zmény rozvahovych polozek
rozvahové Ucty

vysledkové ucty

podvojny ucetni zapis

obraty a zustatky na uctech
podrozvahové ucty

ucty syntetické a analytické
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Uétovani na finanénich tétech 6

vysledky vzdélavani ucivo

uctuje bézné Gcetni ptipady podle uctové penézni prostiedky v hotovosti

osnovy penézni prostiedky na bankovnich uétech
uctovani cenin
bankovni uvéry

Dariova evidence u platci i neplatca DPH 4

vysledky vzdélavani ucivo

chape podstatu dan¢ z pfidané hodnoty podstata DPH, sazby DPH

tesi ptiklady vypoctu DPH zpusob vypoctu dané

orientuje se a dovede vyhotovit danové danové doklady

piiznani G¢tovani DPH

Zasoby 10

vysledky vzdélavani ucivo

vypocitava pofizovaci cenu zasob ¢lenéni zasob

orientuje Se v procesu piijimani zasob na ocenovani zasob pii pfijmu

sklad veetné veSkeré pisemné evidence ocefiovani zasob pri vydeji

vyhotovi pfijemku a vydejku analyticka evidence zasob

uctuje o materialu a 0 vyrobcich skladni karty zasob

uctuje o nakupu a prodeji zbozi Gictovani zasob — zpiisob A, B

vyplni .skladni kartu na zakladé piijemek uctovani 0 materialu, vyrobcich a zbozi

a vydejek

ocefiuje zasoby pii vydeji ze skladu

Dlouhodoby majetek 10

vysledky vzdélavani ucivo

roz€leni a charakterizuje jednotlivé druhy ¢lenéni dlouhodobého majetku

dlouhodobeho majetku oceniovani dlouhodobého majetku

uctuje o pofizeni a odpisech dlouhodobého pofizovani dlouhodobého majetku

majetku . odpisovani dlouhodobého majetku

umi vypocitat dailové odpisy — rovnomérné
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I zrychlené

umi vypocitat ucetni odpisy

vyhotovi inventarni kartu dlouhodobého
hmotného majetku

uctuje o vyrazeni dlouhodobého majetku

vyfazovani dlouhodobého majetku

3. roénik, 35 hodin

Zuctovaci vztahy — pohledavky a zavazky 8
vysledky vzdélavani ucivo
vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize charakteristika a ¢lenéni pohledavek
vystavenych faktur a zavazkl
likviduje piijaté faktury a zachyti je v knize | pohledavky a zavazky z obchodniho styku
prijatych faktur pohledavky a zavazky vici zaméstnanctim
umi vypocitat mzdy, zna sazby socialniho pohledavky a zévazky viii finanénimu
a zdr_avotmhp pojisténi, zna vypocet dané ufadu, institucim socidlniho a zdravotniho
z ptijmu fyzickych osob zabezpedeni
umi zatuctovat mzdy, zadkonné a ostatni
srazky z mezd
uctuje dalsi bézné ucetni ptipady podle
uctové osnovy pro podnikatele
Naklady a vynosy 4
vysledky vzdélavani ucivo
uvede ¢lenéni nakladl a vynosi charakteristika nakladi a vynost
uctuje 0 nakladech a vynosech ve finan¢nim | pravidla uctovani nakladl a vynosi
Ucetnictvi analyticka evidence nakladd a vynosi
zna princip ¢asového rozliSeni nakladt asové rozlisovani nakladii a vynosti
a vynosl
provede uzavérku nakladovych
a vynosovych ucta
Utetni uzavérka a zavérka 6
vysledky vzdélavani ucivo
popise jednotlivé ¢innosti souvisejici inventarizace majetku a zavazku
s provedenim inventarizace uzavérkoveé operace v danové evidenci
provede dokladovou inventarizaci a ucetnictvi
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bankovnich uétd, pohledavek a zavazkl prehled majetku a zavazki

vycisli a zat¢tuje inventarizacni rozdily ucetni zavérka

uzavie rozvahové a vysledkové Uty sestavi | otevieni uctll na zacatku ucetniho obdobi

a uzavte ucet ziski a ztrat

vypocita vysledek hospodareni

Kapitalové uéty 2
vysledky vzdélavani ucivo

uctuje o vlastnim kapitalu individudIniho vlastni kapital individudlniho podnikatele
podnikatele i kapitalu v obchodnich zékladni kapital

SPOI?CHOStGCh vysledek hospodaieni

uctuje dalsi dlouhodobé zavazky ‘.

_ o rozdéleni zisku

_zauctuje \Cyslerdek hovs_p,odarenl, Zna principy | o440 traty
jeho rozdé€leni a pouziti

Evidence dani 2
vysledky vzdélavani ucivo
vypocita dan z ptijma fyzickych osob dan z pifjmi fyzickych osob

(pravnickych osob) a vyhotovi dafiové daf z pf{jma pravnickych osob
piiznani dani z piijmu fyzickych osob dait z oFidand

., an z piidaného hodnoty
(pravnickych osob) ) , oo
i , sprava dani — danové piiznani

vypocitd DPH na vstupu, na vystupu

a vyslednou danovou povinnost (nadmérny

odpocet)

Zavérecny priklad 13
vysledky vzdélavani ucivo

orientuje se v zakladnich ekonomickych zavérecny souvisly ptiklad, analyza
ukazatelich vysledkd hospodaieni

zaverecné opakovani

5.5 Pisemna a ustni komunikace

5.5.1 Pisemna a ustni komunikace

83/122



SS7 aZS Plana SVP 64-41-L/51 Podnikani — dalkova forma Verze 3.0 platna od 1. zafi 2019

Piedmét: PISEMNA A USTNI KOMUNIKACE
Obor vzdélani: 64-41-1/51 Podnikani

Pocet vyuCovacich hodin za studium: 15— 15— 10 (celkem 40 hodin)
Forma: dalkové studium

Platnost: od 1.9. 2019

Pojeti vyu€ovaciho predmétu
Obecné cile

Cilem predmétu je naucit zaky dovednosti ovladat desetiprstovou hmatovou metodu na klavesnicich
pocitach a zvySovani presnosti a rychlosti psani bez vyhledavani jednotlivych klaves zrakem.

Rozvijet komunikaéni schopnosti z4kil v oblasti pisemného styku. Zaci se seznami s pravidly
a normami v pisemném obchodnim styku, nauci se vyhotovit jednotlivé obchodni pisemnosti
V normalizované Uprave.

Pfedmét se prolina mnoha odbornymi obsahovymi okruhy, ale hlavné¢ je propojen se vzdélavaci
oblasti vzdélavani v informacnich a komunikaénich technologiich. Vyuka rozviji samostatné
logické uvazovani a pestuje kultivovany pisemny projev nejen z hlediska vhodné odborné stylizace,
ale také logické, vécné a predevS§im gramatické spravnosti.

Charakteristika uéiva

Obsah uciva vychazi z obsahového okruhu RVP Podnikdni — Pisemna a tstni komunikace. U¢ivo
predmétu Pisemnd a Gstni komunikace je zatfazeno do 1., 2. a 3. ro¢niku. Pfedmét je zaméten tak,
aby zak zvladal pfesn¢ a v pfiméiené rychlosti ovladat klavesnici PC desetiprstovou hmatovou
metodou, umél psat i podle diktatu. Zaci zpracovavaji text s Vyuzitim zvyraznéni a formatovani.
Zpracovavaji pisemnosti a tabulky a upravuji je podle normy. Ziskavaji védomosti o obsahové
naplni a stylizaci dopisti. Vyhotovuji pisemnosti podle potifeb dodavatelsko-odbératelskych vztahii,
maji zakladni znalosti pfi vyhotoveni osobnich i pravnich pisemnosti. Komunikuji pomoci
elektronické posty a pracuji s webovymi strankami.

Ucivo je strukturovano do nasledujicich tematickych celk:
. zéklady psani na klavesnici ve vyukovém programu — nacvik psani malych a velkych
pismen, diakritickych a interpunk¢nich znamének, ¢islic a znacek

. zpracovani pisemnosti a manipulace s nimi — pravidla doporuc¢ené normalizované upravy
pisemnosti adres, obchodni, pravni, personalni a interni pisemnosti, osobni dopisy, tabulky,
manipulace s dokumenty

Pomiicky
Pocitace, tiskdrna, kopirovaci stroj, promitaci platno, projektor.
Metody a formy vyuky

Vyuka probiha v u¢ebné vypocetni techniky vybavené pocitaci s pfipojenim na internet. V prvnim.
roéniku procvituji Zaci presnost a rychlost pomoci vyukového programu PSANI. Jsou vyuzivana
cviceni na zvySovani rychlosti a pfesnosti, psani podle diktatu, zvladnuti psani v pozadované
rychlosti. Ve druhém. ro¢niku pievazuje pfi tvorbé pisemnosti samostatna prace zaki. Zaci jsou
vedeni K praktickému vyuzivani osvojenych poznatkt fesenim konkrétnich ukolt z praxe.
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Hodnoceni zaka

V 1. ro¢niku jsou Zaci hodnoceni na zaklad¢ dosazené rychlosti a piesnosti. Ve 2. a 3. ro¢niku jsou
zaci hodnoceni i za pisemny projev. Duraz je kladen na peclivost pii zpracovani pisemnosti, na
vécnou a formalni spravnost a na dodrzovani jazykovych a stylistickych norem. Jednotlivé
pisemnosti si zaci zakladaji do svych slozek. Pti celkové klasifikaci je zohlediiovan i aktivni

a samostatny piistup k vyuce.

Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence k uéeni
zak je veden:

. ucit se pracovat a jednat zodpoveédné a profesionalng
. vyuzivat ziskané poznatky k zpracovani textli na bézné i odborné témata a dodrzovat normy
. aktivné se zapojovat pti vytvareni vlastnich pisemnosti

Kompetence k feSeni problémi
zak je veden:

. spolupracovat pti feSeni problému s ostatnimi
. ziskavat, tiidit a uplatiiovat informace
. zvolit optimalni postup pfi feSeni problému

Komunikativni kompetence
7ak je veden:

. vyjadiovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci
. zpracovavat souvislé, obsahové 1 stylistiky naro¢néjsi texty
. samostatné stylizovat zakladni obchodni pisemnosti, vytvaret osobni i personalni pisemnosti

Personalni a socialni kompetence
74k je veden:

. piijimat a plnit jednotlivé ukoly
. adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky
. pracovat v tymu

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden:

. jednat odpoveédné, samostatné i V tymu
. mit zdkladni dovednosti potifebné pro praktickou obsluhu vypocetni a informacni techniky
. pfijimat hodnoceni vysledki své prace

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
7ak je veden:

. ziskavat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti

. mit pfehled o zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélavani na trhu
prace

. rozumét podstaté a principlim podnikani

. mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich, osobnich a etickych aspektech

soukromého podnikéani
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Matematické kompetence
zak je veden:

. rozumét matematicky vyjadfenym informacim, umét interpretovat statistické a ekonomické
udaje
. znat zasady vyhotoveni tabulek podle normy, umét tabulky vyuzit a vlozit jako soucast textu

V pisemnosti

. pouzivat tabulky, grafy a prehledy

Kompetence vyuZivat prostiedky informaé¢nich a komunikac¢nich technologii
zak je veden:

. pracovat s osobnim pocitatem a dal§imi prostfedky informacnich a komunika¢nich
technologii

. ziskéavat informace z otevienych zdroji a dale zpracovavat

. rozvijet praci s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim véetné novych
aplikaci

. ovladat klavesnici po¢itace desetiprstovou hmatovou metodou a vyuzivat edita¢ni funkce

textového editoru
Prurezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti

. umét jednat s lidmi, hledat kompromisni feSeni
. byt ochoten a schopen se celozivotné vzdélavat
. vazit si materialnich a duchovnich hodnot

Clovék a svét prace
. znat moznosti svého dal§iho vzdélavani
. vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje
. sledovat a hodnotit pokrok pii dosahovani cilti svého uéeni
Informacni a komunikaéni technologie
. byt medidlné gramotni
. vyuzivat zpusoby verbalni a neverbalni komunikace
. aplikuje a rozviji ziskané poznatky pii praci s pocitatem
1. rocnik, 15 hodin

Zaklady psani na klavesnici ve vyukovém programu - avod 1

vysledky vzdélavani ucivo

zak si uvédomuje vyznam a dulezitost seznameni zakua s kanceldiskou technikou
racionalniho ovladani klavesnice véetné obsluhy

desetiprstovou hmatovou metodou zésady bezpeénosti pti préci

znd a aplikuje zdsady hygieny a bezpecnosti
pii praci
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1

vysledky vzdélavani

ucivo

zorientuje se v umisténi programu na skolni
siti

seznami se se zpuisobem piihlaseni do vyuky
pomoci uzivatelského hesla

seznameni s vyukovym programem

Zaklady psani na klavesnici

11

vysledky vzdélavani

uéivo

pfesné a v ptimétené rychlosti ovlada
klavesnici PC desetiprstovou hmatovou
metodou

nacvik psani malych a velkych pismen,
diakritickych a interpunkénich znamének,
Cislic a znacek

ZvySovani presnosti a rychlosti psani

vysledky vzdélavani

uéivo

zvladne opis textu v pozadovaném terminu
S maximalni pfesnosti, a to i cizojazy¢ny
text

pise podle diktatu

zvySovani presnosti a rychlosti psani

2. roénik, 15 hodin

Uvod do obchodni korespondence

vysledky vzdélavani

uéivo

orientuje se v organizaci pisemného styku
manipuluje s pisemnymi a elektronickymi
dokumenty podle stanovenych pravidel —
spisového, skarta¢niho a archivniho fadu

pisemny styk a jeho vyznam
druhy pisemnosti, jejich charakteristika
organizace pisemného styku

archivace dokumentt (spisovy, skartacni,
archivni ad)

Zpracovani pisemnosti a manipulace s nimi — iivod do obchodni korespondence

vysledky vzdélavani

uéivo

zak rozpozna hlavni charakteristické znaky
obchodniho stylu, uvédomuje si

charakteristické znaky obchodniho stylu
obchodni styl, jazyk a sloh v obchodnich
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psychologické plisobeni na ptijemce
obchodniho dopisu

spisech, psychologie obchodniho dopisu

Normalizovani tiprava pisemnosti CSN 01

6910

vysledky vzdélavani

uéivo

ovlada zakladni pravidla a normy pro
vyhotoveni obchodnich pisemnosti

je schopen spravné sestavit a umistit adresu
na obalce

zpracovava pisemnosti, tabulky a upravuje
je podle normy

formaty papirti a obalek
uprava adres na dopisech a obalkach

tvorba obchodniho dopisu, zasady stylizace
a struktura

Komunikace v obchodnim styku

vysledky vzdélavani

uéivo

umi samostatné vyhotovit obchodni dopis

samostatné pracuje s informacemi
souvisejici s danym problémem vyhledané
na webovych strankach a umi je spravné
vyhodnotit a zpracovat

orientuje se v jednotlivych druzich
obchodnich dopisti, rozezna jejich
charakteristické znaky, umi jednotlivé druhy
pisemnosti vyhotovit

propagace a reklama
poptavka, nabidka

dodaci list, ptijemka, vydejka
faktura

pInéni kupnich smluv
urgence

reklamace

upominka

3. ro¢nik, 10 hodin

Pisemnosti pri organizaci a Fizeni podniku

vysledky vzdélavani

uéivo

samostatné vyhotovuje jednotlivé pisemnosti
spojené s organizaci a fizenim podniku
manipuluje s pisemnymi a elektronickymi
dokumenty podle stanovenych pravidel

piikaz feditele, smérnice, ob&znik, pokyny
pisemnosti spojené s pracovni cestou
porady, prezencni listiny, zapisy z porad

Personalni pisemnosti

vysledky vzdélavani

uéivo
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vyhotovuje doklady tykajici se persondlnich
zalezitosti

uvédomuje si reprezentacni vyznam
pisemného projevu

zadost o misto

zivotopis

pracovni smlouva

pracovni hodnoceni

dohody o0 pracich konanych mimo pracovni
pomeér

skonc¢eni pracovniho poméru

Pisemnosti ve styku s penéZnimi ustavy, poStou

vysledky vzdélavani

uéivo

pracuje s formulati, které ziskava
Z vhodnych informacnich zdroji

samostatné umi vypracovat rizné druhy
zadosti

rozliSuje specifika pravnich a persondlnich
pisemnosti

samostatné dokéaze vyhotovit jednoduché
pravni pisemnosti

hotovostni platebni styk, postovni poukazky,
paragon, Sek

bezhotovostni platebni styk, platebni
prikazy, karty, vypisy uctt

pravni pisemnosti — plnd moc, odvolani,
dluzni Gpis, potvrzenka, zadost

Osobni dopisy

vysledky vzdélavani

uéivo

rozumi specifikdm a vyznamu osobnich
dopist a divody odlisnosti v jejich Giprave,
umi je vhodné stylizovat

dopisy spolecenského styku
uprava osobnich dopist
stylizace osobnich dopist

Evidence a manipulace s pisemnostmi

vysledky vzdélavani ucivo

umi spravné evidovat pisemnosti kniha posty

zna zasady manipulace s pisemnostmi archivace
skartace

Ustni komunikace

vysledky vzdélavani ucivo
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znd zasady komunikace se zakaznikem predstavovani
V osobnim styku predavani vizitek
zasady spravncho telefonovani, zasady spravného telefonovani

predstavovani, predavani vizitek, oslovovani

uplatiiuje prostredky verbalni a neverbalni
komunikace

jedna podle zésad spole¢enského chovani
a profesniho vystupovani

uplatnuje zésady psychologie trhu
vV obchodnim jednéni

vyuziva znalosti socidlniho jednani

5.6 Spolecenskovédni vzdélavani
5.6.1 Obcanska nauka

Piedmét: OBCANSKA NAUKA
Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani
Pocet vyucovacich hodin za studium: 0 — 10— 0 (celkem 10 hodin)
Forma: dalkové studium

Platnost: od 1. 9. 2019

Pojeti vyu€ovaciho predmétu
Obecné cile

Obecnym cilem této vzdélavaci oblasti v odborném skolstvi je pfipravit Zaky na aktivni ob¢ansky

zivot v demokratické spole¢nosti. Vychova k demokratickému obcanstvi sméiuje predevsim

K pozitivnimu ovliviitovani hodnotové orientace zaki tak, aby byli slusnymi lidmi a informovanymi

aktivnimi obCany svého demokratického statu, aby jednali odpovédné a uvazlivé nejen ku vlastnimu

prospéchu, ale téz pro veiejny zdjem a prospéch. Zaci se uci porozumét spoleCnosti a svétu, kde ziji,

uvédomovat si vlastni identitu a nenechat se manipulovat.

Charakteristika uciva

Obsah predmétu vychazi z obsahového okruhu RVP pro odborné vzdélani "Spolecenskoveédni
vzdelavani".

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci dovedli:

. vyuzivat svych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté - ve styku s jinymi lidmi

a s riznymi institucemi, pii feSeni praktickych otazek svého politického a obfanského rozhodovani,

hodnoceni a jednani, pfi feSeni svych problému osobniho, pravniho a socialniho charakteru;

. ziskavat a hodnotit informace z riznych zdroji — verbalnich, ikonickych (obrazy, fotografie,

mapy...) a kombinovanych (filmy).

Pojeti vyuky

Vzdélavani v obcanském zdkladu usiluje o formovani a posilovani téchto pozitivnich citl, postoji,

preferenci a hodnot:

. jednat odpoveédné a zit Cestné;
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. projevovat obCanskou aktivitu, vazit si demokracie a svobody, preferovat demokratické
hodnoty a ptistupy pfed nedemokratickymi, i kdyz ma demokracie své stinné stranky (korupce,
kriminalita...), jednat v souladu s humanitou a vlastenectvim, s demokratickymi ob¢anskymi
ctnostmi, respektovat lidska prava, chapat meze lidské svobody a tolerance, jednat odpovédné
a solidarné;

. premyslet o skutecnosti kolem sebe, tvorit si vlastni isudek, nenechat se manipulovat;
. uznavat, ze zakladni hodnotou je Zivot, a proto je tfeba si zivota vazit a chranit jej;
. na zakladé vlastni identity ctit identitu jinych lidi, povazovat je za stejné hodnotné, jako sebe

sama — tedy oprostit se ve vztahu K jinym lidem od pfedsudkii, netolerantniho jednani

a nesnasenlivosti;

. zlepSovat a chranit zivotni prostiedi, jednat ekologicky;

. vazit si hodnot lidské prace, jednat hospodarné, odpovédné feSet své financni zalezitosti,
neni¢it majetek, ale peCovat o néj, snazit se zanechat po sobé néco pozitivniho pro vlastni blizké lidi
I pro $ir§i komunitu.

Dtiraz se klade nikoliv na sumu teoretickych poznatk, ale na ptipravu na prakticky odpovédny

a aktivni Zivot. Tento kurikularni rdmec by mély vést k lepSimu porozuméni mnohotvarnosti
dnesniho svéta, porozuméni narokim, které na lidi Zivot v soucasné dob¢ klade, a k ziskani
potiebnych klicovych kompetenci pro feseni obanskych i soukromych aktivit jednotlivce.
Vyznamnou ulohu mé rozvijeni finan¢ni a medialni gramotnosti zakt jako dulezitych dovednosti,
kterymi by mél byt vybaven ¢lovék dnesni doby.

V ptfedmétu jsou vyuzivany znalosti uciva ze zékladni Skoly. Vyuzivany jsou poznatky z oborii
psychologie, sociologie, filozofie a pravnich norem.

Pomiicky

Ucebnice, PC, testy

Hodnoceni vysledku Zaki

Z4ci jsou hodnoceni za aktivni p¥istup, za presné a spravné plnéni tikolii ve vyuce. DosaZené
vysledky jsou hodnoceny ustné a pisemné. Pisemné hodnoceni je v souladu s klasifikaénim fadem
Skoly.

Vychovné a vzdélavaci strategie
Kompetence K ué¢eni

74k je veden:

. samostatn¢ vyhledavat informace

. planovat, organizovat a fidit vlastni uceni

. ziskané informace vyuzivat v procesu uceni

Komunikativni kompetence

74k je veden:

. vhodné komunikovat se svymi spoluzaky, nadiizenymi, pracovniky instituci a ostatnimi
obcany

. obhajuje svilj ndzor a vhodné argumentuje

. respektovat nazory druhych

Kompetence K FeSeni problémi
74k je veden:
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. vyhledavat informace vhodné k feSeni problému
. vyuzivat vlastniho usudku a zkusSenosti
Personalni a socialni kompetence

74k je veden:

. vyhodnotit vysledky své prace i ostatnich spoluzaki
. veskeré nedostatky vyhodnotit a napravit
. vyuzivat ziskané informace v jinych piredmétech

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden:

. byt schopen tolerovat, ale i kritizovat
. aktivné se zapojovat do vSech Cinnosti
. respektovat prava sva 1 druhych

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden:

. mit zodpovédny piistup ke studijnim i pracovnim povinnostem
. mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace ve svém oboru jako zaméstnanec, €1 osoba
podnikajici

Kompetence vyuzivat prostiedky informac¢nich a komunikaénich technologii
74k je veden:

. vyhledavat potiebné informace na informacnich a vzdélavacich serverech
Prirezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti

. rozumi fungovani demokracie v praxi, vytvari si obraz zivota v obci, jejich samospravnich
organii

. vyjadiuje své ndzory, vyslechne nazory druhych

. pracuje v tymu i samostatné, odpovédné plni své tikoly, piijima hodnoceni své prace od
ostatnich

Clovék a Zivotni prostiedi

. seznami se s kulturnimi hodnotami v regionu

Clovék a svét prace

. zodpovédné voli Zivotni cile a nachazi cesty k jejich realizaci v osobnim i pracovnim zivoté
. uplatiiuje vhodné zptisoby komunikace v riznych Zivotnich situacich, pti praci se spoluzéky

pti vyberu budouciho povolani
Informacni a komunikaéni technologie
. vyuziva internet k vyhledavani informaci na informac¢nich a vzdélavacich serverech

2. ro¢nik, 10 hodin

Clovék a spole¢nost 1

vysledky vzdélavani ucivo
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dovede aplikovat zésady slusného

chovani v béznych zivotnich situacich; uvede
priklady sousedské pomoci a spoluprace, lasky,
pratelstvi a dalsich hodnot

uvede, jaka prava a povinnosti pro n¢ho
vyplyvaji z jeho role v rodin¢, ve skole, na
pracovisti

vysvétli prava a povinnost mezi détmi a rodici,
mezi manzeli; dovede v této oblasti prava
vyhledat informace a pomoc pfi feSeni
konkrétniho problému

je schopen rozeznat zcela ziejmé konkrétni
priklady ovliviiovani vefejnosti (napf.

v médiich, v reklamé¢, jednotlivymi politiky,...)
uvede ptiklady jednani, které demokracii
ohrozuje (sobectvi, korupce, kriminalita, nésili,
neodpovédnost, ...)

uvede zakladni zasady a principy, na nich je
zaloZena demokracie

popise statni symboly

popise, proc existuje EU a jaké povinnosti

a vyhody z ¢lenstvi v EU plynou naSim
obcaniim

socidlni skupiny

rodina

mezilidské vztahy
nabozenstvi a sekty
majetek a jeho nabyvani

Politicky systém v CR

vysledky vzdélavani

uéivo

dovede najit CR na mapé svéta a Evropy, podle
mapy popise jeji polohu a vyjmenuje sousedni
staty

popiSe statni symboly

vysvétli, k jakym nadnarodnim uskupenim CR
patii a jaké ji z toho plynou zdvazky

popise, pro¢ existuje EU a jaké povinnosti

a vyhody z €lenstvi v EU plynou naSim
obcaniim

uvede konkrétni priklad pozitivni ob&anské
angazovanosti

uvede, k ¢emu je pro ob¢ana dnesni doby
prospésny demokraticky stat a jaké ma ke

sjednoceni Evropy a svéta — Rada Evropy, EU,
OSN

vznik demokratického statu
demokracie
Ustava CR, statni symboly

délba statni moci — moc zdkonodarna, vykonna,
soudni

statni sprava a samosprava, izemni samosprava
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svému statu a jeho ostatnim lidem obcan
povinnosti

uvede nejvyznamnéjsi Ceské politické strany,
vysvétli, pro¢ se uskute¢iuji svobodné volby
a pro¢ se jich maji lidé zucastnit; popise, podle
¢eho se muize obcan orientovat, kdyz zvazuje
nabidku politickych stran

Clovék a média

vysledky vzdélavani

uéivo

popise na zakladé pozorovani lidi kolem sebe
a informaci z médii, jak jsou lidé v soucasné
Ceské spolecnosti rozvrstveni z hlediska
narodnosti, ndbozenstvi a socialniho postavent;
vysvetli, pro¢ sam sebe piifazuje k urcitému
etniku (ndrodu,...)

uvede ptiklady jednani, které demokracii
ohrozuje (sobectvi, korupce, kriminalita, nasili,
neodpovédnost, ...)

dovede debatovat 0 zcela jednozna¢ném

a medialné znamém poruseni principi nebo
zasad demokracie

zivotni styl, potteby a hodnoty
pfistup k Zivotu, mezilidské vztahy

vztah spole€nosti k postizenym, rozbor filmové
ukazky

multikulturni souziti — rasizmus, xenofobie

prevence nasili, Sikany

Problematika mensin v CR

vysledky vzdélavani

uéivo

uvede konkrétni priklady ochrany mensin
Vv demokratické spolecnosti

na konkrétnich prikladech vysvétli, z ceho mize
vzniknout napéti nebo konflikt mezi pfislusniky
vétSinové spolecnosti a prisluSnikem nékteré

Z menSin

na zaklad¢ pozorovani zivota kolem sebe
a informaci z médii uvede ptiklady porusovani
genderové rovnosti (rovnosti muzl a zen)

uvede piiklady extremismu, napf. na zakladé
medialniho zpravodajstvi nebo pozorovanim
jednani lidi kolem sebe; vysvétli, pro¢ jsou
extremistické nazory a jednani nebezpecné

Vv konkrétnich ptikladech ze Zivota rozlisi

lidska prava v dokumentech

Clenéni lidskych prav

lidska prava specificka (déti, Zen,...)
vymahani lidskych prav

ohrozovani lidskych prav — nésili, moralni pravni

aspekty

rasismus, extremismus, ndbozenstvi, sekty
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pozitivni jednani (tj. jednani, které je v souladu
s obcanskymi ctnostmi), od $patného-
nedemokratického jednani

Nebezpe¢i extremismu

vysledky vzdélavani

uéivo

uvede piiklady extremismu, napf. na zakladé
medialniho zpravodajstvi nebo pozorovanim
jednani lidi kolem sebe; vysvétli, proc jsou
extremistické nazory a jednani nebezpecné

vysvétli na prikladech osudu lidi (napt. civilist,
zajatcl, Zidt, Romu, ptislusnikd odboje,...), jak
si nacisté pocinali na okupovanych izemich

uvede zdkladni lidské prava, ktera jsou
zakotvena v ¢eskych zakonech — véetné prav
déti, popise, kam se obratit, kdyz jsou lidska
prava ohrozena

dovede aplikovat postupy vhodného jednani,
stane-li se svédkem nebo obéti krimindlniho
jednani (Sikana, lichva, nasili, vydirani,...)

na ptikladu (z médii nebo z jinych zdroji)
vysvétli, jakych metod pouzivaji teroristé a za
jakym ucelem

lidska prava v dokumentech

¢lenéni lidskych prav

lidska préava specificka (déti, Zen,...)
vymahani lidskych prav

ohroZovani lidskych prav — nasili, moralni pravni
aspekty

rasismus, extremismus, nabozenstvi, sekty

Celosvétové problémy 1
vysledky vzdélavani ucivo

na ptikladech z hospodafstvi, kulturni sféry ekologie

nebo politiky popise, Cemu se tikéa globalizace globalizace

uvede’ hlavni pro!ale'my dnesmvho svéta (glotv)a,lm terorismus

problémy), lokalizuje na map¢ ohniska napéti

V soudobém svéte

uvede piiklady velmoci, zemi vyspélych,

rozvojovych a zemi velmi chudych (vcetné

lokalizace na map¢)

Konflikty mezi vrstevniky 1
vysledky vzdélavani ucivo
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v konkrétnich prikladech ze Zivota rozlisi
pozitivni jednani (tj. jednani, které je v souladu
s obcanskymi ctnostmi), od Spatného-
nedemokratického jednani

dovede aplikovat postupy vhodného jednani,
stane-li se svédkem nebo obéti krimindlniho
jednani (Sikana, lichva, nasili, vydirani,...)
objasni, jak se maji fesit konflikty mezi
vrstevniky a Zaky, co se rozumi Sikanou

a vandalismem a jaké maji tyto jevy dusledky

popise, ¢im se zabyva policie, soudy, advokacie
a notarstvi

socidlni skupiny
komunikace
agrese

asertivita

pravni fad

Clovék a naboZenstvi 1
vysledky vzdélavani ucivo
popise specifika nékterych nabozenstvi, k nimz | kiestanstvi
se hlasi obyvatelé CR a Evropy cirkev
vysvétli, ¢im mohou byt nebezpecné nékteré
. . . , sekty
nabozenské sekty nebo a ndbozenska
nesnasenlivost nabozensky fundamentalismus
vysvétli, pro€ je tieba zobrazeni svéta, udalosti
a lidi v médiich (medialni obsahy) ptijimat
kriticky
Zaklady pracovniho prava 1

vysledky vzdélavani

uéivo

na zakladé pozorovani zivota kolem sebe
a informaci z médii uvede ptiklady porusovani
genderové rovnosti (rovnosti muzl a zen)

uvede, kdy je ¢lovek zpiisobily k pravnim
ukonlim a ma trestni odpovédnost

dovede vyhledat nabidky zaméstnani,
kontaktovat piipadného zaméstnavatele a trad

prace, prezentovat své pracovni dovednosti
a zkuSenosti

popiSe, co ma obsahovat pracovni smlouva

dovede vyhledat pouceni a pomoc

povolani, zaméstnani

pracovni piedpoklady

uplatnéni na trhu prace

pracovni pom¢&r a povinnosti z jeho uzavieni
pracovni smlouva

ukonceni pracovniho poméru

povinnosti zaméstnanci, pracovni kazen, vztahy
na pracovisti

pracovni doba

druhy mezd, slozky mzdy, srazky ze mzdy
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V pracovnépravnich zalezitostech

dovede si zkontrolovat, zda jeho mzda
a pracovni zatazeni odpovidaji pracovni
smlouvée a jinym pisemné¢ dohodnutym
podminkam

vysvétli, pro¢ obcané plati dang, socialni
a zdravotni pojisténi

dovede zjistit, jaké sluzby poskytuje konkrétni
penézni UGstav (banka, pojiStovna) a na zakladé
zjisténych informaci posoudit, zda konkrétni
sluzby jsou pro né¢ho tinosné (napt. ptjcka),
nebo nutné a vyhodné

dovede si ziidit penézni ucet, provést
bezhotovostni platbu, sledovat pohyb penéz na
svém uctu

dovede sestavit fiktivni odpovédny rozpocet
zivotnich nakladt

dovede vyhledat pomoc, ocitne-li se v tizivé
socidlni situaci

dovolena
BOZP, pracovni podminky Zen a mladistvych
odbory a jejich funkce

Clovék a obchod 1
vysledky vzdélavani ucivo
dovede z textu fiktivni smlouvy bézné smlouva

Vv praktickém zivoté (napi. o koupi zbozi,
cestovnim zajezdu, pojisténi) zjistit, jaké mu
Z ni vyplyvaji povinnosti a prava

vysvétli, co ma vliv na cenu zbozi

dovede reklamovat koupené zbozi nebo sluzby

reklamacni rad

tvorba cen

5.6.2 Psychologie

Predmét:

Obor vzdélani:

Pocet vyu€ovacich hodin za studium:
Forma:

Platnost:

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

97/122

PSYCHOLOGIE
64-41-L/51 Podnikani

0— 10— 0 (celkem 10 hodin)
dalkové studium

od 1.9.2019




SS7 aZS Plana SVP 64-41-L/51 Podnikani — dalkova forma Verze 3.0 platna od 1. zafi 2019

Obecnym cilem pfedmétu je naucit zaky vyuzivat poznatky z psychologie osobnosti a ze socialni
psychologie pfi jednani a komunikaci s lidmi, k rozvoji vlastni osobnosti i pro feSeni riznych
zivotnich situaci.

Charakteristika uciva

Obsah predmétu vychazi z obsahového okruhu RVP pro odborné vzdélavani - Vzdélavani pro
zdravi.

Predmét psychologie vyznamné rozviji osobnost zaka, formuje jeho vztah k povolani a profesni
kompetence. Obsah pfedmétu zahrnuje kapitoly z komunikace, psychologie osobnosti, socialni
psychologie a mentalni hygieny.

Pfedmét se vyznamné podili na rozvoji klicovych dovednosti — poznavat a readln¢ hodnotit své
schopnosti a moznosti, zdokonalovat svou osobnost, efektivné se ucit, planovat svou ¢innost,
spravné komunikovat a naslouchat, vyrovnavat se zatéZovymi situacemi.

Pomiicky

Pfedmét je chdpan jako teoreticko — prakticky. Mimo vykladové metody, se vyuzivaji aktivizacni
metody a formy. Vyuziva se psychosocialniho vycviku, piikladi z praxe i osobnich zkusenosti zakd.
Samoziejmosti je vyuziti multimedialnich programd.

Pojeti vyuky

Pfedmét se vyucuje ve druhém ro¢niku v rozsahu 20 hodin. Vyuka se opira o znalosti a dovednosti
74kl z obCanské a zdravotni vychovy. Vedle vykladovych metod se vyuzivaji i formy samostatné
nebo skupinové prace zaku, prace s odbornou literaturou a s riznymi uc¢ebnimi pomtickami.
Metody a formy vyuky

Vyuka pfedmétu psychologie rozviji predev§im komunikativni dovednosti zaki, umét vyuzivat
techniky sebepoznani, sebevychovy a uceni k rozvoji vlastni osobnosti. Rozviji se schopnost umeét
navazovat kontakty s lidmi, byt schopen empatie, pfedev§im byt pfipraven pracovat v tymu

a odolavat zatézi. Vyuziva se psychosocialniho vycviku, ptiklada z praxe, rozhovori se zaky

k vybranym problémim. Vyuziva se znalosti z dal$ich pfedmétu a zkuSenosti, které Zaci ziskali

Vv predeslém studiu 1 vV osobnim Zivote.

Hodnoceni zaki

Z4ci se hodnoti Gstné i pisemn&. P¥i hodnoceni se sleduje odborna spravnost, schopnost uvadst
ucivo do souvislosti s jinymi tématy nebo vyucovacimi pfedméty, schopnost spravného vyjadfovani
i za aktivni piistup k vyuce.

Hodnoceni je v souladu s klasifikaénim fadem, ktery je soucasti $kolniho fadu.

Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence K celozivotnimu uéeni

7ak je veden:

. Ovléadat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvotit vhodny studijni
rezim a podminky

. Byt motivovani k celozivotnimu uceni, piekonavat ptekazky a byt vytrvali v zdjmu
uspésnosti ucenti

. Sledovat a hodnotit pokrok p#i dosahovani cilii svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledka
svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledkl svého uceni od jinych lidi

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani

zak je veden:

98/122



SS7 aZS Plana SVP 64-41-L/51 Podnikani — dalkova forma Verze 3.0 platna od 1. zafi 2019

. Jednat aktivné pti hledani zaméstnani, vhodné komunikovat s potencionalnimi
zameéstnavateli, prezentovat sebe i Svoji odbornost

Personalni a socialni kompetence

zak je veden:

. Stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni orientace
a zivotnich podminek

. Adaptovat se na menici se zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je pozitivné
ovliviiovat

. Podporovat nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, nepodléhat predsudkiim a stereotypim
v ptistupu k lidem z riznych socialnich prostiedi

. Spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
I jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu

. Byt pfipraveni vyrovnavat se stresem v osobnim 1 pracovnim zivoté a uvédomovat si
vyznam zdravého Zivotniho stylu

Kompetence vyuzivat prostiedky informac¢nich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi
7ak je veden:
. Vyuzivat vhodné prosttedky online i offline komunikace
Kompetence k feSeni problémi
7ak je veden:
. pojmenovat a analyzovat vznikly problém v celém jeho kontextu
. uplatiiovat pti feseni problému rizné metody mysleni, volit prostiedky vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych diive
. spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi
Komunikativni kompetence:
74k je veden:
. vyjadiovat se pfiméfené ucelu jednani a komunika¢ni situaci v projevech mluvenych
i psanych, vhodné se prezentovat, zpracovavat souvislé, obsahové i stylisticky naro¢néjsi texty

. vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje Ustn¢ 1 pisemné
a zpusobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi

. zaznamenavat pisemn¢ podstatné myslenky a udaje z textl a projevi jinych lidi
Obcanské kompetence a kulturni povédomi:
7ak je veden:

. dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatiiovani hodnot
demokracie

. jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i vefejném zajmu

. uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy rliznych naboZenskych nebo etnickych skupin

a potfebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti
Priifezova témata:

Obc¢an v demokratické spolecnosti
. ma vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho tisudku
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. je pripraven klast si zékladni existencni otazky a hleda na n¢ odpovédi a feSeni

. hleda kompromisy mezi osobni svobodou a socidlni odpovédnosti a je kriticky tolerantni
. umi jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, je schopen
kompromist

Clovék a Zivotni prostiedi

. umi vyjadfovat a zdiivodiiovat své nazory, zprosttedkovavat informace

. pusobi pozitivnim smérem na jednani a postoje druhych lidi

Informacni a komunikaéni technologie
. pouziva zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace, nejen pro ucely uplatnéni
v praxi, ale i pro potieby dalsiho vzdélavani

2. roénik, 10 hodin

Uvod do psychologie 1
vysledky vzdélavani ucivo

piredmét psychologie, ukoly, vyznam, uvod do psychologie

psychologické discipliny a metody

Ziklady psychohygieny 3
vysledky vzdélavani ucivo

dovede posoudit vliv duSevniho zdravi

Vv Zivot¢ Clovéka

0svoji si zasady vyrovnavani se s narocnymi
zivotnimi situacemi

objasni zasady dusevni hygieny a uvede
piiklady relaxa¢nich technik a metod

dusevni zdravi, dusevni nemoc, adaptace

stres, techniky vyrovnavani se stresem,
regulace aktualnich psychickych stavii

spravné rezimové navyky
relaxacni cviceni

Socialni psychologie

vysledky vzdélavani

uéivo

uplatiiuje principy a normy kulturniho
chovani a vyjadiovani

fesi vhodnym zplisobem rizné
komunikativni situace, pouziva zakladni
techniky neverbalni komunikace a asertivity
chova se empaticky a mé spravné socialni
vnimani

socializace osobnosti

socializace a vychova

socialni skupiny

socialni percepce

socialni interakce a komunikace
verbalni a neverbalni vyména informaci
tymova prace — kooperace, spoluprace,
soutéZeni
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asertivita
aransakcni analyza
sociopatie
5.6.3 Déjepis
Predmét: DEJEPIS
Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani
Pocet vyucovacich hodin za studium: 20 — 0 — 0 (celkem 20 hodin)
Forma: dalkové studium
Platnost: od 1.9. 2019

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Dé¢jepis jako spolecenskovédni predmét kultivuje historické védomi zaki. poskytuje jim poznatky
0 narodnich i svétovych d€jinach a umoziuje jim utvofit si vlastni nazor na historicky vyvoj.
Charakteristika uciva

Uc¢ivo obsahuje systémovy vybér z ptehledu historického vyvoje na zdkladé vyznamnych
historickych pojmt a procest.

Je strukturovano do tradi¢nich celki:

. ¢loveék v dé€jinach

. novovek 19. stoleti
. novovek 20. stoleti
. dé¢jiny regionu
Pomiicky

Ucebnice, historické texty, mapy, pracovni texty, video a audio nahravky, filmy a CD ROM

Pojeti vyuky

Zaklad, tj. vyklad uéiva, bude dopliiovan nazornymi ukazkami, praci s texty, besedami, exkurzemi
(vystavy, galerie, archivy, muzea, knihovny, kulturni pamatky).

Metody a formy vyuky

Pfi vyuce jsou vyuzivany tyto metody a formy prace:

. vyklad ucitele a fizeny dialog

. individualni i skupinova prace

. prace s texty

. samostatné prace skolni i domaci
. samostudium

Hodnoceni Zaki

Je uplatiovano dle klasifikacniho fadu, ktery je soucésti Skolniho fadu. Jsou zohlednovani zaci se
specifickymi poruchami uceni.

Zaci pisi testy, jsou zkouseni tstné i pisemné. Souasti hodnoceni jsou i referaty a aktivni p¥istup.
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Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence Kk uéeni
zak je veden:

. vytvaret si vhodny studijni rezim a podminky

. ovladat techniky uceni pro celozivotni vzdélavani

. uplatiiovat rizné zplisoby prace s textem, byt ctenaisky gramotny

. dokazat vyslechnout s porozuménim mluveny projev a udélat si z n¢j pozndmky
. vyuzivat rizné informacni zdroje

. umét systematizovat a aplikovat ziskané zkusenosti a znalosti

. znat moznosti dalSiho vzdélavani

Kompetence k feSeni problémii:
zak je veden:

. pojmenovat a analyzovat problém

. urcit pri¢iny problému

. ziskavat informace potiebné k jeho feSeni

. navrhnout a zdivodnit zptisob FeSeni

. vyhodnotit vysledek fesSeni

. spolupracovat ve skuping, byt schopen tymové prace

Komunikativni kompetence
74k je veden:

. vyjadiovat se souvisle a srozumiteln€ v projevech mluvenych i psanych

. vyjadiovat se zaroven adekvatné ticelu jednani a komunikacni situaci

. ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory
druhych

. zpracovavat souvislé , obsahove i stylisticky naro¢né€jsi texty

. vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

. zaznamenavat pisemn¢ podstatné myslenky a udaje z textl a pisemnych projevia

(z ptednasek, diskusi, porad apod.)
Personalni a socialni kompetence
7ak je veden:

. stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni orientace
. podporovat nekonfliktni souziti s ostatnimi lidmi bez ohledu na jejich ptivod a socialni
prostiedi

. podnécovat tymovou spolupraci vlastnimi ndvrhy, respektovat navrhy druhych

. byt pfipraven vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim Zivoté

. dodrzovat zasady zdravého zivotniho stylu

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

zak je veden:

. zit v souladu s hodnotami a principy humanity a demokracie
. uzndvat kulturni hodnoty
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. jednat odpovédné, samostatné, iniciativné ve vlastnim i vefejném zajmu

. vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci, neonacismu a respektovat rozdily
mezi hodnotovymi systémy raznych nabozenskych nebo etnickych skupin

. uvédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobni identitu

. byt hrdy na tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost i soucasnost v evropském

a svétovém kontextu

. uvédomovat si odpoveédnost za vlastni zivot a spoluodpovédnost pii zabezpecovani ochrany
zivota a zdravi ostatnich

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
zak je veden:

. budovat Gspésné svoji profesni kariéru

. zvladat podnikatelské ¢innosti

. byt ptipraveni prizptisobit se ménicim se pracovnim podminkam

. celoZivotné se vzdélavat

. vhodné a adekvatné komunikovat Gstné 1 pisemné v rdmci svého oboru
. vyhotovovat pisemnosti v normalizované uprave

Matematické kompetence

7ak je veden:

. aplikovat matematické postupy a znalosti pfi feseni riznych ukoli v béznych situacich
a zejména pii situacich v ramci svého oboru

. rozumet matematicky vyjadienym informacim, umet interpretovat statistické a ekonomické
udaje, tj. umét pouzit poznatky z tabulek, grafii, diagrami, schémat apod.

. spravné pouzivat bézné jednotky
Kompetence vyuzivat prostiedky informaé¢nich a komunikaé¢nich technologii
74k je veden:

. komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostiedky online a offline komunikace
. ziskat informace z otevienych zdroji a déle je zpracovavat

. posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji

. byt medidln€ gramotny

Odborné kompetence

7ak je veden:

. stylizovat soukromé i pracovni pisemnosti vécné i jazykoveé spravné
Prirezova témata

Obc¢an v demokratické spole¢nosti

. ucta k materidlnim a duchovnim hodnotam, nutnost jejich zachovani pro budouci generace

. komunikace, vyjedndvani, feSeni konfliktli, vhodna mira sebevédomi a schopnost moralniho
usudku — zejména Gstni a pisemnd forma diskusi nejen pii hodinach

. orientace v médiich — pfi zpracovavani samostatnych kol

. diskuse o0 odlisnostech spolecenskych kulturnich, nabozenskych

. socialné patologické jevy — Zaci jsou vedeni k odpovédnosti za své télesné a dusevni zdravi
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Clovék a Zivotni prostiedi

. ekologie a zivotni prostfedi, ochrana ptirody a Krajiny — v ramci zpracovavani referati —
prostupuje celymi déjinami

Clovék a svét prace

. vytvareni si vlastniho zebticku hodnot (diskuse )

. chdpani vyznamu vzdélani a celozivotniho vzdélavani

. prace s informacemi, jejich vyhleddvani, hodnoceni a vyuzivani

. verbalni i pisemna komunikace

Informac¢ni a komunikaéni technologie

. pouzivani zakladniho a aplika¢niho programového vybaveni pocitace
. vyhledavani a vyuZiti informaci

1. roénik, 20 hodin

Pravéky vyvoj lidstva 1
vysledky vzdélavani ucivo
zdtvodni smysl studia lidskych d¢jin, periodizace d¢jin; vznik a vyvoj lidstva

orientuje se v nejstarsich obdobich lidského
vyvoje

rozumi podstaté historického pohledu na
Cloveka

objasni variabilitu vykladu minulosti

rozlisi a popise historické prameny

Starovék 3
vysledky vzdélavani ucivo
uvede ptiklady piinosu starovékych nejstarsi civilizace

civilizaci fimska a fecka spole¢nost
vysvétli vliv téchto civilizaci na dal$i rozvoj

Evropy

Stiredovék 5
vysledky vzdélavani ucivo

vysvétli vztahy mezi n€kterymi evropskymi | charakteristika sttedovéku
staty v dobé raného stiedovéku francka Fise

charakterizuje vliv cirkve na spolecnost byzantska fise
zvlast v obdobi sttedovéku
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svata fise fimska

slované, Samova tiSe, Velkomoravské fiSe
Cesky premyslovsky stat, Uhry, Polsko
romanska a goticka kultura

Ceské zemé za Premyslovcti a Lucemburkt

Husitstvi

Rany novovék

vysledky vzdélavani

uéivo

uvede priklady renesan¢niho uméni a vliv
humanismu a osvicenstvi na naSe zemé

vysvétli vyznamné historické a kulturni
zmeény

objasni nerovnomeérnost vyvoje

objasni vyznam osvicenstvi

charakterizuje obdobi a znaky renesance,
baroka, rokoka a klasicismu

objasni vznik novodobého ¢eského naroda
a jeho usili o emancipaci

Cechy v dobé pohusitské; doba
podébradska, Vlada Jagellovci; vznik
mnohonarodnostni habsburské
monarchie; tficetileta valka

Absolutismus a osvicenstvi
Cesky stat v dobé terezianské a josefinské

Narodni obrozeni

Velké obéanské revoluce

vysledky vzdélavani

uéivo

vysvétli vyznamné déjinné zmény

objasni nerovnomeérnost vyvoje

vysvétli vyznamné déjinné zmény

na piikladu obCanskych revoluci vysvétli boj

za obcanska i narodni prava a vznik
obcanské spole¢nosti

USA
VFBR

Modernizace spole¢nosti

vysledky vzdélavani

uéivo

objasni vyznamné primyslové zmény
objasni roli d€lnického hnuti v Evropé
a v Ceskych zemich; uvede priklady

z regionu

vysvétli rozdéleni svéta a rozpory mezi

svét ve 2. pol. 19. stol. a na po¢. 20. stol.
prumyslova revoluce v Anglii
vznik délnického hnuti

kolonialni expanze od 2. poloviny 19. stoleti
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velmocemi

Prvni svétova valka

vysledky vzdélavani

uéivo

popiSe dopad valky na obyvatelstvo
a objasni zmény ve svéte, zna jeji vysledky

ptiCiny, prubeh, vysledky
ceské zemé za valky

Vznik CSR

vysledky vzdélavani

uéivo

charakterizuje demokracii v prvni
Ceskoslovenské republice a srovna jeji
demokracii se situaci v obdobi tzv. druhé
republiky

vvvvvv

tohoto obdobi

vznik prvniho spoleéného statu Cechil
a Slovaku

Mezivalecné usporadani svéta a Evropy

vysledky vzdélavani

uéivo

objasni vyvoj Cesko-némeckych vztahti
vysvétli projevy a dusledky velké
hospodarské krize

charakterizuje fasismus, nacismus,
frankismus

vysvétli dopad odboje na povalecny vyvoj
popiSe mezinarodni vztahy v dobé mezi 1.
a 2. svétovou valkou

objasni, pro¢ doslo k do¢asné likvidaci CSR

svét po prvni svétové valce

hospodaisky a politicky vyvoj Evropy

a svéta; totalitni rezimy v Evrop¢, riist napéti
a cesta k valce

CSR v mezivale¢ném obdobi

Druha svétova valka

vysledky vzdélavani

uéivo

objasni cile val¢icich stran,

charakterizuje vale¢né zlo¢iny

popiSe pribéh valky a osvobozeni s dirazem
na regionalni udalosti

val¢ici strany

protektorat Cechy a Morava
ceskoslovensky odboj, holocaust
valecné zloc¢iny
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bilance valky

Svét v blocich

vysledky vzdélavani

uéivo

ijasni usporadani svéta a jeho dusledky pro
CSR

vysvétli pojem studend valka; popiSe jeji
projevy a disledky

charakterizuje rezim v CSR a jeho vyvoj

svét po druhé svétové valce - studena valka;
komunisticky blok

komunisticky rezim v Ceskoslovensku
a jeho vyvoj
tieti svét a dekolonizace

Verze 3.0 platna od 1. zafi 2019

Vv souvislostech celého vychodniho bloku konec bipolarity
popise vyvoj ve vyspélych demokraciich
objasni pojem dekolonizace a popise
problémy tfetiho svéta

vysvétli rozpad sovétského bloku

5.7 Matematické vzdélavani
5.7.1 Matematika

Piedmét: MATEMATIKA

64-41-1L/51 Podnikani

45 — 30 — 25 (celkem 100 hodin)
dalkové studium

od 1.9.2019

Obor vzdélani:

Pocet vyucovacich hodin za studium:
Forma:

Platnost:

Pojeti vyu€ovaciho predmétu
Matematické vzdélavani je dilezitou soucasti kurikula, nebot’ kromé funkce vSeobecné vzdélavaci
plni i funkci prupravnou pro odbornou slozku vzdélavani.

Obecné cile

Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova premyslivého ¢lovéka, ktery bude umét
pouzivat matematiku v riznych zivotnich situacich. Matematika rozviji u zaki logické mysleni,
vede je k systemati¢nosti. Matematické dovednosti zaci vyuziji i v jinych pfedmétech, napt. ve
fyzice, chemii, ekonomice, ucetnictvi.

Charakteristika uciva

Uc¢ivo bylo vytvoteno z RVP, a to z kurikularniho ramce Matematické vzdélavani.

Ucivo je zpracovano pro vyucovani v rozsahu 80 hodin za studium a je rozdéleno do vsech tii
ro¢nikil na nékolik tematickych celki.

Pomiicky

Ucebnice, kalkulacka, matematické tabulky, rysovaci pomticky, PC

Pojeti vyuky

Pro spInéni vyukovych cili a zvySeni motivace zakt k matematice je vhodné stiidat a kombinovat
rizné vyu€ovaci metody a formy vyuky:
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. vyklad (hromadna vyuka)

. samostatna prace

. problémové vyucovani

. skupinova prace

. shrnuti a opakovani u¢iva

. zakovské soutéze

Metody a formy vyuky

Metody vyuky:

. motivacni (pochvaly, navrhy feSeni, matematické soutéze)

. fixacni (opakovani pisemné 1 Gstni, samostatna domaci prace)
. expozicni (skupinova prace, samostatné feseni problémi, vyuZiti pocitace, zobeciovani,
zZnazornéni)

Formy vyuky:

. vyklad (hromadné vyucovani)

. skupinové vyucovani

. individualni doucovani

. samostatna prace

Hodnoceni zaka

Pisemné testy v rozsahu 15 minut (minimaln¢ 4x za pololeti), pololetni pisemné prace v rozsahu 1
vyucovaci hodiny (1x za pololeti), klasifikace prace v hodin€ pro zvySeni motivace, ustni zkouseni.

Hodnoti se predevsim spravnost, presnost, peclivost, schopnost samostatného tisudku.
Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence Kk ué¢eni
74k je veden:

. ziskat pozitivni vztah k matematice

. poznat smysl a cil u¢eni

. ziskat pozitivni vztah k uceni

. k motivaci k celozivotnimu vzdélavani

Kompetence k FeSeni problémi

7ak je veden:

. porozumét zadani ukolu

. vyuzivat ziskanych dovednosti k feSeni problému

Komunikativni kompetence

7ak je veden:

. rozvijet vyjadiovaci schopnosti a spravné matematické vyjadfovani
Personalni a socialni kompetence

zak je veden:

. pracovat samostatné i vV tymu
. ptijimat hodnoceni svych vysledku, pfijimat radu i kritiku
. ptijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani
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. ziskat davéru ve vlastni schopnosti

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

zak je veden:

. aktivné se zapojovat do vSech ¢innosti

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
zak je veden:

. mit odpovédny piistup k vlastni profesi

Matematické kompetence

zak je veden:

. aplikovat zakladni matematické postupy pti feseni praktickych ukolt
. zvolit odpovidajici matematické postupy
. vyhodnotit vysledek feSeni vzhledem k realité

Kompetence vyuZivat prostiredky informaé¢nich a komunikac¢nich technologii
7ak je veden:

. pracovat s PC

. ziskéavat informace z otevienych zdroju a dale je zpracovavat

Odborné kompetence

7ak je veden:

. aplikovat zakladni matematické postupy v odbornych ptedmeétech a praxi
Prifezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti

. diskutuje nad konkrétnimi tulohami z praxe

. vyjadiuje své ndzory, vyslechne nazory druhych

. piimétené se vyjadiuje

Clovék a Zivotni prostiedi

. na konkrétnich ulohach z praxe chape a rozviji vlastni odpovédnost za ochranu zivotniho
prostiedi

Clovék a svét prace

. na konkrétnich ulohach z praxe ziskava kladny vztah k praci a vazi si prace jinych
Informac¢ni a komunikaéni technologie

. pouzivé zakladni programové vybaveni pocitace

. vyhleddva informace na webovych strankach

1. rocénik, 45 hodin

Opakovani a rozsireni ué¢iva SOU 5
vysledky vzdélavani ucivo

provadi aritmetické operace v mnoziné Ciselné obory a jejich vlastnosti

realnych Cisel zakladni mnoZinové pojmy
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pouziva rizné zapisy realnych cisel
rozumi pojmu mnozina a provadi zakladni
mnozinové operace

znazorni interval a provadi operace
s intervaly

absolutni hodnota realného ¢isla
intervaly

Mocniny a odmocniny

vysledky vzdélavani

uéivo

provadi operace s mocninami a druhou
odmocninou

ovlada ¢asteéné odmocnovani druhé
odmocniny

umi usmériovat zlomky s druhou
odmocninou ve jmenovateli zlomku

pievadi odmocniny na mocniny
S racionalnim exponentem

mocniny s piirozenym mocnitelem
mocniny s celym mocnitelem
mocniny s racionalnim mocnitelem
odmocniny

Zakladni poznatky z geometrie

vysledky vzdélavani

uéivo

provadi operace s vyrazy obsahujicimi
mocniny a odmocniny

zakladni poznatky o trojuhelniku
Pythagorova véta

upravuje Ciselné vyrazy Eukleidovy véty
provadi umocnovani na druhou a na treti

Algebraické vyrazy

vysledky vzdélavani ucivo

provadi operace s mnohoc¢leny, lomenymi
vyrazy, vyrazy obsahujicimi mocniny

a odmocniny

upravuje Ciselné vyrazy

provadi umociiovani dvojélenu na druhou
a na treti

rozklada mnohocleny na soucin vytykanim
a podle vzorcii

vyrazy s proménnymi

operace s mnohoc¢leny
operace s lomenymi vyrazy
rozklad mnohoclenti na soucin
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Linearni funkce, rovnice, nerovnice a jejich soustavy 6
vysledky vzdélavani ucivo
rozpozna linedrni funkci linearni funkce a jeji graf
sestroji graf linearni funkce linedrni rovnice
fesi linearni rovnice, véetné rovnic slovni tlohy fesené linedrnimi rovnicemi
Engznémou ve jmenovateli a s absolutni nerovnice 0 jedné nezndmé a jejich soustavy
n - , . .
odnotou ' rovnice s nezndmou ve jmenovateli
vyuziva ekvivalentni upravy " line4rni rovnice s absolutni hodnotou
fesi linearni nerovni jeji L, )
est linearni nerovnice a Jejich soustavy linearni rovnice s parametrem
tesi jednoduché linearni rovnice Y .
Y 1r g A soustavy linearnich rovnic o 2a 3
S parametrem a provadi diskuzi feSeni . A,
o S . neznamych a slovni tlohy
fesi soustavy linearnich rovnic
prevadi jednoduché realné situace do
matematickych struktur
Kvadraticka funkce, rovnice a nerovnice 5
vysledky vzdélavani ucivo
rozpozna kvadratickou funkci a sestroji jeji | kvadraticka funkce a jeji graf
graf kvadratickd rovnice
fesi kvadratické rovnice pomoci kvadraticka nerovnice
diskriminantu
tesi kvadratické nerovnice
Linearni lomena funkce 5
vysledky vzdélavani ucivo
rozpozna linearni lomenou funkci (a jeji linearni lomena funkce
zvlastni ptipad nepfimou imeérnost)
a sestroji jeji graf
Funkce exponencialni a logaritmicka, exponencilni a logaritmické rovnice 5
vysledky vzdélavani udivo
rozpoznd exponencidlni funkci a nacrtne jeji | exponencialni funkce
graf exponencialni rovnice
fesi jednoduché exponencidlni rovnice logaritmus
rozpoznd logaritmickou funkci a nacrtne jeji
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graf logaritmicka funkce
fesi jednoduché logaritmické rovnice logaritmické rovnice
Shodna zobrazeni v roviné, stejnolehlost 5
vysledky vzdélavani ucivo
fesi ulohy na polohové a metrické vlastnosti | rovinné utvary, jejich obvod a obsah
rovinnych utvard shodnost a podobnost trojihelnikh
uziva véty o shodnosti a podobnost shodna zobrazeni
t,ro Ju%lelmku v pocetnich 1 konstruk¢nich stejnolehlost
ulohéach
Posloupnosti, finan¢ni matematika 6
vysledky vzdélavani ucivo
rozlisi aritmetickou a geometrickou aritmeticka posloupnost
posloupnost geometricka posloupnost
fesi jednoduché ulohy na aritmetickou zéklady finanéni matematiky
a geometrickou posloupnost
aplikuje poznatky o aritmetické
a geometrické posloupnosti pti feseni
praktickych uloh
provadi vypocty jednoduchych finan¢nich
zalezitosti a orientuje se v zakladnich
pojmech finan¢ni matematiky
2. ro¢nik, 30 hodin
Goniometrické funkce 15
vysledky vzdélavani ucivo
ovladé uréovani velikosti hll ve stupiiové orientovany uhel

i obloukové mite
urcuje zakladni velikost orientované¢ho thlu

sestroji grafy zakladnich goniometrickych
funkci

fesi jednoduché goniometrické rovnice
aplikuje goniometrické rovnice

aplikuje sinovou a kosinovou vétu pii feseni
obecného trojuhelniku

obloukova mira

definice goniometrickych funkci

grafy goniometrickych funkci

vztahy mezi goniometrickymi funkcemi
goniometrické rovnice

sinova a kosinova véta

feSeni pravouhlého a obecného trojuhelniku
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Stereometrie 6
vysledky vzdélavani ucivo
urci objem a povrch zakladnich téles kvadr, krychle hranol
s vyuzitim funk¢nich vztahti a trigonometrie | rotacni vélec

jehlan

kuzel

komoly jehlan a komoly kuzel

koule a jeji ¢asti
Prace s daty, kombinatorika a pravdépodobnost 9
vysledky vzdélavani ucivo
vyuziva vztahy pro vypocet variaci, faktorial
permutaci a kombinaci bez opakovani variace bez opakovéni
urci pravdépodobnost nahodného jevu permutace bez opakovéni
Cte, vyhodnoti a sestavi tabulky, diagramy kombinace bez opakovéni
a grafy se statistickymi udaji kombinacni islo

statisticky soubor

cetnost

tabulka Cetnosti

diagramy

3. rocnik, 25 hodin

Analyticka geometrie 12

vysledky vzdélavani

ucivo

urci vzdalenost bodl a stied usecky

provadi operace s vektory (soucet, rozdil,
skalarni soucin, nasobeni vektoru redlnym
Cislem)

urcuje velikost vektoru

uziva skalarni souc¢in pro vypocet odchylky
vektori

fesi analyticky polohové a metrické vztahy
bodi a piimek

uziva rlizna analytickd vyjadieni pfimky

soufadnice bodi v roving
vzdalenost bodil

stted usecky

vektor

operace s vektory

velikost vektoru

odchylka vektorti

ptimka a jeji analytické vyjadreni
vzdalenost bodu a piimky
vzéajemna poloha pfimek
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Ziklady linearni algebry 6

vysledky vzdélavani ucivo

provadi pocetni operace s maticemi hodnost matice

fesi soustavy rovnic pomoci maticového linedrni zavislost a nezavislost vektort

poctu feSeni soustav linearnich rovnic

Komplexni ¢isla 4

vysledky vzdélavani ucivo

provadi zakladni operace s komplexnimi zékladni pocCetni operace s komplexnimi

Cisly Cisly

pouziva goniometricky tvar komplexniho zobrazeni komplexniho ¢isla v roving

Cisla feSeni kvadratickych rovnic v oboru
komplexnich cisel

Zavérecné opakovani pred maturitou 3

vysledky vzdélavani ucivo

zaverecné opakovani pred maturitou zaveérecné opakovani probraného uciva pied
maturitou

5.8 Vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich

5.8.1 Informaéni a komunikacni technologie

INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE
64-41-L/51 Podnikani

10 — 10 — 15 (celkem 35 hodin)

dalkové studium

od 1.9.2019

Predmét:

Obor vzdélani:

Pocet konzulta¢nich hodin za studium:
Forma:

Platnost:

Pojeti vyu€ovaciho predmétu
Obecné cile

Naucit zéky ziskat, zpracovat a prezentovat informace s efektivnim a bezpeénym vyuzitim
modernich technickych prosttedki. V souladu s celkovym zamérem stiedniho odborného
vzdélavani je cilem pfipravit Zéka na smysluplné vyuzivani prostfedkli informaénich

a komunikacnich technologii v osobnim i pracovnim Zivot¢.

Pojeti vyuky

Konzultace probihaji ve specializované ucebng, kde mé kazdy zak k dispozici osobni pocitac nebo
moznost ptipojeni vlastniho notebooku a to jak k internetu tak k lokalni siti. U¢ebna je vybavena
dataprojektorem a barevnou tiskarnou.
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Ke komunikaci se zaky a zvetejiiovani ucebnich materiali a pozadavki je vyuzivan LMS Moodle.
Charakteristika predmétu

Poslanim pfedmétu informac¢ni a komunikacni technologie je vést zaky k pochopeni zakladnich
pojmi, vztahti a postupti pii praci s informacemi a orientovat se v informacni spole¢nosti
s respektovanim pravnich a etickych norem.

Béhem vyuky se rozviji analyticko syntetické a systematické mysleni zaka. U¢i se hledat vhodné
strategie, presné formulovat myslenky a vyuzit vhodné postupy K jejich prezentaci.

Charakteristika uciva
Ucivo pokryva potieby bézného uzivatele informacnich a komunikacnich technologii s rozsirenim
pro vyuziti v podnikatelské praxi:

. logicky a technicky princip zpracovani informaci, principy uchovani a pfedavani informaci
. HW prosttedky pro zpracovani, uchovani a predavani informaci

. SW prostiedky pro zpracovani informaci, OS, aplika¢ni SW

. vyhledavani, ziskani a publikace informaci na internetu, komunikaéni prostfedky
. manipulace, modifikace a tvorba textového dokumentu

. manipulace, modifikace a prezentace numerickych informaci

. manipulace, zpracovani a prezentace dat

. manipulace, modifikace a tvorba multimedialniho dokumentu

. moznosti vyuziti IK techniky v osobnim a profesnim Zivoté

. zajisténi funk¢nosti IK techniky, zabezpeéeni systému a dat

. ochrana osobnich udaji, autorsky zakon, netiketa

Tematické celky se v druhém roc¢niku opakuji. Dochazi k opakovani, rozSitovani a prohlubovani
uciva.

Hodnoceni vysledku Zaki

Pti hodnoceni je kladen diiraz na obsahovou i formalni spravnost, rychlost a efektivitu zpracovani
konkrétniho praktického tikolu.

Vychovné a vzdélavaci strategie

Klicové kompetence
Kompetence K celoZivotnimu uceni

7ak je veden:

. K poznavani moznosti svého dal$iho vzdélavani

. k ziskavani, zpracovavani a osvojovani si novych znalosti a dovednosti, vyhledavani

a vyuzivani dostupnych moznosti a prostfedkil k uc¢eni, podpor a ndpoveédy

. vyuzivat ke svému uceni riizné informacni zdroje, umet systematizovat a aplikovat ziskané
znalosti a zkuSenosti v praci i v Zivoté

. sledovat a hodnotit pokrok pii dosahovani cili svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledkt
svého uceni od jinych lidi.

Kompetence Kk pracovnimu uplatnéni a podnikani

zak je veden:
. k prizpisobivosti ménicim se pracovnim podminkam
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. k ziskavani piehledu o moznostech uplatnéni na trhu prace

. k ziskavani piehledu o zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélavani
a trhu prace

. k aktivnimu jednani pii hledani zaméstnani, vhodné komunikaci s potencialnimi
zamestnavateli, zaméstnanci a obchodnimi partnery

. k vytvareni pfedstavy o pravnich, ekonomickych, administrativnich a etickych aspektech
soukromého podnikani

Personalni a socialni kompetence

7ak je veden:

. k nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, odpovédné spolupraci a participaci na realizaci
spole¢nych ukoli, integrité a prosperité pracovniho tymu

. aby byl pfipraven vyrovnavat se stresem v osobnim i pracovnim zivoté a uvédomoval si
vyznam ochrany zdravi

Kompetence vyuzZivat prostiedky informa¢nich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

7ak je veden:

. pracovat s osobnim pocitatem a dal§imi prostfedky informacnich a komunika¢nich
technologii

. rozvijet praci s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim véetné novych
aplikaci

. vyuzivat vhodné prostiedky online a offline komunikace

. ziskéavat informace z otevienych zdroju a dale je zpracovavat

. uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji

a kriticky ptistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni
Kompetence k FeSeni problémi

74k je veden:

. analyzovat problematickou situaci a jeji souvislosti

. urdit priciny problému, ziskat informace potiebné k jeho feSeni, navrhnout zptisob a varianty
fesSeni, zvazit mozné negativni dopady

. zvolit optimalni postup feseni, zdlvodnit jej a vysvétlit postup feseni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek

. uplatiiovat pfi feSeni problému riizné metody mysleni, volit prosttedky vhodné pro splnéni

jednotlivych aktivit, vyuZzivat zkuSenosti a védomosti nabytych diive
. spolupracovat pfi feSeni probléma s jinymi lidmi (tymové feSeni)
Komunikativni kompetence

zak je veden:

. pfimétené se vyjadiovat, vhodné prezentovat, zpracovavat souvislé, obsahové i stylisticky

vevr

. zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a tdaje z textl a projevu jinych lidi
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. vyuzivat cizi jazyk pro zakladni pracovni komunikaci, orientovat se v jednodussim
odborném textu

Matematicka a finan¢ni gramotnost

zak je veden:
. k aplikaci matematickych postupti a znalosti pti feseni riznych ukolt
. rozumét matematicky vyjadfenym informacim, umét interpretovat statistické udaje

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

zak je veden:

. k dodrzovani zakonti a respektovani jinych lidi a jejich hodnotovych systémi
. jednat v duchu udrzitelného rozvoje a ochrany zivotniho prostiedi

Odborné kompetence

Provadét administrativni ¢innosti

zak je veden:

. ovladat klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou

. vyhotovovat pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelaiské techniky
. stylizovat pisemnosti vécné, jazykove a formalné spravné

. manipulovat s dokumenty podle stanovenych pravidel

. pracovat se specifickym programovym vybavenim pouZzivanym v profesni oblasti

Provadét zakladni podnikové ¢innosti

74k je veden:

. ke sbéru a analyze dat pro zvoleni efektivni marketingové strategie

. zpracovavat doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazki podniku
. provadét zakladni vypocty v oblasti mezd a evidence majetku a zasob

. vést jednani s obchodnimi partnery.

Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pii praci

74k je veden:

. k osvojeni navykt bezpe¢né a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti

. rozpoznat riziko nebezpeci arazu nebo ohrozeni zdravi a zajistit odstranéni zavad
Usilovat o0 nejvyssi kvalitu své prace

7ak je veden:

. chépat kvalitu jako vyznamny néstroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku
. dodrzovat stanovené normy a Standardy

Pokryti priirezovych témat v predmétu

Clovék v demokratické spole¢nosti

Pti vyuce IKT se Zaci bézné setkavaji s existenci nejriiznéjSich komunit. Prakticky si ovéfuji
pravidla chovani ve skupiné, uci se toleranci a snasenlivosti a seznamuji se s kulturnimi
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odliSnostmi. Pti vyuce je zejména dbano na prevenci rasistickych, xenofobnich a extrémistickych
postoju a k respektovani lidskych prav a rovnosti muzi a Zen.

Vzdélavani smétuje k aktivnimu zapojeni mladych lidi do Zivota demokratické spolecnosti
Vv evropském i globalnim kontextu.

Clovék a Zivotni prostiedi

Informacni a komunikaéni technologie a pouzivana technika mohou mit negativni dopady na zdravi
Clovéka a na zivotni prostiedi.

V prub¢hu vyuky je kladen diraz na vypéstovani takovych navykt pfi pouzivani prostredki IKT,
aby tyto negativni vlivy byly minimalizovany.

Zaci jsou opakované upozoriovani na nutnost Setfeni energii, u¢i se nastavit osobni pocitac tak, aby
mél minimalni spotiebu energie. Pi1 vybéru novych zatizeni je dbano na energetickou tispornost.
Stara zatizeni a spottebni material se uci Zaci recyklovat, ptipadné zatradit do separovaného

a nebezpecného odpadu.

Clovék a svét prace

Pti vyuce IKT se Zaci u¢i vyhleddvat na internetu pracovni ptilezitosti a na profesionalni tirovni
komunikovat s potencionalnim zaméstnavatelem i kolegy a zaméstnanci elektronickou i pisemnou
formou. Obsah uciva je ptizpiisoben vzdélavacimu oboru, aby se Zaci co nejlépe piipravili na
vyuZiti prosttedkll IKT v samostatné podnikatelské praxi. Veskeré ziskané dovednosti zvysuji jejich
cenu na trhu prace a umoznuji jim i dale se vzdélavat a byt pfipraveni na rozvoj svého oboru nebo

I na zménu pracovniho uplatnéni na trhu prace.

Informacni a komunikaéni technologie
Priifezové téma Informacni a komunikacni technologie je i tématem pfedmétu informacni
a komunikac¢ni technologie.

1. rocnik, 10 hodin

Prostiedi LMS Moodle 1
vysledky vzdélavani ucivo
ma vytvofeny piedpoklady uéit se pouzivat LMS Moodle

nové aplikace, zejména za pomoci manualu
a napoveédy, rozpoznava a vyuziva analogii ve
funkcich a ve zptisobu ovladani riznych

aplikaci

Principy a prostiedky informa¢né komunika¢nich technologii 3
vysledky vzdélavani udivo

pracuje s prostiedky spravy opera¢niho hardware, software, osobni pocita¢, principy
systému, na zakladni urovni konfiguruje fungovani, ¢asti, periferie

opera¢ni systém, nastavuje jeho uZivatelské zakladni a aplikacni programové vybaveni
prostiedi operacni systém, jeho nastaveni

data, soubor, slozka, souborovy manazer
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napovéda, manual

Sit’ové prostiedi a internet 3
vysledky vzdélavani ucivo

chape specifika prace v siti (véetné rizik), pocitacova sit’, server, pracovni stanice
vyuziva jejich moznosti a pracuje s jejimi pripojeni k siti a jeji nastaveni

prostiedky informace, prace s informacemi

voli vhodné informacni zdroje k vyhledavani informacni zdroje

pozadovanych informaci a odpovidajici internet

techniky (metody, zpisoby) k jejich ziskavani specifika prace v siti, sdileni dokumentt
komunikuje elektronickou postou, ovlada a prostiedki

i zaslani ptilohy, ¢i naopak jeji pfijeti a nasledné | e-mail, chat, messenger, videokonference,
otevieni telefonie, FTP

ovlada dalsi bézné prostiedky online a offline

komunikace a vymény dat

Grafika a multimédia 2

vysledky vzdélavani

uéivo

zna zakladni typy grafickych formatt, voli
odpovidajici programové vybaveni pro praci
S nimi a na zakladni Grovni grafiku tvofi

a upravuje

grafika (rastrova, vektorova, formaty, komprese,
zaklady prace v SW nastrojich)

Prehled software a licenci 1
vysledky vzdélavani ucivo
pouziva bézné zékladni a aplika¢ni programové | dalsi aplikacni programové vybaveni
vybaveni specifika prace v siti, sdileni dokumentt
pracuje s dal$imi aplikacemi pouzivanymi a prostredk
Vv ptislusné profesni oblasti

2. ro¢nik, 10 hodin
Zpracovani dokumenti v textovém editoru 3

vysledky vzdélavani

uéivo
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vytvari, upravuje a uchovava strukturované textovy procesor

textové dokumenty (ovlada typograficka

pravidla, formatovani, prace se styly

a Sablonami, tabulky)

Zpracovani dokumenti v tabulkovém kalkulatoru 4
vysledky vzdélavani ucivo

ovlada bézné prace s tabulkovym procesorem tabulkovy procesor

(editace, matematické operace a funkce, grafy,
vyhledavani, filtrovani, tftidéni, souhrny,
publikace, tisk)

algoritmizace

Prezentace a predavani dat 3
vysledky vzdélavani ucivo
vytvari jednoduché hypertextové textovy procesor
a multimedidlni dokumenty prezentacni programy
voli vhodny format pro piredavani dokumentti tabulkovy procesor
3. roénik, 15 hodin
Bezpecnostni rizika a pravni aspekty vyuzivani prostiedka IKT 2

vysledky vzdélavani

uéivo

aktivné vyuziva prostfedky zabezpe€eni dat
pfed zneuzitim a ochrany dat pfed zniCenim

komprese dat

prosttedky zabezpeceni dat pred zneuzitim
a ochrany dat pfed zni¢enim

ochrana autorskych prav

Zpracovani dokumenti v textovém editoru 5
vysledky vzdélavani udivo

vytvari, upravuje a uchovava strukturované textovy procesor

textové dokumenty (prace s objekty, hromadna | zaklady tvorby maker a jejich pouZiti
korespondence, makra)

Zpracovani dokumentii v tabulkovém kalkulatoru 5

vysledky vzdélavani

uéivo
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ovlada bézné prace s tabulkovym procesorem
(kontingen¢ni tabulky a grafy, makra)

tabulkovy procesor
zaklady tvorby maker a jejich pouziti

Prace s daty 2
vysledky vzdélavani ucivo

ovlada zakladni prace v databazovém procesoru | tabulkovy procesor

(editace, vyhledavani, filtrovani, tfidéni, relace, | databaze

tvorba sestav, ptiprava pro tisk, tisk)

Tymova spoluprace 1
vysledky vzdélavani ucivo

kooperuje pti vytvareni a ipravach dokumentt
vyuziva nastroje pro organizovani a planovani

spoluprace ¢asti baliku kancelatského software
(sdileni a vyména dat, import a export dat...)
e-mail, organizace ¢asu a planovani, FTP
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